Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
DZIAL ORGANIZACYJNO - ADMINISTRACYJINY
Al Stowackiego 1 ¢, tel. 62 735-51-52

100 Netrinar Wislknnoleki

Zarzgdzenie Nr 15/2015
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 21 lipca 2015 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi
majatku ruchomego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1

1. Wprowadza si¢ Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim, stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Zapisy regulaminu maja réwniez zastosowanie do jednostek funkcjonujacych przy
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie — Powiatowego Osrodka Wsparcia dla Dzieci
i Mlodziezy Uposledzonej Umystowo oraz Srodowiskowego Domu Samopomocy dla

Os6b Dorostych Przewlekle Psychicznie Chorych i Niepetnosprawnych Intelektualnie.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kierownikowi Dziatlu Organizacyjno —

Administracyjnego oraz Gléwnemu Ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 15/2015
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 21 lipca 2015 roku

Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumiec
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktoére:

a) nie sa i nie beda mogty by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z
dziatalnoscia Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
zwanego dalej ,,Centrum”, lub

b) nie nadajg sie do wspdtpracy ze sprzetem uzywanym w Centrum, a ich
przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

c) nie nadaja sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

2) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumiec
sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

b) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktére catkowicie utracity warto$¢ uzytkowsg, lub

d) ktore sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

3) wartosci jednostkowej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to
rozumie¢ warto$é tego sktadnika, ustalong przez Dyrektora Centrum z nalezyta
starannos$cia, na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu
na nie.

§2

1. Centrum jest zobowigzane do wykorzystania sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego
do realizacji swoich zadan, gospodarowania tymi sktadnikami w sposéb oszczedny
i racjonalny oraz utrzymania ich w stanie niepogorszonym z uwzglednieniem normalnego
zuzycia oraz zapewnienia nad nimi efektywnego nadzoru.

2. Centrum analizuje na biezgco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania. W przypadku stwierdzenia, ze
dany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego nie jest wykorzystywany do realizacji zadan
Centrum lub stracit przydatno$é¢ z powodu: ztego stanu technicznego lub technicznej



przestarzatosci, niemoznosci wspoétpracy ze sprzetem typowym, posiadania wad lub
uszkodzer zagrazajgcych bezpieczenstwu uzytkownikow oraz catkowitej utraty wartosci
uzytkowej, Dyrektor powotuje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikéw do
dalszego uzytkowania lub zakwalifikowania ich do kategorii majatku zuzytego lub
zbednego, z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 2 ust. 8.
W sktad komisji powotuje sie co najmniej trzy osoby sposréd pracownikéw Centrum.

. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny sktadnikéw rzeczowych majgtku

ruchomego, do ktérego zatacza sie wykaz zuzytych i zbednych sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego, z propozycja ich zagospodarowania.

. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skfadnikéw rzeczowych majatku

ruchomego Dyrektor ustala rynkowg warto$¢ tych sktadnikéw na podstawie przecigtnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia.

. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku

zbednego lub zuzytego oraz sposobie jego zagospodarowania decyduje Dyrektor.

. Centrum zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o zbednych

i zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego, ktérych wartos¢ jednostkowa
przekracza 1 000,00 zt.

. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem

sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania oraz darowizny,
a niezagospodarowane w wymieniony sposéb mogg zostac zlikwidowane.

. Decyzja o zagospodarowaniu sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego o wartosci

jednostkowej przekraczajacej 10 000,00 zt wymaga zgody Zarzadu Powiatu.

§3

Ustala sie nastepujgce zasady postepowania w zakresie sprzedazy lub oddania do

odptatnego korzystania na podstawie umowy najmu badz dzierzawy sktadnikéw rzeczowych

majatku ruchomego:

1

Sprzedaz sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego Centrum o wartosci jednostkowej
przekraczajgcej wartos$¢, o ktérej mowa w § 2 ust. 7 odbywa sie w drodze przetargu
publicznego, publicznego zaproszenia do rokowan albo aukgji.

. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa

w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez Dyrektora sposréd pracownikéw
Centrum.

. Jako cene wywotawczg przyjmuje sie wartos¢ ustalona w wycenie przeprowadzonej na

zasadach okreslonych w § 2 ust. 5.

. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za ceng nizsza od ceny wywotawczej,

z zastrzezeniem § 3 ust. 14.

. Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy

ogtoszen w siedzibie Centrum, a jezeli wartos¢ sktadnika majatku ruchomego przekracza
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20.000,00 zt, Dyrektor decyduje o ewentualnym zamieszczeniu ogfoszenia réwniez w
prasie lokalnej o zasiegu wojewodzkim.

. W ogtoszeniu o przetargu podaje sie w szczegdlnosci:

1) Nazwe i siedzibe jednostki;

2) Miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) Miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4) Rodzaj, typy i iloé¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

5) Cene wywotawczg;

6) Wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;

7) Termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres zwigzania ofertg;

8) Zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu
bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

9) Informacje o tresci przepiséw § 3 ust. 8 pkt 4;

10) Termin zawarcia umowy sprzedazy.

Oferte przetargowa sktada sie w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie okreslonym w

ogtoszeniu, ktéra powinna zawierac:

1) imie, nazwisko (nazwe firmy) i adres lub siedzibe oferenta,

2) oferowang ceng,

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sig ze stanem przedmiotu przetargu lub,
ze ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin,

4) ewentualne inne dane wymagane przez organizatora przetargu okreslone
w ogfoszeniu.

Po otwarciu przetargu komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia przetargu,

2) ustala liczbe zgtoszonych ofert,

3) otwiera koperty z ofertami ztozonymi w terminie i miejscu wskazanym
w ogfoszeniu przetargu,

4) odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub
W niewtasciwym miejscu, nie zawiera wymaganych danych, lub dane
sg niekompletne, nieczytelne lub budzg inne watpliwosci.

Przetarg jest wazny réwniez w przypadku ztozenia jednej oferty.

Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyiszg ceng, a w razie
ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato te sama ceng, postanawia
o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji pomiedzy tymi oferentami, powiadamiajac
oferentéw o terminie i miejscu aukcji.

Komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferentéw o wyniku przetargu.

Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni od zawarcia umowy sprzedazy,
a wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce
ceny nabycia.
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Komisja przetargowa sporzadza z przebiegu przetargu protokét, ktéry zatwierdza
Dyrektor, zawierajacy w szczegolnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowej;

3) wysokos¢ ceny wywotawczej;

4) zestawienie ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie;

5) najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imie, nazwisko (nazwe firmy) i adres lub siedzibg nabywcy;

7) wysokos¢ ceny nabycia;

8) whnioski i oswiadczenia cztonkéw komisji przetargowej;
Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy sprzedazy, Centrum
ogtasza drugi przetarg, ktéry przeprowadza sie w terminie 6 miesigcy od dnia zamknigcia
pierwszego przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona,
jednak nie wiecej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.
Centrum moze sprzedaé w trybie publicznego zaproszenia do rokowar sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, jezeli sktadniki te maja cechy sprzetu specjalistycznego
lub gdy krgg nabywcow jest ograniczony.
Do ogtoszenia o zaproszeniu do rokowan oraz do komisji do spraw rokowarn stosuje sig
odpowiednio przepisy o przetargu.
Dyrektor moze wystgpi¢ do wybranych podmiotéw, co do ktérych mozna spodziewac sig
zainteresowania sprzedanymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
z informacjg o publicznym zaproszeniu do rokowan.
Celem publicznego zaproszenia do rokowarn jest uzyskanie w drodze negocjacji
z oferentami najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego.
Rokowania prowadzi komisja w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez
Dyrektora sposréd pracownikéw Centrum.
Dyrektor ustala zasady dziatania komisji do spraw rokowan.
Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktérym przedktada do zatwierdzenia
przez Dyrektora warunki graniczne transakcji, w tym ceng wyjsciowg (wywotawczg)
i cene minimalng, do jakiej mozliwe jest obnizenie ceny w negocjacjach.
Cena minimalna nie moze by¢ nizsza od wartosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 5.
Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wywotawczej nie moga by¢ udostepnione osobom
trzecim.
Do sprzedazy w trybie aukcji przepisy zawarte w § 3 ust.3, 4, 5, 8, 9, 13 i 14 stosuje sig
odpowiednio.
Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez Dyrektora, zwana dalej ,prowadzacym
aukcje”.
Po otwarciu aukcji prowadzacy podaje licytantom (oferentom) do wiadomosci:
1) przedmiot aukcji;
2) cene wywotawczy;
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3) warunki dotyczace postapienia, o ktérych mowa w § 3 ust.29;

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukgji, ktére zaszty po ogtoszeniu
aukcji.

Przystapienie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukgji.

Aukcja rozpoczyna sie od podania ceny wywotawczej sktadnika rzeczowego majgtku

ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej,

a zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny zaoferowat ceng wyzszg.

Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantéw, po trzecim ogtoszeniu

zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowat najwyzsza cene.

Z chwila przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukgji.

Nabywca jest zobowigzany zapfaci¢ ceng nabycia niezwiocznie po udzieleniu mu

przybicia lub w terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcjg, nie dtuzszym niz 7

dni, liczac od dnia przybicia, a wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwfocznie po

zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

Zbedne sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego posiadajace ustalong ceng na poziomie

nizszym od ceny, o ktérej mowa w § 2 ust. 7, w sytuacji gdy jest oczywiste, ze nie uzyska

sie ceny wyzszej, moga by¢ sprzedawane bez stosowania trybu okreslonego § 3 ust. 1.

Do oddania w najem lub w dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

przepisy sprzedazy tego sktadnika stosuje si¢ odpowiednio.

Sprzedaz i oddanie do odptatnego korzystania na podstawie umowy najmu lub

dzierzawy skfadnika rzeczowego majgtku trwatego dokumentowana jest przez Dziat

Organizacyjno — Administracyjny Centrum zgodnie z przepisami o podatku od towarow i

ustug poprzez wystawienie noty obcigzeniowej przez Dziat Ksiggowosci lub faktury.

§4

Ustala sie nastepujgce zasady postepowania w zakresie nieodptatnego przekazania
i darowizny sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

p &

Centrum moze przekazaé sktadniki rzeczowe majatku ruchomego nieodptatnie innej
jednostce sektora finanséw publicznych na czas oznaczony lub nieoznaczony albo bez
zastrzezenia obowigzku zwrotu.

. Warunkiem nieodptfatnego przekazania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego jest

ztozenie pisemnego wniosku zainteresowanej jednostki zawierajgcego:

1) nazwe, siedzibe i adres jednostki;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;
3) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego.

. Nieodptatnego przekazania dokonuje sie¢ na podstawie protokotu dowodu PT

zawierajgcego:
1) oznaczenie stron;



2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) ilos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartos¢;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

5) oznaczenie okresu uzywania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez
jednostke korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisania protokotu.

4. Centrum moze dokonaé darowizny sktadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz
innych jednostek sektora finanséw publicznych, fundacjom oraz organizacjom pozytku
publicznego prowadzacym dziatalno$¢ charytatywna, opiekuricza, kulturalng, leczniczy,
o$wiatowg, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowq i turystyczng,
z przeznaczeniem na realizacje ich celéw statutowych.

5. Wniosek o dokonanie darowizny powinien zawiera¢ w szczegélnosdci statut
zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanie sposobu
wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowigzanie do pokrycia
kosztéw zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw odbioru przedmiotu darowizny.

6. Do darowizny, przepisy okres$lajgce warunki przekazania oraz zasady dokumentowania
aktu przekazania, o ktérych mowa § 4 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

7. Wartoé¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przekazywanego nieodptatnie okresla
sie wedtug wartoéci poczatkowej, natomiast wartos¢ sktadnika rzeczowego majgtku
ruchomego darowanego, okresla sie wedtug wartosci ksiggowe;j.

§5
Ustala sie nastepujace zasady likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje
sie w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie, w przypadku gdy ich
sprzedaz na surowce wtérne byta niemozliwa lub bezzasadna.

2. Zuzyte skfadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce odpady w rozumieniu
przepiséw ustawy o odpadach s3 unieszkodliwiane.

3. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej trzyosobowym
powotana przez Dyrektora sposréd pracownikéw Centrum.

4. Unieszkodliwienia sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego dokonuje podmiot
prowadzacy dziatalnosé gospodarcza w zakresie odzysku lub unieszkodliwienia odpadow,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

5. Z przeprowadzonych czynnosci zniszczenia sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego
komisja sporzgdza protokot zawierajacy nastepujgce dane;

1) date zniszczenia;



2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace oraz wartosc sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdw podpisania protokotu.

. Na podstawie protokotu o ktérym mowa w § 5 ust. 5 oraz dowodu przyjecia sktadnika

rzeczowego majatku ruchomego do unieszkodliwienia przez podmiot, o ktérym mowa w §

5 ust. 4 sporzadza sie dokument LT.




