Centrum P
gma(gRo‘gszvino ; :P’gg*m"g
c, tel.
Nl SIg300 Ostrow w»elkopohtI
nors. OMZ., WA, 7O Zarzadzenie Nr 41/2014
Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 31 grudnia 2014 roku

w sprawie dokumentacji zasad (polityki) rachunkowos$ci w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013r. poz. 330 z pdézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r.
poz. 289), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam jako obowigzujace od dnia 01 stycznia 2015 roku nowe zasady (polityki)
rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
zawierajace:
1. Ogo6lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych - zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.
2. Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego - zalacznik
Nr 2 do zarzadzenia.
3. Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych - zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia.
4. System ochrony danych - zalgcznik Nr 4 do zarzadzenia.
5. Opis struktury bazy danych systeméw informatycznych - w formie odrebnej
dokumentacji.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2012 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 31 lipca 2012 roku w sprawie dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim, zmienione Zarzadzeniem Nr 31/2012 Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 28 grudnia 2012 oraz Zarzadzeniem
Nr 17/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 25 czerwca 2014.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41/2014
Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 31 grudnia 2014 roku

1. Ogdlne zasady prowadzenia
ksigg rachunkowych



I. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
prowadzone s3 w siedzibie jednostki w Ostrowie Wielkopolskim przy ul. Al. Stowackiego
1 ¢, w jezyku i walucie polskie;j.

I1. OKkreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

1.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesigce, w ktérych sporzadza

sig:

1) deklaracje ZUS,

2) deklaracje PFRON,

3) deklaracje o podatku dochodowym os 0séb fizycznych,

4) sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia z dnia 4 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. z 2014r. poz. 1773) oraz sprawozdania finansowe na podstawie przepisow
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013r. poz. 289):

a) za okresy miesi¢czne sporzadza si¢ sprawozdania:
- Rb-27S, Rb-28S,
b) za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
- Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN,
¢) zarok sklada sig:
- Rb-27S, Rb-28S, Rb-WSa,
- Dbilans jednostki budzetowe;j,
- rachunek zyskow i strat w wariancie porownawczym,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki.

III. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

L

Ksiggi rachunkowe Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
prowadzone sg przy wykorzystaniu programéw komputerowych firmy RADIX Systemy
Komputerowe z siedzibag w Gdansku, przy ul. Piastowskiej 33.

Zintegrowany system komputerowy rachunkowosci obejmuje nastgpujgce moduty:
FKB+ - system finansowy ksiegowosci budzetowej, Kasa+, Kadry+, Place+.

Opis poszczegdlnych moduléw zawiera zatacznik nr 3 do niniejszych zasad (polityki
rachunkowosci).

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktére
tworza: dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald ksiggi
glownej i ksigg pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).



1) Dziennik:

2)

3)

a)

b)

d)

dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane
sa w nim chronologicznie,

- zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciggly,

- obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwne;.

dziennik sklada si¢ z dziennikéw czgsciowych prowadzonych dla okreslonych

grup rodzajowych zdarzen:

- dla  Srodkow budzetowych oraz pozabudzetowych gromadzonych
na rachunkach bankowych jednostki - w jednostce nr 1,

- dla sSrodkow PFRON gromadzonych na rachunku bankowym Starostwa
Powiatowego — w jednostce nr 2,

na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow

dziennikéw czesciowych,

zapis w dzienniku zawiera okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu

ksiggowego (symbol dowodu ksiggowego zaksiggowanego w odpowiednim

rejestrze).

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajgcy
nastgpujace zasady:

a)

podwdjnego zapisu,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych

d)
e)

zgodnie z zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore
ujmowane s3 w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza,

wszystkie dowody ksiegowe, dokumentujace operacje gospodarcze powinny by¢
wprowadzane do ksigg rachunkowych w miesigcu, w ktérym dokonana byta
operacja gospodarcza, z zastrzezeniem, ze dowody te zostang dostarczone
do Dziatu Ksiggowosci w terminie umozliwiajagcym sporzgdzenie sprawozdania
z wykonania budzetu (z wyjatkiem dokumentéw dotyczacych wynagrodzen, ktére
zostang dostarczone w terminie umozliwiajgcym przygotowanie dokumentow
rozliczeniowych do ZUS).

W przypadku, gdy faktury lub inne dokumenty stanowigce dowod ksiegowy
(dotyczace danego miesigca) zostang przedlozone do Dzialu Ksiegowosci
po sporzadzeniu sprawozdania z wykonania budzetu, nie ujmuje si¢ ich
w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesigca. Dowody te ujmowane
sg w ksiegach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg
istotnosci powyzszy zapis nie bedzie mial znaczacego wplywu na wynik
finansowy. Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego, zgodnie z zasadg
memoriatu, okreslong w ustawie o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody
ksiggowe obcigzajace dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajagcym
sporzadzenie sprawozdan,

powigzania dokonywanych w niej zapisoéw z zapisami w dzienniku,

zapisy na kontach syntetycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegbétawiajgce
dla wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane



4)

3)

6)

7

sa zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym

razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego. Konta ksigg pomocniczych prowadzi

si¢ dla:

a) srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegélnosci jako imienng ewidencjg
wynagrodzen pracownikow, zapewniajaca uzyskanie informacji z calego okresu
zatrudnienia,

d) rozrachunkéw ze zleceniobiorcami oraz wykonawcami uméw zlecen i o dzieto,
jako imienng ewidencj¢ wynagrodzen,

e) operacji gotowkowych w kasie,

f) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego

miesigca. Zawiera ono:

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

c) sume¢ sald na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego,

d) obroty zestawienia obrotoéw i sald kont ksiggi gléwnej sa zgodne z obrotami
dziennikéw czesciowych.

Zestawienie sald kont ksiagg pomocniczych sporzadzane jest:
a) dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
b) dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw i pasywow.
Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

a) zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,

b) zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat,

¢) plan finansowy wydatkéw budzetowych,

d) wydatki strukturalne,

€) wzajemne rozliczenia pomig¢dzy jednostkami.

Wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

. Dowody ksiegowe gromadzi si¢ we wspélnych rocznych zbiorach w podziale
na miesieczne okresy sprawozdawcze oraz rejestry prowadzone dla okreslonych grup
rodzajowych zdarzen (wyciagi bankowe, polecenie ksiggowania, raporty kasowe,
pozostate dowody ksiggowe).

. Stosuje si¢ nastgpujgce oznaczenia symboli dowodoéw ksiggowych w poszczegdlnych
rejestrach:

1)

dla operacji zwigzanych z dzialalnoscia podstawowg z wyr6znikiem Bl
(w tym: wyciggi bankowe — WB1, raporty kasowe — RB1, polecenie ksiggowania —
PB1, inne — DB1),



2) dla operacji zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych
z wyr6znikiem B2 (w tym: wyciagi bankowe — WB2, polecenie ksiggowania — PB2,
raporty kasowe — RB2, inne — DB2),

3) dla operacji zwigzanych z realizacja projektow finansowanych ze srodkéw krajowych,
dla ktérych wymagane jest prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowe;j
z wyréznikiem B od nr 3 (w tym: wyciggi bankowe — WB od nr 3, polecenie
ksiegowania — PB od nr 3, raporty kasowe — RB od nr 3 , inne — DB od nr 3),

4) dla operacji zwigzanych z realizacja projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej, dla ktérych wymagane jest prowadzenie wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej z wyr6znikiem P od nr 1 (w tym: wyciagi bankowe — WP od nr 1 oraz VP
od nr 1, polecenie ksiggowania — PP od nr 1, raporty kasowe — RP od nr 1, inne — DP
odnr 1),

5) dla operacji zwigzanych z realizacja projektow finansowanych ze srodkéw krajowych
(pozabudzetowych) z wyrdznikiem litery alfabetu (w tym: wyciggi bankowe — WB
od litery A, polecenie ksiegowania — PK od litery A, raporty kasowe — RK od litery A,
inne — DP od litery A),

6) dla ewidencji na kontach pozabilansowych z wyréznikiem PK (rejestr wspdlny
dla wszystkich rodzajow operacji w ramach dziennika),

7) dla operacji zwigzanych z zamknigciem roku obrachunkowego ZR (rejestr wspdlny
dla wszystkich rodzajoéw operacji w ramach dziennika).

. Zapis ksiggowy zawiera:

1) dat¢ dokonania operacji gospodarczej:

a) dla dowodéw ksiegowych dokumentujacych zakup towaréw lub ustug
(w rejestrze DB, DP) za dat¢ dokonania operacji gospodarczej uznaje si¢ datg
wplywu dowodu do jednostki. W przypadku dokumentéw, ktére wplyng
do jednostki do dnia sporzadzenia sprawozdania budzetowego za miniony
miesige, za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ date ostatniego dnia miesigca,
ktérego dokumenty dotycza,

b) dla rejestrow bankowych (WB, WP, VP) za datg operacji gospodarczej przyjmuje
si¢ date wyciggu bankowego,

c¢) dla dowodéw zrédtowych w rejestrach kasowych (RB, RP) za dat¢ operacji
gospodarczej przyjmuje si¢ date dokonania wplaty lub wyplaty gotowkowe;j
na podstawie dowod6éw ksiggowych KP, KW,

d) dla dowodéw zrédtowych stanowigcych zalaczniki do polecenia ksiggowania
(PB, PP), za date operacji gospodarczej przyjmuje si¢ dat¢ wystawienia dowodu
zrdédtowego.

2) opis operacji, okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego
stanowigcego podstawe zapisu oraz jego datg, jezeli rézni si¢ od daty dokonania
operacji;

3) date ujecia w ksiegach (wskazanie miesigca ksiggowania),

4) kwote i datg zapisu.

. Ksiegi rachunkowe drukuje si¢ nie poézniej niz na koniec roku obrotowego.
Za réwnoznaczne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych
na informatyczny nos$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.

. Wydruki komputerowe ksiagg rachunkowych sktadajg si¢ z automatycznie numerowanych

stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz sg sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciaggly w roku obrotowym.



10. Stwierdzone btedy w dowodach ksiggowych oraz w zapisach ksiggowych poprawia si¢
zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowosci.

IV. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikoéw majgtkowych zostaly szczeg6towo opisane
w Instrukcji inwentaryzacyjnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie

Wielkopolskim.

Arkadinsz Pruski



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 41/2014
Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 31 grudnia 2014 roku

2. Metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalenia wyniku finansowego



I. Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

L

Stosowane przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pozn.

zm),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885
z p6zn. zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz.
289) zwanego w dalszej czesci ,,rozporzadzeniem™.

Aktywa i pasywa Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedhug nizej
przedstawionych zasad.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:
1) Srodki trwale.

a) $rodki trwate to skladniki aktywoéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, stanowigce wilasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego -
Powiatu Ostrowskiego - w stosunku do ktérych Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim sprawuje uprawnienia wlascicielskie,
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

b) srodki trwale obejmuja w szczegélnoscei:

budowle,

ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
maszyny i urzgdzenia,

$rodki transportu,

inne rzeczy.

¢) $rodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,
w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej,

w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa
lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji
o przekazaniu,

w przypadku otrzymania §rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego —
w wysokos$ci wynikajgcej z dowodu dostawey, z podaniem cech szczegdlnych
nowego sprawnego $rodka,

$rodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub os6b
fizycznych z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodplatny sposéb wycenia



2)

3)

d)

e)

g)
h)

sie w wartoéci okre$lonej w umowie darowizny lub w warto$ci rynkowej

z dnia nabycia, w przypadku nie okreslenia wartosci darowizny.
na dzied bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ w wartosci netto,
tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
$rodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”,
— pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”.
podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu
przepisow ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie
rozporzadzenia wykonawczego. Umarzane sg stopniowo wg rocznych stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca
nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka trwalego do uzywania. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja”
na koniec roku.
w jednostce przyjeto liniowa metodg amortyzacji dla wszystkich Srodkow
trwalych.
aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych
dokonuje sie wylgcznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej
aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Pozostale Srodki trwale.

a)

b)
c)

d)

pozostale $rodki trwale to srodki trwate o wartosci nie przekraczajacej wielkosci

ustalonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych,

dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu

w 100% ich wartoéci w miesigcu oddania do uzywania,

pozostate srodki trwale finansuje si¢ ze Srodkéw na wydatki biezace,

pozostate $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej

na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale” a umorzenie ujmowane jest na koncie

072 .Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401

,Zuzycie materiatéw i energii”.

w pozaksiegowej ewidencji ilosciowej ujmuje si¢ nastgpujgce pozostate Srodki

trwale:

— ksigzki,

— odziez,

— plyty oraz programy komputerowe stanowigce pomoce edukacyjne,
dydaktyczne,

— drobne przedmioty zwykle o niskiej wartosci.

Srodki trwale w budowie (inwestycje).

a)

$rodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy,

montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych

w tym roéwniez:

- niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane
z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,



- oplaty notarialne, sagdowe itp.,
- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia
budowy.
b) do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlno$ci nastepujgce koszty:
- dokumentacji projektowe;j,
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
- inne koszty zwigzane bezposrednio z budowa, np. koszty transportu, montazu.

4. Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza

siec do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji
wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie
darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosci niematerialne i prawne
o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, podlegaja umarzaniu wedlug rocznych stawek
amortyzacyjnych okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.
Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych, traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane
sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Aktualizacja wartosci niematerialnych
i prawnych, niezaleznie od ceny aktualizacji, zaliczana jest bezposrednio w koszty.

Zapasy - w tutejszej jednostce zakupione materialy obcigzajg bezposrednio koszty
dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢
niezuzytych materialtow w  cenie wynikajacej z faktur dostawcow, ktorg ujmuje
sic na koncie 310 ,Materialy” zmniejszajac réwnoczesnie koszty dziatalnosci.
Ewidencje ilosciowg obrotu materialowego prowadzg pracownicy Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego oraz pracownicy jednostek funkcjonujacych przy jednostce.

Naleznos$ci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego
roku od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej facznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie
z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny tj. w wysokosci
netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych
dotyczacych naleznosci watpliwych. Naleznosci krétkoterminowe z tytulu dochodow
budzetowych, ktérych termin platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane
sg na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”. Odsetki od naleznosci
ujmuje si¢ w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
Odpiséw aktualizacyjnych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych dokonuje
sic nie pozniej niz na dzien bilansowy i ujmuje si¢ na koncie 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”.
W tutejszej jednostce na naleznosci stanowigce dochody budzetowe w tym
w szczegblnosci:

1) odplatnosci ponoszone za pobyt dzieci w placowkach opiekunczo-

wychowawczych,



10.

2) odplatnosci ponoszone za pobyt dzieci w rodzinach zastgpczych,

3) zwroty nienaleznie pobranych swiadczen,
dla ktorych istnieje maty stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty dokonuje si¢ 100%
odpisu aktualizujgcego.
Odpisy aktualizujgce naleznosci zalicza si¢ do pozostalych kosztéw operacyjnych
ewidencjonowanych na koncie 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej. W przypadku posiadania srodkéw w walucie obcej, wycenia si¢ ja wedtug
kursu $redniego dla danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu
roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta tutejsza
jednostka.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow w tutejszej jednostce majg nieistotng wartos¢
i dlatego nie s3 rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.
Rozliczenia te obejmuja m.in. prenumeraty czasopism, wydawnictw, licencji
oraz aktualizacji i opieki autorskiej programéw komputerowych.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tgcznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zaangazowanie to wykonane wydatki i podjete zobowigzania (w tym niesptacone
zobowigzania z lat ubieglych) obcigzajace plan finansowy wydatkéw danego roku
budzetowego i lat nastgpnych. W tutejszej jednostce warto$¢ zaangazowania ksiegowana
jest na koniec kazdego kwartatu.

I1. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy ustalany jest na dzien bilansowy 31 grudnia, zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole kont 4 — Koszty
wedlug rodzajow i ich rozliczenie, wedlug rodzajow kosztéw i jednoczesnie
w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:
1) wyniku dziatalnosci operacyjnej, w tym z tytulu przychodéw i kosztow
operacyjnych,

2) wyniku operacji finansowych,

3) wyniku operacji nadzwyczajnych.
%
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 41/2014
Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 31 grudnia 2014 roku

3. Sposob prowadzenia ksiagg rachunkowych



I. Zakladowy plan kont

1.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim prowadzi ksiegi

rac

D

hunkowe w oparciu o zakladowy plan kont opracowany na podstawie:

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdélnych
zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2013r. poz. 289) zwanego w dalszej czgsci ,,rozporzadzeniem”,

2) ,.Komentarza do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych”, opracowanego przez Mari¢ Augustowska.

Zakladowy plan kont:

1) ustala konta syntetyczne i pozabilansowe.

2) zawiera nazwy i symbole kont syntetycznych przeznaczonych do rejestrowania
operacji gospodarczych.

3) wskazuje tylko te konta, na ktérych ksiegowane sg operacje gospodarcze, badz byty
ksiegowane albo moga wystgpi¢ operacje.

4) szczegdtowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzony jest komputerowo.

5) w przypadkach nie uregulowanych w zakladowym planie kont stosuje
sie ,,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych”, opracowany przez Mari¢ Augustowska.

. Wykaz kont ksiegi glownej dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie

Wielkopolskim:

Ksiega gléwna zakladowego planu kont w tutejszej jednostce obejmuje nastgpujace

konta :

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe



141 - Srodki pienigzne w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkow europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy



Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

. Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach:

011 - Srodki trwale

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych, zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktoére sg umarzane
stopniowo, wedlug stawek amortyzacyjnych podanych w ustawie o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

Do $rodkéw trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ rowniez ulepszenia
w obcych $rodkach trwatych, ktérymi sg finansowane ze s$rodkow inwestycyjnych
koszty poniesione w celu dostosowania obcego obiektu ($rodka trwalego) do potrzeb
uzytkownika.

Ewidencjonowane na koncie 011 s$rodki trwate, finansowane sg ze srodkéw pienigznych
przewidzianych na finansowanie ,inwestycji”, W pojeciu uzywanym w ustawie
o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych.

Wszystkie zwigkszenia z tytulu przychodow i podwyzszenia wartosci poczgtkowej
srodkéow trwatych ksieguje si¢ po stronie Wn konta 011, a wszystkie rozchody
1 zmniejszenia warto$ci poczatkowej po stronie Ma, z wyjatkiem umorzenia $rodkow
trwalych ujmowanych na koncie 071.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest technikg rgczng w ksiegach
inwentarzowych (ewidencja $rodkéw trwalych) oraz na kartach kontowych srodkow
trwatych. Ewidencja szczegblowa umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw
trwalych wg poszczegdlnych jednostek oraz projektow realizowanych przez
jednostke.

W systemie komputerowym FKB+, ewidencja srodkéw trwalych dodatkowo prowadzona
jest wg poszczegdlnych jednostek oraz projektow, co daje mozliwo$¢ uzgadniania
ewidencji syntetycznej ze szczegélowg ewidencjg analityczng.

Uzgodnien ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng dokonuje si¢ po zakonczonym
miesigcu w obregbie roku obrotowego.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych ujetych
w warto$ci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny
lub naktadéw na ulepszenie.



Typowe zapisy strony Wn konta 011
,.Srodki trwate”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1 Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:
- zakupu gotowych srodkéw trwatych (w cenie nabycia) 240
ksiggowanie réwnolegte wydatkéw na zakup srodka trwatego (Wn 810
Ma 800)
- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie, 080

- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wiasciwego organu
(w dotychczasowej wartosci poczatkowej):

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
- otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji $rodka niesprawnego 240
na $rodek sprawny.
2; Wartos$¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych. 080
3: Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o koszty
ulepszenia. 080
4. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku urzedowej
aktualizacji wyceny. 800

Typowe zapisy strony Ma konta 011
,.Srodki trwate”

Lp. Treé¢ operacji Konto
przeciwstawne
i Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z powodu:
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji na podstawie faktury korygujacej, 240
- sprzedazy (pod data wydania kupujacemu):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
2: Nieodptatne przekazanie srodkéw trwalych (na podstawie decyzji wiasciwego
organu):
- dotychczasowe umorzenie, 071
- warto$¢ nieumorzona. 800
3t Obnizenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego na skutek urzedowej
aktualizacji wyceny. 800
4. Rozchéd niedoborow:
- warto$¢ netto (nieumorzona), 240
- dotychczasowe umorzenie. 071

013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwalych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania,
i ktére finansuje si¢ ze srodkodw na wydatki biezace.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przede wszystkim warto$¢ przyjetych do uzywania
pozostalych Srodkéw trwatych, pochodzacych z zakupu, otrzymanych nieodplatnie
na podstawie decyzji organu lub darowizny, a takze ujawnione w uzywaniu nadwyzki
tych srodkow.



Na koncie Ma konta 013 ujmuje si¢ rozchod pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu
lub z tytulu likwidacji (w zwigzku ze zuzyciem lub zniszczeniem), sprzedazy,
nieodptatnego przekazania lub niedoboru.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest technikg rgczng w ksiegach
inwentarzowych wyposazenia. Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych wg poszczegélnych jednostek oraz
programéw realizowanych przez jednostke.

W systemie komputerowym FKB+ dodatkowo ewidencja pozostalych srodkéw trwatych
prowadzona jest wg poszczegdlnych jednostek oraz projektéw, co daje mozliwosé
uzgadniania ewidencji syntetycznej ze szczegélowa ewidencja analitycznag.

Uzgodnien ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng dokonuje si¢ po zakonczonym
miesigcu w obrebie roku obrotowego.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa objetych
ewidencjg ksiggowa pozostalych srodkoéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje
si¢ warto$¢ umorzenia ksiggowego na koncie 072, a t¢ grupg srodkéw trwalych umarza sie
w 100% w chwili przyje¢cia do uzytkowania i wobec tego saldo sum z tych dwu kont
Wynosi zero.

Typowe zapisy strony Wn konta 013
,Pozostale $rodki trwale”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
L. Przyjecie pozostatych srodkow trwatych bezposrednio z zakupu. 101, 201
2. Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne. 240
3. Otrzymanie nieodptatnie pozostatych srodkéw trwatych od innych jednostek:
- przyjecie na stan wg ewidencji warto$ci poczatkowej, 760
- jednorazowe naliczenie umorzenia w pelnej wysokosci otrzymanych
przedmiotéw (w chwili oddania do uzywania Wn 401 Ma 072)

Typowe zapisy strony Ma konta 013
,,Pozostate srodki trwate”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
j Rozchdd pozostatych srodkéw trwatych na skutek :
- zuzycia lub sprzedazy, 072
- niedoboréw i szk6d (z réwnoczesnym wyksiggowaniem umorzenia
Wn 072 Ma 240). 240
2. Nieodptatne przekazanie srodkdéw uzywanych. 072
3s Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych w zwiazku z wytaczeniem ich
z ewidencji iloSciowo-wartosciowej. 072




020 - WartoSci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen oraz zmniejszen wartosci niematerialnych
1 prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegélnosci programy komputerowe
o przewidzianym okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok przeznaczone do uzytkowania
na potrzeby jednostki.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ poczatkowa przekracza 3.500,- zi
finansuje si¢ ze Srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci roéwnej lub nizszej 3.500,- zt finansuje sie
ze srodkoéw na wydatki biezace i umarza jednorazowo, spisujac calg warto§¢ w koszty
w miesigcu przyjecia do uzywania, ksiegujgc umorzenie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zakup wartosci niematerialnych i prawnych a takze
nieodplatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek na podstawie
decyzji lub z tytulu darowizn.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ rozchéd warto$ci niematerialnych i prawnych
gdy okreslone prawa wygasty lub sa gospodarczo nieprzydatne (podstawowych
umarzanych stopniowo 1 pozostatych umorzonych w 100%).

Ewidencja szczegélowa do konta 020 prowadzona jest technikg reczng w ksiegach
inwentarzowych wartosci niematerialnych 1 prawnych. Ewidencja szczegdlowa
umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych
(zakupionych programéw komputerowych umarzanych stopniowo oraz jednorazowo)
wg poszczegoOlnych jednostek oraz programéw realizowanych przez jednostke.

W systemie komputerowym FKB+ dodatkowo ewidencja wartosci niematerialnych
i prawnych prowadzona jest wg poszczegélnych jednostek oraz projektéw, co daje
mozliwos¢  uzgadniania ewidencji  syntetycznej ze szczegélows ewidencjg
analityczna.

Uzgodnien ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng dokonuje si¢ po zakonczonym
miesigcu w obregbie roku obrotowego.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowg bedacych
na stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie
na kontach 071 i 072 w zakresie dotyczacym warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020
,» Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwsta
wne
I Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych. 201,240




2. Otrzymane nieodptatnie podstawowe warto$ci niematerialne i prawne:
- od innych jednostek na podstawie decyzji administracyjnej
(w dotychczasowej wartosci poczatkowej):

= warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
= warto$¢ nieumorzona, 800
-z tytulu darowizn (w wartosci rynkowej, godziwej) na dzien otrzymania. 800
35 Otrzymane nieodptatnie pozostale warto$ci niematerialne i prawne umarzane
w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania od innych jednostek:
- przyjecie na stan wg ewidencji warto$ci poczatkowej, 760

- jednorazowe naliczenie umorzenia w peinej wysokosci otrzymanych
przedmiotéw (w chwili oddania do uzywania Wn 401 Ma 072)

Typowe zapisy strony Ma konta 020
» Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwsta
wne
11 Rozch6d warto$ci niematerialnych i prawnych gdy okre§lone prawa wygasty

lub sa gospodarczo nieprzydatne:
- podstawowych umarzanych stopniowo:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
- pozostalych umorzonych w 100%. 072

071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu
wedlug stawek amortyzacyjnych wynikajacych z przepisow ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie $rodkéw trwalych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym te Srodki przyjeto do uzywania, i do konca tego miesigca,
w ktérym nastgpuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczgtkows lub
w ktérym Srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie
lub stwierdzono ich niedobér. Umorzenia dokonuje sie raz w roku, zawsze na koniec roku
obrotowego.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 071 prowadzona jest technikg reczng w ksiggach
inwentarzowych (ewidencja srodkéw trwatych) oraz na kartach kontowych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

W systemie komputerowym FKB+ dodatkowo ewidencja umorzenia srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych na kocie 071 prowadzona jest wg
poszczeg6lnych jednostek oraz projektow realizowanych przez jednostke.



Powyzsza ewidencja prowadzona jest do konta 011 i 020. Zapewnia mozliwos¢ ustalenia
aktywoOw w wartosci netto w poszczegdlnych pozycjach bilansu.

Konto 071 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych na podstawie
powyzszych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa podstawowych s$rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
z konta 020, ktére sa umarzane stopniowo.

W bilansie jednostki $rodki trwate i1 wartoSci niematerialne i prawne wykazuje
si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci poczgtkowej pomniejszonej o dotychczasowe
umorzenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 071
,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwalych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji:
-z tytulu zuzycia, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

a) $srodkow trwatych, 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych. 020
- ztytulu rozchodowania niedoboréw:
a) srodkéw trwatych, 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych. 020
2; Urzgdowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci 800

$rodkéw trwatych w wyniku aktualizacji.

Typowe zapisy strony Ma konta 071
,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone roczne umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci 400
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.
2 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu
lub innej jednostki:
- $rodkow trwatych, 011
- warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. 020
35 Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem z tytulu
aktualizacji warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych podlegajacych 800
stopniowemu umarzaniu.

072 - Umorzenie pozostalych S$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw
trwalych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu



w 100% w miesigcu wydania ich do uzytkowania. Umorzenie tych $rodkéw ksieguje
si¢ w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajacego
warto$ci rozchodowanych pozostatych srodkéw trwatych (z powodu likwidacji na skutek
zuzycia lub zniszczenia, niedoboru lub przekazania nieodptatnego).

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw
trwalych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, pochodzacych z zakupu,
jak 1 otrzymanych nieodplatnie, przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek.

Warto$§¢ umorzenia réwna si¢ wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych
ujetych w ewidencji inwentarzowe] wyposazenia pozostalych $rodkéw trwatych oraz
w ewidencji pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych, a takze dotychczasowe
umorzenie uzywanych pozostalych $rodkéw trwatych otrzymanych nieodplatnie
od innych jednostek i samorzadowych zakladéw budzetowych, na podstawie decyzji
administracyjnych.

W  systemie komputerowym FKB+ ewidencja umorzenia pozostalych $rodkow
trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych na koncie 072
prowadzona jest wg poszczegdlnych jednostek oraz projektow realizowanych przez
jednostke.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowe;j
bedacych w uzywaniu pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 musi si¢ réwna¢ sumie sald kont 013 i 020 w cze$ci odnoszacej
si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania
do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa ujetych na koncie 013 i 020 w czesci
dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych 100% i wobec tego warto$é
bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 072
,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 013,020
- nieodplatnego przekazania, 013, 020
- niedoboru lub szkody, 240

- wylaczenia z ewidencji warto$ciowe;. 013, 020

Typowe zapisy strony Ma konta 072
,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”



Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw trwatych 401
oraz pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych.
2. | Odpisy umorzeniowe od nieodptatnie otrzymanych pozostatych srodkéw trwatych 401

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
3. | Umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkéw trwalych Iub pozostatych 013, 020
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji
administracyjnej od innej jednostki.

4. | Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze 800
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje.

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Do $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) zalicza si¢ koszty poniesione
na wytworzenie, nabycie, montaz wlasnych nowych $rodkéw trwatych lub poniesione
w zwigzku z ulepszeniem juz istniejacych $rodkéw trwatych, koszty zwigzane
z inwestycjami w obcych §rodkach trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ poniesione koszty dotyczace inwestycji (Srodkéw
trwatych w budowie), koszty ulepszenia juz uzywanego wilasnego srodka trwatego, ktére
zwigkszajg dotychczasowa warto$¢ poczatkowa ulepszonego s$rodka trwalego, zgodnie
z przepisami ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, koszty ulepszenia
obcych obiektéw (inwestycje w obcych srodkach trwatych).

Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych
uzyskanych w wyniku inwestycji.

Ewidencja szczeg6towa do konta 080 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych wedtug Zrodet ich finansowania.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.
Typowe zapisy strony Wn konta 080
,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji
wykonane przez zewngtrznych kontrahentow. 101, 240
2. | Nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych (w budowie). 800

Typowe zapisy strony Ma konta 080
,»orodki trwate w budowie (inwestycje)”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji. 011
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2. | Rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych srodkéw trwatych. 011
3. | Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektéw. 011
4. | Nieodplatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie (na podstawie decyzji 800
wiasciwego organu).
101 Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki w kasie jednostki.

Na koncie Wn ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu
w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.

Ewidencja analityczna do konta 101 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
odrgbnie dla $rodkéw dziatalnosci podstawowej, Srodkéw ZFSS, s$rodkow PFRON
a takze w formie raportow kasowych.

Konto 101 moze wykazywaé¢ jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie
lub saldo zerowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

,,Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw pienigznych do kasy. 141
2. | Wplaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw. 221, 234,231, 240
3. | Wplaty z tytutu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych 234
wydatkow.
4. | Wplaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod. 234,240
5. | Nadwyzki srodkéw pienieznych w kasie. 240
6. | Wplaty z tytutu nieprzypisanych opfat lub zwrotu kosztéw zwigzanych 851
z dziatalno$cig finansowa z ZFSS.
7. | Wplaty z tytulu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci dot. ZFSS. 234
Typowe zapisy strony Ma konta 101
,.Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen. 231
2. | Wyplata zaliczek do rozliczenia. 234
3. | Zaptata gotéwka zobowiagzan wynikajacych z faktur lub rachunkéw nieujetych
na kontach rozrachunkéw z tytutu :
- zakupu materiatow i energii, 401, 851
- $wiadczonych ustug z dziatalno$ci podstawowej lub funduszy specjalnego 402-409
przeznaczenia. 851
4. | Wyplaty pozyczek ze $rodkéw ZFSS. 234
5. | Odprowadzenia gotéwki na wiasne rachunki bankowe. 141
6. | Niedobory kasowe. 240
7. | Wyplaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych. 221

11




130 - Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywoéw) budzetowych objetych planami
finansowymi.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na wydatki budzetowe jednostki,
wplywy zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 130 ksiggowane sa wydatki budzetowe wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, $rodki pobrane do kasy na wydatki budzetowe, okresowe
przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sa na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza,
ze do zapisOéw z tytulu zwrotu nadplat, korekty niewlasciwych wydatkow itp. wprowadza
si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

W okresie roku budzetowego konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku biezgcym.

Saldo Wn konta 130 w zakresie dochodéw budzetowych wykazuje stan $rodkéw
na rachunku biezacym, ktére do danego dnia nie zostaly odprowadzone na rachunek
biezacy budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja analityczna do konta 130 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
w  szczegblowosci planu  finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych,
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej z wyodrgbnieniem jednostek, rodzajow
dziatalnosci oraz projektow i programéw realizowanych przez jednostke.

Typowe zapisy strony Wn konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
WYDATKI:
1. | Wplywy $rodkéw budzetowych od jednostki samorzadu terytorialnego na 223
realizacje wydatkow objetych planem finansowym.
2. | Sumy zwrécone na rachunek wydatk6w budzetowych w roku ich dokonania:
- z kasy 141
- z innych rachunkéw bankowych, 135,139
- przelewem z tytutu zwrotu wydatkow:
a) dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw, 201, 225, 229,
231, 234, 240
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow. 401-405, 409
3. | Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obciazenia bankowe. 240
DOCHODY:
4. | Wplaty z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych:
- z kasy, 141
- z tytulu naleznosci przypisanych. 221
5. | Niewyjasnione wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. 245
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Typowe zapisy strony Ma konta 130
»Rachunek biezacy jednostki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
WYDATKI:
1. | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wlasnej
dzialalno$ci w formie:
- pobrania gotéwki z banku do kasy, 141
- przelewéw z tytutu zaplaty zobowiazan ujetych na kontach 201, 225, 229,
rozrachunkowych (dotyczace dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej), 231, 234,240
- przelewéw réwnowartosci odpiséw na ZFSS, 405
- przelewéw na rachunek $rodkéw ZFSS, 135
- zaplaty kosztéw sadowych. 409
2. | Omylkowe obciazenia bankowe. 240
3. | Opfaty za ustugi bankowe pobrane przez banki. 402
4. | Zwroty niewykorzystanych srodkéw budzetowych na wydatki na rachunek 223
budzetu samorzadu terytorialnego.
DOCHODY:
5. | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221
6. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych odprowadzanych 222
na rachunek biezacy budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
7. | Zwrot wptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych po ich wyjasnieniu. 245

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ $rodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na dzialalno$¢ ZFSS oraz
oprocentowanie Srodkéw na rachunku (w przypadku kiedy rachunek podlega
oprocentowaniu) a na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw na dziatalnosé
socjalng.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw ZFSS
zgromadzonych na rachunku bankowym.

Saldo $rodkéw na rachunku zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych nie ulega
likwidacji po zakonczeniu roku budzetowego, wchodzi do bilansu po stronie aktywow.

Ewidencja analityczna do konta 135 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg pozycji planu finansowego przychodéw i wydatkéw ZFSS. Ewidencja zapewnia
ustalenie stanu srodkéw na rachunku bankowym ZFSS.

Typowe zapisy strony Wn konta 135
»Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplata réwnowartosci odpiséw na wilasny zakladowy fundusz $wiadczen 851
socjalnych.
2. | Przypisane odsetki od srodkéw zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych. 851
(w przypadku oprocentowania rachunku bankowego).
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3. | Przelewy z tytulu zwrotéw zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami 234,240
ujetymi jako naleznosci.
4. | Obciazenia z tytutu blgdéw i omytek bankowych oraz ich korekty. 240
Whplaty gotowki z kasy. 141
6. | Wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej z funduszy
specjalnego przeznaczenia (ZFSS)

- przypisanych 234,240
- nieprzypisanych 851

W

Typowe zapisy strony Ma konta 135
»Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Podjecie gotowki do kasy na wypfaty. 141

2. | Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci 201, 234
finansowanej z ZFSS oraz z tytutu udzielonych pozyczek.

3. | Przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z rachunku biezacego. 130

4. | Przekazanie zobowiazan wobec budzetu (np. z tytutu podatku dochodowego 225
od o0séb fizycznych).

5. | Przekazanie zobowigzan wobec ZUS. 229

6. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240

139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki $rodkéw specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiso6w konta 139 migdzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych i na zlecenie. Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienig¢znych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja analityczna do konta 139 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg kontrahentéw z ktérymi rozliczane sg $rodki. Ewidencja zapewnia ustalenie stanu

srodkéw na wydzielonym rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

,.Inne rachunki bankowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw z rachunkéw biezacych i na zlecenie. 240
2. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
3. | Odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym nie stanowiace dochodéw
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budzetowych (w przypadku oprocentowania rachunku). 240

Typowe zapisy strony Ma konta 139

,.Jnne rachunki bankowe”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Pokrycie zobowiazan rozrachunkowych przelewem. 201, 240
2. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone. 240
3. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
4. | Obciazenia bankowe z tytulu kosztow prowadzenia rachunku i opfat za 240
operacje.

141 — Srodki pieni¢zne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze migdzy kasg i bankiem.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodk6w pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu.

Ewidencja analityczna do konta 141 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
dla srodk6éw dziatalnosci podstawowe;j, sSrodkéw ZFSS oraz srodkéw PFRON.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienig¢znych
w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141
»Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplaty gotéwkowe z kasy na rachunki bankowe. 101
2. | Pobrania z rachunkéw bankowych do kasy. 130, 135, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 141
»orodki pieniezne w drodze”

Lp. : Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw pienigznych do kasy. 101
2. | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunki bankowe. 130, 135, 139

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robot
i ustug, a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychodéw budzetowych.
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych
do dochodéw budzetowych, ktére ewidencjonowane sg na koncie 221.

15



Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku
fakturowania wykonywanych na rzecz jednostki dostaw, robét i ustug lub zaliczek
na przyszte ushugi, bez wzgledu na zZrédlto finansowania, z wyjatkiem dotyczacych
dziatalnosci inwestycyjnej, ktore ujmuje si¢ na koncie 240.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 201 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczeg6lnych kontrahentéw. Ewidencja zapewnia mozliwos$¢ ustalenia zobowigzan
i naleznos$ci wg poszczegodlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci i1 roszczen,
lub saldo Ma, ktdre oznacza stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201
,,Rachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowiazan wobec dostawcy. 401, 402, 405,
409, 851
2. | Zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi. 130, 135, 139

Typowe zapisy strony Ma konta 201
,,Rachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw na dostawy i ustugi. 401-409, 851

221 — NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych zgodnie z klasyfikacja budzetowa dochodéw, z wyjatkiem
naleznosci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ przypisane naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja pozwala ustali¢ wysokos¢
przypisanych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych poszczegdlnych dtuznikow,
ktérych naleznosci dotycza.
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Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naleznosci przypisane stanowigce dochody budzetowe. 720,750,760
2. | Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetu panstwa zwiazanych z realizacja 225
zadan z zakresu administracji rzadowej (objetych sprawozdaniem Rb 27ZZ).
3. | Zwroty dochodéw budzetowych z tytutu nadptat. 130

Typowe zapisy strony Ma konta 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wplata nalezno$ci z tytulu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy, 101
- na rachunek bankowy. 130

2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych 720,750,760
dochodow budzetowych.

3. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
- objetych odpisem aktualizujacym, 290
- nieobjetych odpisem aktualizujagcym. 720,750,760

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 130 dochody
budzetowe przelane na rachunek jednostki samorzadu terytorialnego, a na stronie Ma -
roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — Fundusz
jednostki, na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Ewidencja analityczna do konta 222 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegblnych tytutéw dochodéw. Ewidencja zapewnia ustalenie wysokosci
przekazanych dochodéw na rachunek jst.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych rodzajéw dochodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
»Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. 130
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Typowe zapisy strony Ma konta 222
.Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego Rb-27S sumy

zrealizowanych dochodéw budzetowych. 800
2. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan RB-27Z zrealizowanych
dochodéw budzetu panstwa. 225

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki ze s$rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w planie finansowym.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeptywem $rodkéw europejskich
w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje zwroty na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego niewykorzystanych do korca roku budzetowego $rodkéw otrzymanych
na wydatki budzetowe wlasne, przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku budzetowego
wydatkéw budzetowych jednostki na konto 800 — Fundusz jednostki.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw na wydatki budzetowe.

Ewidencja analityczna do konta 223 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegllnych tytutéw wydatkéw, w szczegélnosci rozdzialow budzetowych
i zrédel finansowania. Ewidencja zapewnia ustalenie wysokosci $rodkéw otrzymanych
na wydatki od jst.

Typowe zapisy strony Wn konta 223
,»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zwrot $rodkéw budzetowych na wydatki na rachunek biezacy jednostki
samorzadu terytorialnego. 130
2. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych Rb-28S

zrealizowanych wydatkéw budzetowych. 800
Typowe zapisy strony Ma konta 223
.»Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. | Wplywy $rodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw wynikajacych z planu
finansowego. 130
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225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem z tytutu podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych, podatku od nieruchomosci, dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowe;j.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ wplaty do budzetu, naleznosci od budzetu z tytutu
funkcji platnika podatku dochodowego od 0séb fizycznych, naleznosci z tytutu nadplat
w rozliczeniach z budzetami, a na stronie Ma — zobowigzania wobec budzetu
1 wplaty od budzetow.

Ewidencja analityczna do konta 225 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegblnych tytuldéw naleznosci i zobowigzan z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej. Zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan,
wg kazdego z tytuldéw rozrachunkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda ustalone jako sumy slad kont ksigg
pomocniczych. Saldo Wn - oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec
budzetu.
Typowe zapisy strony Wn konta 225
,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze $rodkow

budzetowych i ZFSS (podatek dochodowy od 0s6b fizycznych). 130, 135, 139
2. | Naleznosci od budzetu z tytulu funkcji platnika podatku dochodowego 221

od o0s6b fizycznych.
3. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan RB-27ZZ zrealizowanych 222

dochodéw budzetu panstwa.

Typowe zapisy strony Ma konta 225

,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zobowiazania podatkowe i optaty obciazajace koszty (podatek od 403
nieruchomosci).
2. | Naliczony na listach ptac podatek dochodowy od 0séb fizycznych. 231
3. | Przypis naleznoéci z tytulu dochodéw budzetu panstwa zwigzanych 221
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;.

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych, Funduszu Pracy oraz sktadek na rzecz PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytutu wyptaconych zasitkow),

splatg i zmniejszenie zobowigzan (np. z tytulu korekt uprzednich naliczen) oraz
obcigzenie z tytulu naleznosci za prowadzenie inkasa sktadek ZUS, a na stronie
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Ma ksigguje si¢ zobowigzania z tytulu skladek, otrzymane wptlaty i inne zmniejszenia
naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 229 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegdlnych tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotéw z ktérymi dokonywane
sg rozliczenia (ZUS, FP, PFRON) wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja
zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wg poszczeg6lnych tytulow
rozrachunkow.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229
,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy skiadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz | 130, 135, 139
Pracy oraz do PFRON.
2. | Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen. 231
3. | Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek. 221
4. | Korekty zmniejszajgce naliczone skfadki placone przez : 231
- pracownikow,
405
- pracodawceg.
Typowe zapisy strony Ma konta 229
,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. | Naliczone skladki placone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON do wynagrodzei:

- dziatalno$ci podstawowe;j, 405

- dzialalnoéci finansowanej z funduszy ZFSS. 851
2. | Skiadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placone przez pracownika, ktére

sg potracane z wynagrodzen. 231
3. | Korekty zwigkszajace naliczone sktadki ptacone przez :

- pracownikéw, 231

- pracodawce. 405

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych zaliczanych do wynagrodzeni wynikajacych
z umowy o prace, umow zlecen i o dzieto oraz wyplat zasitkéw pokrywanych przez ZUS,
ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczeg6lnosci:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liScie wynagrodzen,

- potrgcenia obcigzajace pracownika, dokonane na liscie wynagrodzen.
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Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ przede wszystkim:
- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty dziatalnosci podstawowe;j,
- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS.

Ewidencje szczegétowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie indywidualnych kartotek
wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw oraz innych oséb fizycznych otrzymujgcych
wynagrodzenia wg umoéw zlecen i o dzielo, drukowanych z systemu placowego
(obejmujacych: wynagrodzenia ze stosunku pracy, wynagrodzenia z tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego, Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego, wynagrodzenia
z umoOw zlecen i o dzielo). W systemie komputerowym FKB+ ewidencja analityczna
rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen prowadzona jest wg poszczeg6lnych jednostek,
programOw oraz projektéw, w ramach ktérych rozliczane s3 wynagrodzenia, wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
a saldo Ma oznacza stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231
,»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wyplata wynagrodzen, zasitkow pokrywanych ze srodkéw ZUS:

- gotowka z kasy, 101
— przelewem na konta pracownikéw. 130
2. | Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:
—  podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
— skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placonych przez
pracownikow z wiasnych srodkow, 229
— skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- potracen z tytulu aliment6éw i innych zobowiazan okre§lonych przepisami, Zfo
- nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pracownikow. 234
3. | Obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen. %04
Typowe zapisy strony Ma konta 231
,»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczone wynagrodzenia brutto. 404
2. | Naliczone zasilki, ktére pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie listy 229
wynagrodzen.

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw i innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki na pokrycie kosztow jednostki,
- zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych
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z dziatalnos$cig jednostki,

naleznosci od pracownikow,
naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar obcigzajgcych pracownika,
zaplacone zobowigzania wobec pracownika.

Na stronie Ma konta 234 ksigguje si¢ przede wszystkim:

wplaty naleznosci od pracownikow,
uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,
poniesione koszty stanowigce rozliczenia udzielonych zaliczek,
wplaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek.

Ewidencja analityczna do konta 234 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszezegélnych pracownikéw oraz tytuléw rozrachunkéw. Ewidencja zapewnia
ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegblnymi pracownikami
oraz wg tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo
Ma wykazuje sume¢ zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych

pracownikow.
Typowe zapisy strony Wn konta 234
,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

Wyplaty zaliczek oraz sptata zobowiazan wobec pracownikéw:

- gotédwka 101

- zrachunkéw bankowych. 130, 135
2. | Przelew lub wyplata gotéwkowa udzielonej pozyczki mieszkaniowej z ZFS$S. 101, 135
3. | Naliczone odsetki od udzielonej pozyczki mieszkaniowej z ZFS$S. 851
4. | Przypisanie naleznosci z tytuhu niedoboréw i szkéd. 240
5. | Naleznosci z tytulu $wiadczen odptatnych dziatalno$ci ZFS$S. 851

Typowe zapisy strony Ma konta 234
,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych srodkéw:

- koszty dziatalnosci podstawowej, 401-409

- koszty dziatalnosci ZFSS. 851
2. | Wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci

od pracownikow:

- do kasy, 101

- na rachunki bankowe. 130, 135
3. | Splata pozyczek z ZFSS. 135
4. | Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen. 231

240 — Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nieobjete
ewidencjg na kontach 201 — 234,
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Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

- rozrachunki dotyczace potracen na listach ptac z innych tytuléw niz podatki i sktadki
odprowadzane do ZUS oraz naleznosci na rzecz pracodawcy,

- rozrachunki z tytulu wyplat Swiadczen (np. wyplaty $wiadczen pienigznych dla
rodzin zastgpczych, wychowankéw rodzin zastgpczych, placéwek opiekunczo-
wychowawczych),

- rozrachunki z beneficjentami projektow realizowanych przez jednostke (np.z tyt.
zwrotu kosztéw dojazdoéw na zajecia realizowane w ramach projektow),

- rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obcigzenia i uznania rachunku,

- rozliczenia niedoboréw, szkéd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie.

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegblnych tytutéw oraz kontrahentow.

Na koncie 240 mogg wystgpowa¢ dwa salda bedace suma sald wystepujacych na kotach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy potracen z list ptac (dobrowolnych oraz wg tytuléw wykonawczych). 130
2. | Przelew $wiadczen finansowanych ze srodkéw na wydatki biezace. 130
3. | Zaplata zobowigzan finansowanych ze $rodkéw na inwestycje. 130
4. | Naleznosci od jednostek z tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatk6w. 130
5. | Niesluszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan bankowych. 130, 135, 139
6. | Ujawnione niedobory i szkody:
- gotéwki w Kkasie, 101
- $rodkow trwalych (warto$é nieumorzona), 011
7. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych $rodkéw trwatych. 760
8. | Rozliczenie nadwyzek srodk6éw trwatych umarzanych stopniowo oraz inwestycji. 800
9. | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 240
,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Potragcenia dokonane na listach plac (dobrowolnych i wedlug tytutow
wykonawczych) wobec jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON. 231

2. | Zobowiazania z tytutu wyplaty §wiadczen. 409

3. | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu dostaw robét
i ustug — warto$¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczace 011, 080
dziatalno$ci inwestycyjnej.

4. | Obciazenia tytulem wydatkéw poniesionych w imieniu innych jednostek. 401-409

5. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych. 130, 135, 139

6. | Ujawnione nadwyzki:
- gotéwki w kasie, 101
- podstawowych $rodkow trwalych. 011

7. | Rozliczenie niedoboréw i szk6d w wyniku:
- uznania za pozostale koszty operacyjne, 760
- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki. 800
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8. | Kompensata niedoboréw z nadwyzkami. 240

245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich
zwroty. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Ewidencja analityczna do konta 245 prowadzona komputerowo w systemie FKB+
wg poszcezegolnych wpltywéw do wyjasnienia.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

,» Wplywy do wyjasnienia”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zwrot wplat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych po ich wyjasnieniu. 130
Typowe zapisy strony Ma konta 245
,» Wplywy do wyjasnienia”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Niewyjasnione wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. 130

290 — Odpisy aktualizujgce nalezno$ci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujgcych naleznosci watpliwych.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone
w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenie.

Odpis  aktualizujacy  naleznoéci nie zwalnia od  dziatan zmierzajacych
do wyegzekwowania tych naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 290 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podzialek klasyfikacji budzetowej oraz wg poszczegdlnych oséb i rodzajéw
naleznosci.

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpisdw aktualizujgcych

nalezno$ci.
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Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszajg) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktorych te odpisy zostaly dokonane.

Typowe zapisy strony Wn konta 290
,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplata naleznosci. 751, 761
2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz
z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub nie$ciggalnych. 751,761

Typowe zapisy strony Ma konta 290
,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy watpliwe nalezno$ci. 751,761

310 — Materialy

W jednostce zakupione materiaty obciazaja bezposrednio koszty dzialalnosci. Na koniec
roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialéw w cenie
wynikajacej z faktur dostawcow, ktérg ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materialy” zmniejszajac
rownoczesnie koszty dziatalnosci. Réznice migdzy wartoscig zapaséw na koniec roku
obrotowego w stosunku do stanu na poczatku roku ksieguje si¢ na koncie 310
odpowiednio w korespondencji z kontem 401.

Ewidencja analityczna do konta 310 prowadzona jest komputerowo w systemie
FKB+ wg poszczegolnych jednostek oraz projektéw a takze technika reczng
W postaci kartotek magazynowych, na ktérych ewidencjonowane s3 materialy
niewydane bezposrednio do zuzycia (wg poszczegdlnych jednostek, programéw oraz
projektow). Ewidencja zapewnia ustalenie stanu zapasow na koniec roku obrotowego
wg inwentaryzacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

»Materiaty”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$¢ materialéw, ktore
byly ksiggowane w cigzar kosztéw, a nie zostaly zuzyte. 401
Typowe zapisy strony Ma konta 310
»Materialy”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie na koniec roku warto$ci materiatéw za rok poprzedni. 401

25



400 — Amortyzacja

Konto 400 sthuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji $rodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych warto$ci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu
roku salda na konto 860 wynik finansowy.

Ewidencja analityczna do konta 400 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
(wg poszczegolnych jednostek, programéw oraz projektow).

Typowe zapisy strony Wn konta 400

~Amortyzacja”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczona amortyzacja. 071
Typowe zapisy strony Ma konta 400
»~Amortyzacja”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji. 071
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec roku obrotowego. 860

401 — Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i wyposazenia oraz energii,
ponoszonych w podstawowej dzialalnosci operacyjnej jednostki. Nie ujmuje si¢ na nim
materialéw zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w dziatalnosci finansowane;j
ze $rodkéw ZFSS.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytulu zuzycia materiatéw i energii.

Na koncie 401 ewidencjonuje si¢ rowniez koszty amortyzacji pozostatych $rodkéw
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 401 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg klasyfikacji budzetowej oraz grupowane wg stownika operacji
(wg poszczegblnych jednostek, rodzajow dziatalnosci, programéw oraz projektow).

Ewidencja szczeg6towa pozwala ustali¢ warto$¢ kosztéw grupowanych w przekrojach
wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.
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Typowe zapisy strony Wn konta 401
»Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 072
3.500,- zt (umarzanych w miesiacu oddania do uzywania).
2. | Zuzycie materialéw i energii wedtug faktur:

- zaplaconych gotowka, 101
- do zaplacenia przelewem. 201

Typowe zapisy strony Ma konta 401
»Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw z tytulu korekty obnizajacej warto$¢ w cenie zakupu

materialéw lub energii, na podstawie dowodéw sprzedazy otrzymanych 201
od dostawcow.
2. | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego. 860

402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw uslug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalno$ci podstawowej jednostki.

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przyjete:

- ushugi remontéw, napraw i konserwacji urzadzen oraz sprzetu, srodkéw transportu,

- inne  ushugi (W szczegélnosci: ushugi pocztowe, bankowe, komunalne,
telekomunikacyjne, ~dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci,
ogloszen w $rodkach masowego przekazu, przewozu oséb, zakup ustug przez
jst od innych jst).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich
zmniejszenie wynikajace z faktur korygujacych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn konta 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 402 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg Klasyfikacji budzetowej oraz grupowane wg stownika operacji
(wg poszczegdlnych jednostek, rodzajow dzialalno$ci, programéw oraz projektow).

Ewidencja szczeg6étowa pozwala ustali¢ warto$é kosztéw grupowanych w przekrojach

wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.

Typowe zapisy strony Wn konta 402
,Ustugi obce”
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Konto
przeciwstawne

Lp. Tre$¢ operacji

1. | Odebrane ustugi wedhug faktur lub rachunkéw wykonawcow:
- zaplacone gotdéwka, 101

- do zaptacenia przelewem. 201
Typowe zapisy strony Ma konta 402
,Ushugi obce”
Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztow z tytutu korekty obnizajacej warto$¢ ustug,
na podstawie dowod6éw sprzedazy otrzymanych od wykonawcow.
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw obcych na koniec roku obrotowego.

201
860

403 — Podatki i oplaty

Konto 403 shuizy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym,
a w szczeg6lnosci podatku od nieruchomosci.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenie
poniesionych kosztow.

Na koncie 403 nie ksigguje si¢ zaliczek pobranych przez platnika z tytutlu podatku
dochodowego od wynagrodzen osobowych i bezosobowych, ktére ksieguje sie na koncie
(Wn 231 Ma 225).

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 403 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+

wg podzialek klasyfikacji budzetowej (wg jednostek).

Typowe zapisy strony Wn konta 403

,»Podatki i oplaty”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Podatki i optaty — naliczone. 225,240
Typowe zapisy strony Ma konta 403
»Podatki i oplaty”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat. 225,240
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw z tytulu podatkéw i optat na koniec roku 860
obrotowego.
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404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
za pracg dla pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych w ramach umowy
zlecenie, umowy o dzielo. Na koncie 404 ujmuje si¢ zar6wno wynagrodzenia zaliczane
do wynagrodzen osobowych i bezosobowych.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto igcznie (bez potracen
z roznych tytulow dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma konta 404 ksieguje
si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 404 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg klasyfikacji budzetowej oraz grupowane wg stownika operacji
(wg poszczegblnych jednostek, rodzajow dziatalnosci, programéw oraz projektow,
w ramach ktérych wyplacane sa wynagrodzenia).

Ewidencja szczegétowa pozwala ustali¢ warto$¢ kosztow grupowanych w przekrojach
wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.

Typowe zapisy strony Wn konta 404

» Wynagrodzenia”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Warto$¢ naliczonych wynagrodzen w kwocie brutto. 231
Typowe zapisy strony Ma konta 404
,» Wynagrodzenia”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia z tytutu korekty w naliczeniu wynagrodzen 231
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw z tytulu wynagrodzen na koniec roku 860
obrotowego.

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, w szczegdlnosci:
z tytulu ubezpieczen spotecznych, sktadek na Fundusz Pracy, PFRON, réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
zlecenie i o dzielo, nie zaliczanych do wynagrodzen, szkolef pracowniczych, kosztéw
badan okresowych pracownikéw, odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytulu ubezpieczen oraz innych

swiadczen na rzecz pracownikow oraz innych o0séb fizycznych. Na stronie Ma konta 405
ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty.
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Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 405 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg klasyfikacji budzetowej oraz grupowane wg stownika operacji
(wg poszczegblnych jednostek, rodzajéw dziatalnosci, programéw oraz projektow).

Ewidencja szczegétowa pozwala ustali¢ wartos¢ kosztéw grupowanych w przekrojach
wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.

Typowe zapisy strony Wn konta 405
,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, PFRON. 229
2. | Wartos¢ przelanych odpiséw na ZFSS. 130
3. | Wartos¢ $wiadczen na rzecz pracownikow nie zaliczanych do wynagrodzen 101, 201
(wg dowodow zakupu).

Typowe zapisy strony Ma konta 405
,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. 201, 229
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego. 860

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore
nie s ujmowane na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty podrézy stuzbowych pracownikéw,

— koszty ubezpieczen osobowych,

— rozne oplaty i sktadki,

— koszty optat komorniczych i sgdowych,

— koszty $wiadczefi udzielanych z zakresu pomocy spolecznej (m.in. pomocy
pieni¢znych dla rodzin zastgpczych, wychowankéw rodzin zastepczych oraz placowek
opiekunczo-wychowawczych).

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda powyzszych kosztéw na koniec roku
obrotowego na konto 860.

Konto 409 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Ewidencja analityczna do konta 409 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg klasyfikacji budzetowej oraz grupowane wg slownika operacji
(wg poszczegblnych jednostek, rodzajéw dziatalnosci, programéw oraz projektow).

Ewidencja szczegétowa pozwala ustali¢ warto$é kosztéw grupowanych w przekrojach
wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.

Typowe zapisy strony Wn konta 409
,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Koszty podrézy stuzbowych. 234
2. | Koszty oplat za ubezpieczenia osobowe. 201
3. | Koszty optat komorniczych, sadowych, innych optat:
- zaplaconych gotowka, 101
- zaplaconych w formie bezgotowkowe;j. 130
4. | Koszty $wiadczen udzielanych z zakresu pomocy spofeczne;. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 409
,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. 201, 234, 240,
130
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego. 860

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci:

— odplatnosci za pobyt dzieci w rodzinach zastgpczych, placéwkach opiekuriczo
wychowawczych,

— zwroty nienaleznie pobranych pomocy pienieznych z zakresu udzielanych $wiadczen
z lat ubiegtych,

— zwroty wydatkéw na utrzymanie dzieci w pieczy zastgpczej pokrywane przez gminy,
przypisanych na koncie 221.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przypisane przychody z tytulu dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia ujetych dochodow).

Ewidencja analityczna do konta 720 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg tytulow przychodéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych
na strong Ma konta 860. Na koniec roku obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
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Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Odpisy naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, nieobjetych odpisem 221
aktualizujagcym naleznosci.

2. | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw z tytulu dochodéw 860
budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 720
»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych, przypisane jako naleznosci. 221

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje
si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegélnosci odsetki za zwloke
w zaplacie nalezno$ci, odsetki od $rodkow finansowych na rachunku bankowym
(w przypadku oprocentowania rachunku bankowego).

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg tytuldbw przychodéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860.
Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750
»Przychody finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpisy naleznosci z tytulu przychodéw finansowych, nieobjetych odpisem 221
aktualizujacym nalezno$ci.
2. | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw finansowych. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 750
,Przychody finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przychody finansowe stanowigce dochody budzetowe, przypisane jako 221

naleznosci (w tym przypisanie wymagalnych odsetek na koniec kwartahu).

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na koszty finansowe skladaja
si¢ W szczeg6lnosei naliczone wymagalne od jednostki odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, odpisy
aktualizujgce naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
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Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty operacji finansowych.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg tytuléw kosztéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751
,.Koszty finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zaptacone odsetki od zobowigzan. 101, 130, 139
2. | Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych. 290

Typowe zapisy strony Ma konta 751
,,Koszty finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych. 860

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji
na kontach 720 i 750.

W' szczegélnosci na stronie Ma konta 760 ewidencjonuje si¢ przychody zwigzane
z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny pozostatych $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, wynagrodzenie platnika sktadek oraz podatku
dochodowego od o0séb fizycznych, rozliczen tytulem czynszu i mediéw z innymi
jednostkami niz jednostki organizacyjne Powiatu Ostrowskiego.

Ewidencja analityczna do konta 760 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg tytuléw przychodéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760
,»Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpisy naleznosci z tytutu pozostatych przychodéw operacyjnych stanowiacych 221
dochody budzetowe, nieobjetych odpisem aktualizujacym naleznosci.
2. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodéw operacyjnych na wynik 860
finansowy.
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Typowe zapisy strony Ma konta 760
,,Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostate $rodki trwate. 013
2. | Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostale wartosci niematerialne
i prawne. 020
3. | Pozostale przychody operacyjne stanowiace dochody budzetowe, przypisane
jako naleznosci. 221

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw nie zwiazanych bezposrednio z dziatalnoscia
jednostki, w szczegélnosci odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe z tytulu
przypisanych na kontach (Wn 221, Ma 720, 760) dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 761 ksigguje si¢ warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strone
Wn konta 860.

Ewidencja analityczna do konta 761 prowadzona komputerowo w systemie FKB+
wg tytuldw kosztéw i podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761
,»Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z tytulu
przychodéw finansowych). 290

Typowe zapisy strony Ma konta 761
,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik
finansowy. 860

770 — Zyski nadzwyczajne
Konto 770 stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw

finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i nie s3 zwigzane z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.
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Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ wylacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne,
w szczegllnosci przyznane odszkodowania z tytulu wystgpienia zdarzen losowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) zyskéw nadzwyczajnych.

Na kocie 770 ujmuje si¢ zyski nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej
1 Srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Ma konta 860.

W razie wystgpienia zyskéw nadzwyczajnych - ewidencja analityczna prowadzona
komputerowo w systemie FKB+ wg poszczegélnych tytutéw ich powstania.

Typowe zapisy strony Wn konta 770

,»Zyski nadzwyczajne”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Korekty (zmniejszenie) kwoty zyskéw nadzwyczajnych. 240
2. | Przeksiggowanie zrealizowanych zyskéw nadzwyczajnych na koniec roku
obrotowego. 860
Typowe zapisy strony Ma konta 770
,»Zyski nadzwyczajne”
Lp. Tre$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. | Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi

objetymi ubezpieczeniami. 240
2. | Wyplata przyznanego odszkodowania z tytulu strat nadzwyczajnych bez
wczedniejszego przypisania naleznosci. 130

771 — Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych czyli ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalnoscia operacyjng
Jednostki i nie sg zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne w szczegdlnosci
szkody w aktywach trwalych spowodowane zdarzeniami losowymi oraz koszty usunigcia
tych zdarzen, zar6wno w majatku trwatym jak i obrotowym a na stronie Ma korekty strat
nadzwyczajnych.

Na koncie 771 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne dotyczace takze dzialalnosci socjalne;j
i Srodkéw trwalych w budowie (inwestycji).

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje sie na strone Wn konta 860.

W razie wystapienia strat nadzwyczajnych - ewidencja analityczna prowadzona
komputerowo w systemie FKB+ wg poszczegélnych tytuléw ich powstania.
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Typowe zapisy strony Wn konta 771

»Straty nadzwyczajne”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku zdarzen losowych | 011,240,310,
( w dacie ich stwierdzenia). 080
2. | Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych:
- wynagrodzen zatrudnionych oséb, 231
- ushug obcych. 101, 201
Typowe zapisy strony Ma konta 771
»Straty nadzwyczajne”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajnych. 080, 201, 231
2. | Przeksiggowanie strat nadzwyczajnych na koniec roku obrotowego. 860
800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki
1 wystepujacych w tym zakresie zmian.

Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytutéw okreslonych w przepisach regulujacych zasady
gospodarki finansowej i rachunkowosci, ksieguje si¢ odpowiednio — zmniejszenia
na stronie Wn, a zwigkszenia na stronie Ma.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

ujemny wynik finansowy roku ubiegtego,

przeksiggowanie na koniec roku obrotowego zrealizowanych dochodéw
budzetowych,

przeksiggowanie srodkéw budzetowych wydatkowanych na inwestycje,

wartos¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek zniszczenia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy,

zmniejszenie warto$ci podstawowych srodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej
aktualizacji (obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto),

zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych w wyniku aktualizacii.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

dodatni wynik finansowy roku ubiegtego,

przeksiggowanie na koniec roku obrotowego wydatkéw budzetowych,

wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na inwestycje,

wartos¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
1 prawnych,

zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto $rodkéw trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Do konta 800 nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

»Fundusz jednostki”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego. 860
2. | Warto§¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkow trwatych na skutek 011
zniszczenia, przekazania nieodplatnego lub sprzedazy.
3. | Zmniejszenie wartosci podstawowych srodkéw trwatych z tytutu zarzadzonej 011
aktualizacji (obnizenia warto$ci ewidencyjnej brutto).
4. | Zwigkszenie warto$ci dotychczasowego umorzenia zwiazane 071
z podwyzszeniem warto$ci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwalych
w wyniku aktualizacji.
5. | Warto§¢  nieumorzong podstawowych  $rodkéw trwalych  uznanych 240
za niedobory niezawinione.
6. | Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego zrealizowanych dochodéw 222
budzetowych.
7. | Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego $rodkéw budzetowych 810
wydatkowanych na inwestycje.
Typowe zapisy strony Ma konta 800
»Fundusz jednostki”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego. 860
2. | Nieodplatne otrzymanie podstawowych $rodkéw trwalych oraz wartosci 011, 020
niematerialnych i prawnych.
3. | Zwigkszenie warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych na skutek urzedowego 011
4. | przeszacowania.
5. | Rozliczenie nadwyzki podstawowych srodkéw trwatych. 240
6. | Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego wydatkéw budzetowych. 223

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji wydatkéw dokonanych ze $rodkéw na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje si¢ rownowarto$¢ wydatkéw na inwestycje.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda
konta na konto 800 fundusz jednostki.

Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona komputerowo w systemie FKB+
wg zrddel finansowania inwestycji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 810
»Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Réwnowarto$¢ wydatkéw poniesionych na sfinansowanie inwestycji. 800

Typowe zapisy strony Ma konta 810
»Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie w koricu roku obrotowego salda konta na fundusz jednostki. 800

851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych. Zakladowy fundusz $wiadczefi socjalnych tworzy sie przede
wszystkim z odpiséw obcigzajacych koszty dziatalnosci jednostki, odsetek od udzielonych
pozyczek na cele mieszkaniowe, wplat 0s6b korzystajacych z ZFSS. Zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych przeznacza si¢ na dziatalno$¢ socjalng zdefiniowana w ustawie
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. Kierunki i zasady wykorzystania srodkéw
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych okresla regulamin zaktadowy.

Wszystkie zwigkszenia funduszu ksigguje si¢ na koncie 851 po stronie Ma,
za$ zmniejszenia funduszu tgcznie z kosztami dziatalnosci socjalnej po stronie Wn.

Ewidencja analityczna do konta 851 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw z dziatalnosci
ZFSS. Ewidencja szczegblowa pozwala ustalic stan oraz wysokos¢ zwiekszen
1 zmniejszen funduszu.

Konto 851 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851
»Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1: Koszty obcigzajace ZFSS:

- oplacone gotowka, 101
- stanowigce zobowigzanie z tytutu dostaw i ustug, 201
2. | Koszty wyplaconych swiadczen i zapomég. 234,240
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Typowe zapisy strony Ma konta 851
»Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS. 135
2. | Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS (w przypadku oprocentowania 135
rachunku bankowego).
3. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe. 234
4. | Wplaty os6b korzystajacych z ZFSS (np. doplaty do wycieczek). 101, 135

860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie:

Na stronie Wn konta 860:

- sumy poniesionych w roku kosztéw ujetych na kontach 400-405 i 409,

koszty finansowe (Ma konta 751),

pozostale koszty operacyjne (Ma konto 761),
przeniesienie w koncu roku strat nadzwyczajnych (Ma konto 771).

Na stronie Ma konta 860:

przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),

przychody finansowe (Wn konto 750),

pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

przeniesienie w kornicu roku obrotowego zyskéw nadzwyczajnych (Wn konto 770).

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

- saldo Wn - to strata netto,
- saldo Ma - to zysk netto.

W nastgpnym roku obrotowym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto
800 ,,Fundusz jednostki”.

Do konta 860 nie prowadzi si¢ ewidencji analityczne;.

Konta pozabilansowe
975 — Wydatki strukturalne

Ewidencja wydatkéw strukturalnych prowadzona jest z podzialem na odpowiednie kody
zgodnie ze szczegblowa klasyfikacja wydatkéw strukturalnych, w formie tabeli,
zawierajgcej: numer pozycji nadanej w ksiggach, numer i date wystawienia dokumentu,
rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej, opis wydatku strukturalnego, kwote wydatku.
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Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedlug kodow klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie
taczng warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Ewidencja analityczna do konta 975 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw (z wyodrgbnieniem jednostek, rodzajow
dzialalno$ci oraz programéw i projektdow) wg kodoéw klasyfikacji wydatkow
strukturalnych oraz w formie tabel prowadzonych technikg reczng.

Pozwala ustali¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych wg poszczegdlnych kodoéw klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych.

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania.

Ksiggowan na koncie 976 dokonuje si¢ na koniec roku obrotowego. Na stronie Wn konta
976 ksigguje si¢ odregbnie koszty i naleznosci jednostki wynikajace ze wzajemnych
rozliczen, za$ na stronie Ma ujmuje si¢ rOwniez odrebnie przychody i zobowigzania
wzajemne.

Ewidencja analityczna do konta 976 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja pozwala ustali¢ warto$¢ wzajemnych
rozliczen pomig¢dzy jednostkami wedtug pozycji sprawozdania finansowego.

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ koszty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkéw budzetowych oraz jego korekty z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim,
a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksigguje si¢ warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw
budzetowych, warto$¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkow.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Ewidencja analityczna do konta 980 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
w szczegolowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych wg podziatek
klasyfikacji budzetowej (z wyodrgbnieniem jednostek, rodzajow dziatalnosci oraz
programow 1 projektow). Ewidencja pozwala ustali¢ warto$¢ planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki na dany rok.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- réwnowarto$¢ dokonanych w roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

- réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego (przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konto 999).
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane
z konta 999, zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego ujetych w planie
na dany rok. ,

Obroty strony salda Ma konta 998 ujmowane sg w sprawozdaniach RB-28S narastajaco
od poczatku roku za miesigce: marzec, czerwiec, wrzesien oraz grudzien.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja analityczna do konta 998 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wyodrgbnieniem jednostek, rodzajow
dzialalnosci oraz programéw 1 projektow). Ewidencja pozwala ustali¢ wartos$¢
zaangazowania wydatkoéw budzetowych w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych.

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie
wydatkéw roku nastgpnego. Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ zaangazowanie lat
przysztych.

Ewidencja analityczna do konta 999 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wyodrgbnieniem jednostek, rodzajoéw
dzialalnosci oraz programéw 1 projektow). Ewidencja pozwala ustali¢ wartos$é
zaangazowania wydatkow budzetowych do zrealizowania w latach przysztych.

5. Opis struktury budowy kont analitycznych

1) Numer konta analitycznego zbudowany jest z pieciu cztonéw w formacie
XXX-XXX-XXXX-XXXXX-XyzZ, okreslajgcym kolejno:

a) w przypadku kont z pelng klasyfikacjg budzetowg:

xxx - konto syntetyczne
xxx - dziat wg klasyfikacji budzetowej
xxxx - rozdzial wg klasyfikacji budzetowe;j
xxxxx - paragraf wedtug klasyfikacji budzetowe;j
Xyzz — oznaczenie rodzaju analityki

b) w przypadku kont bez pelnej klasyfikacji budzetowe;:

XXX - konto syntetyczne
xxx - dziat wg klasyfikacji budzetowej/ lub 000
xxxX - rozdzial wg klasyfikacji budzetowej/ lub 0000
xxxxx - paragraf wedlug klasyfikacji budzetowej/ lub 00000
XyzZ — oznaczenie rodzaju analityki

2) Szczegblowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i analitycznych prowadzony
jest komputerowo.
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3) W celu uzyskania szczegétowych danych dla potrzeb sprawozdawczych np. analizy
z wykonania planu, przy ksiegowaniu na kontach analitycznych,

stosuje

si¢ dodatkowo stowniki operacji, grupujace poszczegdlne rodzaje dochodow,

wydatkéw oraz kosztoéw.

II. Plan kont dla obslugi zadan finansowanych ze $rodkéow Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych z zakresu rehabilitacji spolecznej

L

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim prowadzi ewidencje
szczegélowa zadan finansowanych ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych — zleconych ustawowo z zakresu rehabilitacji spolecznej
w systemie finansowym ksiggowosci budzetowej FKB+ w ramach wyodrebnionej

jednostki nr 2.

Do ewidencji zadan finansowanych ze srodkéw PFRON wykorzystywane sg konta:

Zespo6l 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa
136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych
141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

240 — Pozostate rozrachunki

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

853 — Fundusze celowe

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

. Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach:

101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki w kasie jednostki na wyplaty zadan

finansowanych ze srodkow PFRON.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu
w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.

Ewidencja szczegélowa do konta 101 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+

oraz w formie raportow kasowych.
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Konto 101 moze wykazywaé jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotéwki w kasie lub

saldo zerowe.
Typowe zapisy strony Wn konta 101

,,Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw pienigznych do kasy na wyptaty PFRON. 141
Typowe zapisy strony Ma konta 101
,.Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyplaty ze srodkéw PFRON. 853
2. | Zwrot $srodkéw niepodjetych na wyplaty ze srodkéw PFRON. 141

136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych
zgromadzonych na wyodrgbnionym rachunku bankowym Starostwa Powiatowego.

Na koncie 136 ewidencjonuje si¢ $rodki Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych oraz $rodki dotyczace rozliczenia kosztéw egzekucyjnych
w sprawach PFRON.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wptywy srodkéw, a na stronie Ma wyplaty $rodkow
z rachunku bankowego. Operacje te ksigguje si¢ na podstawie dowodéw bankowych.

Na koncie 136 stosuje si¢ zasade czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapiséw z tytutu
zwrotow, korekt niewlasciwych wydatkow itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta.

Ewidencja szczegétowa do konta 136 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
z podziatem na poszczeg6lne rodzaje zadan, zgodnie z planem wydatkowania srodkéw
PFRON.

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn wskazujgce stan $rodkéw pienieznych PFRON
zgromadzonych na rachunku bankowym.

Po zakonczeniu roku budzetowego stan srodkéw wynikajacych z salda na rachunku
bankowym dla srodkéw PFRON zostaje odprowadzony na rachunek dysponenta
srodkow - Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 136
»Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw srodkéw na wydatki PFRON. 853
2 Zwroty Srodkéw niewykorzystanych na dziatalnos¢ WTZ. 853
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3. | Obcigzenia z tytutu bledéw i omytek bankowych oraz ich korekty. 240
4. | Wplaty komornicze dotyczacych zobowigzari wobec PFRON. 853
5. | Wplaty komornicze dotyczace zwrotu kosztéw egzekucyjnych oraz kosztéw

zastgpstwa procesowego w sprawach PFRON. 240
6. | Sptlaty pozyczek ze $srodkéw PFRON. 240
7. | Zwrot $rodkéw niepodjetych na wyplaty PFRON. 141
8. | Odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym PFRON. 853

Typowe zapisy strony Ma konta 136
,-Rachunek panstwowych funduszy celowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Podjecie gotéwki do kasy na wypfaty. 141
2. | Przelewy $rodkéw na dziatalno$é WTZ. 853
3. | Przelewy zobowiazan z tytulu wydatkéw na zadania finansowane ze $rodkéw 853

PFRON.
4. | Przelewy dotyczace rozliczenia zwréconych kosztéw egzekucyjnych oraz

kosztow zastepstwa procesowego. 240
5. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
6. | Zwrot srodkéw do PFRON. 853

141 — Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze migdzy kasg i bankiem.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu.

Ewidencja analityczna do konta 141 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
w drodze.
Typowe zapisy strony Wn konta 141
,Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplaty z kasy na rachunek bankowy. 101
2. | Pobrania z rachunku bankowego do kasy. 136

Typowe zapisy strony Ma konta 141
»oSrodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw pienigeznych do kasy. 101
2. | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy. 136
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240 — Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegélnosci naleznosci z tytulu udzielonych
pozyczek ze Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
inne naleznosci wobec PFRON, obcigzenia z tytulu bledéw i omylek bakowych
i ich korekt a takze rozliczenia kosztéw egzekucyjnych w sprawach PFRON.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 240 prowadzi sie komputerowo w systemie FKB+
wedlug poszczegdlnych dtuznikéw oraz tytutéw rozrachunkéw.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Obciazenia z tytutu bledéw i omylek bankowych oraz ich korekty. 136
2. | Przelewy dotyczace rozliczenia zwroconych kosztéw egzekucyjnych oraz
kosztéw zastepstwa procesowego. 136

Typowe zapisy strony Ma konta 240
,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Splaty pozyczek ze srodkéw PFRON. 136
2. | Wplaty komornicze dotyczace zwrotu kosztéw egzekucyjnych oraz kosztow
zastepstwa procesowego w sprawach PFRON. 136

853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty pokrywane ze srodkéw funduszu. Na stronie
Ma konta 853 ksieguje si¢ przychody oraz zwigkszenia funduszu.

Na koncie 853 stosuje si¢ zasade czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapiséw z tytutu
zwrotow, korekt niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 853 prowadzi si¢ komputerowo w systemie FKB+
wedlug pozycji rocznego planu finansowego.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszu - Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 853
,»Fundusze celowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Koszty zadan finansowanych z PFRON.
- opftacone gotowka, 101
- opfacone z rachunku bankowego. 136
2. | Zwroty pozyczek, odsetek bankowych, srodkéw WTZ. 853

Typowe zapisy strony Ma konta 853
,,Fundusze celowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelew $rodkéw na dziatalno$¢ WTZ. 136
2. | Zwroty $rodkéw do PFRON. 136

Konto 975 — Wydatki strukturalne

Ewidencja wydatkéw strukturalnych prowadzona jest z podziatem na odpowiednie kody
zgodnie ze szczegolowa klasyfikacja wydatkow strukturalnych, w formie tabeli,
zawierajgcej: numer pozycji nadanej w ksiggach, numer i date wystawienia dokumentu,
rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej, opis wydatku strukturalnego, kwote wydatku.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedtug kodéw klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie
faczng warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Ewidencja analityczna do konta 975 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg kodow klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz w formie tabel prowadzonych

technikg reczng. Ewidencja pozwala ustali¢ warto$¢ wydatkéw strukturalnych
wg poszczegdlnych kodow klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

4. Opis struktury budowy kont analitycznych

1) Numer konta analitycznego zbudowany jest z dwdch cztonéw w formacie
XxX-zyz, okreslajagcym kolejno:

XXX - konto syntetyczne
Xyz — oznaczenie rodzaju analityki

2) Szczegbtowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i analitycznych prowadzony
jest komputerowo.
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III. Szczegoélowe zasady rachunkowosci w zakresie ewidencji funduszy pomocowych

1

Ksiggi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych
projektow oraz programéw finansowanych lub wspotfinansowanych ze $rodkéw
unijnych, zwanych dalej projektami, prowadzone sg na podstawie przepiséw Rady
Wspélnoty Europejskiej i Komisji Europejskiej oraz przepiséw krajowych
dostosowanych do przepisow UE.

Podstawowe regulacje prawne dotyczace wykorzystywania funduszy unijnych,
w ramach ktérych realizowane sa projekty wynikaja z uméw dotyczacych
poszczegblnych projektdéw.

Ksiggi  rachunkowe dotyczace realizacji  projektow  finansowanych  lub
wspolfinansowanych ze $rodkéw unijnych, prowadzone sg zgodnie z zasadami
okreSlonymi w niniejszym zarzadzeniu oraz zasadami polityki rachunkowosci
uwzgledniajgcymi m. in. wykaz kont syntetycznych do obstugi projektu a takze
zasadami obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych dotyczacych danego projektu,
okreslonymi w odrebnym zarzgdzeniu.

System ksiggowy umozliwia wyodrebnienie analityki dla poszczegélnych projektow.

Dokumenty ksiggowe projektéw ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki
1 dokumentujgce poniesione wydatki w ramach projektu, m. in. faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajagce wydatki kwalifikowalne dotyczace projektu w trakcie
realizacji, przechowywane sg w Dziale Ksiggowosci jednostki.

Po zakoficzeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje
posredniczacg, dowody ksiggowe projektu oraz wszelka dokumentacja zwigzana
z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczos$cig, zostaje przekazana do archiwum
zakladowego.

IV. Wykaz zbioréw danych na komputerowych no$nikach danych

1.

W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
wykorzystywane jest oprogramowanie komputerowe firmy RADIX Systemy
Komputerowe z siedzibg w Gdafisku przy ul. Piastowskiej 33, ktére obejmuje
nastepujace moduty:

1) System Ksiggowosci Budzetowej FKB+, ktory jest wersja systemu
FKB przeznaczony do pracy w $rodowisku Microsoft Windows XP/Vista/7
z wykorzystaniem serwera baz danych SQL, wprowadzony do uzytkowania po raz
pierwszy w 2010r. w wersji 2.08. Wersje programu ulegajg aktualizacji
1 przekazywane sa przez dostawce oprogramowania w ramach opieki autorskiej
drogg elektroniczna.

System FKB+ przeznaczony jest w szczegblnosci do:
a) rejestracji dowodow ksiegowych,

b) zakfadania, rozszerzania i modyfikowania planu kont,
¢) prowadzenia Kartoteki obrotéw wg obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;j,
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2)

3)

d) sporzadzania i drukowania wymaganych wykazéw na dany dzien, w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym, wg dowolnego uktadu klasyfikacji budzetowe;,

e) przegladania i drukowania dziennika obrotéw, wykazéw obrotéw i stanéw kont
za dowolny okres czasu, w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

f) zakladania i przegladania archiwum lat ubiegtych wg zasad okreslonych ustawa
o rachunkowosci.

System KASA+ przeznaczony do pracy w $rodowisku Microsoft Windows
XP/Vista/7 z wykorzystaniem serwera bazy danych SQL, przeznaczony jest
do obshugi kasy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie. Umozliwia rejestracje
wplat gotéwkowych, w szczegblnosci wplat za naleznosci oraz wplat pozostatych.
KASA+ umozliwia takze rejestracj¢ wyplat oraz sporzadzanie i wydruk raportéw
kasowych odrgbnie dla wplat i wyptat gotdowkowych wg rodzaju dzialalnosci
(np. podstawowej, socjalnej, pfron). Wprowadzony do uzytkowania po raz pierwszy
w roku 2010 w wersji 2.02. Wersje programu ulegaja aktualizacji i przekazywane
sa przez dostawcg oprogramowania w ramach opieki autorskiej drogg elektroniczna.

System KASA+ przeznaczony jest w szczegdlnosci do:

a) rejestracji wplat gotowkowych,

b) rejestracji wyplat gotowki z kasy,

¢) drukowania raportéw kasowych,

d) zamknigcia roku z automatycznym przeniesieniem dokumentéw do archiwum,

e) wyodrgbnienia wptat i wyptat dla zadan zarejestrowanych w systemie finansowo-
ksiggowym FKB+ lub zdefiniowanych w systemie KASA+,

f) prowadzenia wieloletniego archiwum.

System KADRY+ shizy do rejestracji danych osobowych pracownikéw,
prowadzenia kartotek zawierajacych warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy
zawodowej, dane do ubezpieczenia ZUS i inne, prowadzenia ewidencji czasu pracy,
drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem, aktualizowania danych
zwigzanych z liczbg lat stazu pracy, naleznym dodatkiem stazowym, nagroda
Jubileuszowa, wykonywania dowolnych analiz i wyciggéw z bazy danych na
podstawie okreslonych przez uzytkownika warunkéw wyboru a w powiazaniu
z systemem PLACE+, réwniez do sporzadzania list plac. System KADRY+
przeznaczony jest do pracy w S$rodowisku Microsoft Windows XP/Vista/7
z wykorzystaniem serwera bazy danych SQL. Po raz pierwszy wprowadzony
do uzytkowania w roku 2013 w wersji 3.01

System KADRY+ przeznaczony jest w szczeg6Inosci do:

a) rejestracji danych pracownikow oraz prowadzenia kartotek zawierajacych ich dane
osobowe, warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zatrudnionych
pracownikéw, dane do ubezpieczenia ZUS i inne,

b) prowadzenia ewidencji czasu pracy,

¢) drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem,

d) aktualizowania danych zwigzanych z liczba lat stazu pracy, naleznym dodatkiem
stazowym, nagroda jubileuszows,

e) archiwizowania danych pracownikéw, w tym pracownikéw zwolnionych,

f) wykonywania analiz i wyciggéw z bazy danych na podstawie okreslonych przez
uzytkownika warunkéw wyboru danych,
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g) W powigzaniu z systemem PLACE+ do sporzadzania list ptac wynagrodzen,
h) prowadzenia wieloletniego archiwum.

4) System PLACE+ we wspétpracy z systemem KADRY+ stuzy do sporzadzania list
plac zatrudnionych pracownikéw i drukowania zestawien placowych. System
PLACE+ przeznaczony jest do pracy w srodowisku Microsoft Windows XP/Vista/7
z wykorzystaniem serwera bazy danych SQL. Po raz pierwszy wprowadzony do
uzytkowania w roku 2013 w wersji 3.04.

System PLACE+ przeznaczony jest w szczeg6lnosci do:

a) sporzgdzania oraz drukowania list ptac zatrudnionych pracownikéw,

b) obstugi skiadek ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych z reformg ubezpieczen
spotecznych,

¢) drukowania zestawien ptacowych, dowolnych wykazéw oraz odcinkéw wyplat,

d) prowadzenia kart wynagrodzen i deklaracji rozliczeniowych ZUS,

e) emitowania odpowiednich dokumentéw do programu Platnik ZUS,

f) drukowania deklaracji podatkowych,

g) prowadzenia wieloletniego archiwum.

2. Dokumentacja opisujgca szczegolowo poszczegélne programy uzytkownika,
zostala dostarczona przez autora oprogramowania RADIX Systemy Komputerowe
w formie podrgcznikow uzytkownika systemu Kadry+, Place+, Kasa+, FKB+ oraz
opisu struktury systemu bazy danych wraz z opisem algorytméw i parametréw
(w formie plikéw komputerowych), ktére przechowywane sa w Dziale
Organizacyjnym oraz w Dziale Ksiggowosci. W przypadku wystapienia aktualizacji
ww. dokumentacji dostawca oprogramowania dostarcza ja w formie plikow
komputerowych droga elektroniczna.

3. Do sporzadzania sprawozdan z wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkéw
budzetowych: Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN Rb-WSa,
bilansu jednostki, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki,
wykorzystywany jest program komputerowy firmy OPW DOSKOMP Sp. z o. o. z
siedzibg w Lodzi przy ul. Piotra Skargi 12, w wersji BST Plus JB.

4. Wersje wykorzystywanego oprogramowania, ktére ulegaja zmianie oraz aktualizacji,
sa zatwierdzane przez Dyrektora jednostki przed dokonaniem aktualizacji
w danym systemie, w formie odrebnych dokumentéw przechowywanych w Dziale
Ksiggowosci.

IV. Dodatkowe ustalenia

1. Uzyskane przez tutejsza jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym przyjmowane sa na rachunek biezacy wydatkéw i zmniejszaja wykonanie
wydatkéw w tym roku budzetowym.

2. W powyzszy sposéb ksiggowane sa zwroty wydatkéw, w szczegdlnosci:
1) ztytulu nienaleznie pobranych $wiadczen,
2) ztytulu potracen pracowniczych,
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3) rozliczen dokonywanych pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu
Ostrowskiego,

4) zakupu materialéw oraz ustug pozostalych (w szczegdlnosci: kosztéw oplat
telekomunikacyjnych, pocztowych, mediéw) rozliczanych w ramach projektéw oraz
programow realizowanych przez jednostke.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych
sg przyjmowane na rachunek biezacy dochodéw i podlegaja odprowadzeniu na rachunek
bankowy Starostwa Powiatowego.

V. Wykaz operacji gospodarczych, ktére mogg by¢ dokumentowane dowodami

I

zastepczymi

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowoddéw zrédtowych, zgodnie z ustawa o rachunkowosci, udokumentowaniem operacji
gospodarczych mogg by¢ dowody zastgpcze, sporzadzone przez osoby dokonujace tych
operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem
sg zakupy opodatkowane podatkiem dochodowym od towaréw i ustug oraz skup metali
niezelaznych od ludnosci.

Dowdd zastepczy powinien zawieraé:

1) strony operacji,

2) przedmiot operacji,

3) warto$¢ operacji,

4) date dokonania operacji,

5) datg sporzadzenia dokumentu zastepczego,

6) podpis osoby wystawiajacej dowdd zastepczy.

W tutejszej jednostce dowodami zastepczymi mogg byé dokumentowane
w szczeg6lnosci nastepujace operacje gospodarcze dotyczace:

1) zakupu znakéw skarbowych,

2) oplat sgdowych,

3) uslug abonamentu RTV,

4) innych operacji.
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Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 41/2014
Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 31 grudnia 2014 roku

4. System ochrony danych



I. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

II.

Ochrong przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Jest to zainstalowany system
alarmowy oraz atestowane zamki zamontowane w drzwiach. W pomieszczeniu kasy
dodatkowe zabezpieczenie stanowi okno z folig antywtamaniowa oraz kraty w drzwiach.

Szczegblnej ochronie poddane sg:

1) sprzet komputerowy uzytkowany w Dziale Ksiggowosci,
2) ksiegowy system informatyczny,

3) dowody ksiggowe,

4) dokumentacja inwentaryzacyjna,

5) sprawozdania budzetowe i finansowe.

Nadzér nad (biezacg) dokumentacja ksiggowa sprawuja poszczegdlni pracownicy wykonujacy
poszczegodlne zadania zgodnie z powierzonymi zakresami czynnosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢:

1) bazy systemoéw finansowo-ksiggowych umieszczane sg na serwerze na dwdch dyskach
spigtych w RAID1. W dni robocze ok. godz. 18 uruchamiane sa skrypty tworzace kopie
baz na dysku. Nastgpnie kopie przenoszone sa automatycznie na zewnetrzny serwer
plikow wg harmonogramu codziennie ok. godz. 21.35, co daje zabezpieczenie w postaci
drugich kopii. Na koniec kazdego dnia ok. godz. 23.20 obraz catego dysku serwera jest
zapisywany na zewngtrznym dysku twardym poziom zarzadzania dostgpem do danych
pracownikéw na réznych stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie
przechowanymi hastami dostepu).

2) profilaktyke antywirusowa - dla zapewnienia ochrony przed wirusami oraz
niepozgdanymi kodami, system jest objety kontrola antywirusowg. Wykorzystywany
jest program antywirusowy NOD32 firmy ESET. Oprogramowanie to aktualizuje
sygnatury wirus6w automatycznie.

3) system podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

4) lokalna sie¢ komputerowa zabezpieczona zostala przez Firewall aktywny w routerze
odpowiedzialnym za dostep do Internetu.

Przechowywanie zbioréw

Zbiory ksiggowe oraz dokumentacja ksiggowa, przechowywane sg przez okres wynikajgcy
z jednolitego rzeczowego wykazu akt Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim lub innych przepiséw obowigzujagcych w danym zakresie.

W szczegdlnosci okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie
ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty) liczac od dnia,
w ktérym pracownik przestal pracowa¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia
spoleczne.

2) roczne sprawozdania finansowe.

3) dokumentacja przyj¢tego sposobu prowadzenia rachunkowosci.

4) ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe
i dokumenty.

Okresy przechowywania zbioréw oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujgcego po roku
obrotowym, ktorego zbiory (dokumenty) dotycza.



III. Udoste¢pnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych 1 budzetowych oraz dowodéw ksiggowych,

ksiag rachunkowych i innych dokumentéw =z =zakresu rachunkowosci jednostki

ma miejsce:

1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody Dyrektora lub upowaznionej przez niego
osoby,

2) poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.
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