Zarzadzenie Nr 14/2026
Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 28 kwietnia 2026 roku

w sprawie zasad zatrudniania na wniosek rodziny osoby do pomocy przy sprawowaniu
opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich w rodzinie zast¢pczej niezawodowej,
rodzinie zastepczej zawodowej lub w rodzinnym domu dziecka.

Na podstawie art. 57 i art. 64 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 49, z pozn. zm ) oraz §8 ust. 2 pkt 3
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
1. Zatrudnienie osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach
gospodarskich nastepuje na podstawie wniosku (ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1):
a. rodziny zastepcze] w przypadku, gdy w rodzinie zastepczej zawodowej lub rodzinie
zastepcze] niezawodowej przebywa wigcej niz 3 dzieci;
b. prowadzacego rodzinny dom dziecka w przypadku, gdy w rodzinnym domu dziecka
przebywa wiecej niz 4 dzieci;
c. w przypadku niespetniania warunkow okreslonych w podpunktach a i b, w szczeg6lnie

uzasadnionych przypadkach, na wniosek rodziny zast¢pczej lub prowadzacego rodzinny dom
dziecka, po uzyskaniu pozytywnej opinii Organizatora rodzinnej pieczy zastepczej,
uwzgledniajac w szczegdlnosci wiek, niepelnosprawnos¢ 1 dysfunkcje dzieci przebywajacych
w rodzinie zast¢pczej lub rodzinnym domu dziecka, a takze zwigzany z nimi zakres wsparcia
pracy wychowawczej opiekunow zastepczych, ze wzglgedu na indywidualne potrzeby dziecka
1 sytuacje¢ losowg, mozna zatrudni¢ osobe¢ do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi
oraz przy pracach gospodarskich dla rodziny.

2. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 wraz z o§wiadczeniem wskazanej osoby do pomocy
przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich (zatacznik nr 2) rodzina
zastepcza lub prowadzacy rodzinny dom dziecka sktada do Organizatora Rodzinnej Pieczy
Zastepcze] w Ostrowie Wielkopolskim.

3. Zakres czynnosci przy sprawowaniu opieki nad dzieémi i przy pracach gospodarskich
obejmuje czynno$ci wskazane przez rodzing zastgpcza lub prowadzacych rodzinny dom
dziecka we wniosku, a w szczegdlnosci:

a. opieke nad dzie¢mi w miejscu zamieszkania rodziny zastgpczej lub prowadzacych
rodzinny dom dziecka oraz innych miejscach wskazanych przez rodzing¢ zastepcza lub
prowadzacych rodzinny dom dziecka, ktore sa zwigzane z udziatem dzieci w zaj¢ciach
1 zabawach rekreacyjnych, sportowych, kulturalnych oraz z zakresu turystyki,

b. odprowadzania 1 przyprowadzania dzieci z instytucji edukacyjnej,

c. spacery, zabawy z dzie¢mi,

d. pomoc w odrabianiu lekcji 1 nauce,

e. pomoc przy pracach gospodarskich w miejscu zamieszkania rodziny zastgpczej lub

prowadzacych rodzinny dom dziecka, w tym sprzatanie, gotowanie.

§ 2.
1. Zatrudniong do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzieémi i przy pracach
gospodarskich moze by¢ osoba, ktora:



a. nie jest i nie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wladza rodzicielska nie jest jej
ograniczona ani zawieszona;

b. wypetnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku, gdy taki obowigzek w stosunku do
niej wynika z tytulu egzekucyjnego;

c. nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$ine
przestepstwo skarbowe;

d. nie figuruje w bazie rejestru sprawcoOw przestepstw na tle seksualnym.

2. Osoba zatrudniong do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach

gospodarskich moze by¢ takze malzonek niepobierajacy wynagrodzenia z tytulu umowy
o petnienie funkcji rodziny zastgpcze;j.

3. Osoba do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach gospodarskich
zatrudniana jest wytgcznie na podstawie umowy o $§wiadczenie ustug, do ktorej — zgodnie
z przepisami Kodeksu cywilnego stosuje si¢ przepisy dotyczace zlecenia.

4. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony (nie dtuzszy niz rok budzetowy) poczawszy
od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym ztozono wniosek.

§ 3.
1. W przypadku wszczecia przeciwko osobie zatrudnionej do pomocy przy sprawowaniu
opieki nad dzieémi 1 przy pracach gospodarskich postepowania karnego o umys$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego zawiesza si¢ j3 w petnieniu obowigzkow do
czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

§ 4.
1. Osoba zatrudniona do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i1 przy pracach
gospodarskich zobowigzuje si¢ zlecone zadania wykona¢ w miejscu i czasie wskazanym przez
rodzing zastepcza lub prowadzacych rodzinny dom dziecka.
2. Za wykonane zlecenie osobie wskazanej do pomocy przy sprawowaniu opieki nad
dzie¢mi 1 przy pracach gospodarskich przystuguje wynagrodzenie stanowigce minimalng
stawke godzinowa okreslong corocznie w Rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie
wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ oraz wysokosci stawki minimalnej w danym
roku.
3. Wysoko$¢ wynagrodzenia osoby zatrudnionej do pomocy przy sprawowaniu opieki nad
dzie¢mi 1 przy pracach gospodarskich zalezna jest od ilosci umieszczonych w rodzinie
zastepczej lub rodzinnym domu dziecka dzieci i1 przepracowanych godzin,
w tym:
a. w przypadku umieszczenia w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka od 4 do
5 dzieci — wymiar pracy osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach
gospodarskich wynosi maksymalnie 40 godzin miesi¢cznie;
b. w przypadku umieszczenia w rodzinie zastgpczej lub rodzinnym domu dziecka
powyzej 5 dzieci — wymiar pracy osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi
1 przy pracach gospodarskich wynosi maksymalnie 50 godzin miesi¢cznie;
4. Osoba zatrudniona do pracy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i1 przy pracach
gospodarskich sktada do 5-go dnia kolejnego miesigca karte¢ czynno$ci i czasu pracy,
stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia, potwierdzong podpisami rodziny
zastgpczej oraz koordynatora rodzinnej pieczy zastgpcze;.
5. Pracownik Dzialu Wsparcia Rodziny z sekcji $wiadczen Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim dokonuje weryfikacji wykonywanych czynnos$ci
1 ilosci przepracowanych godzin przedstawionych w karcie czynnosci i czasu pracy, nastgpnie
przekazuje do Dzialu Ksiegowosci zestawienie wykonanych godzin w ramach zawartej umowy
celem wyplaty wynagrodzenia



§5.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dzialu Wsparcia Rodziny w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZASTEPCA DYREKTORA
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

Arleta Kalinska



Zatacznik nr 3 do
Zarzadzenia nr 14/2026

Ostréw Wielkopolski, dnia .....................

Miesi¢czna karta czynnosci osoby zatrudnionej do pomocy przy sprawowaniu opieki nad
dzie¢mi i przy pracach gospodarskich w rodzinie zastepczej zawodowej i niezawodowej
potwierdzajaca wykonanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem opieki nad dzie¢mi i przy
pracach gospodarskich za miesige ......cocevviviiiiiiiniiiiiiiiiiiinnnnn. 20....... r.

Imig¢ 1 nazwisko osoby zatrudnionej do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i1 przy
pracach gospodarsKiCh. ........ooiiii i e
W TOAZINIE ZASEPCZE] .+ v vt ete et et ettt et ettt et et e e e et et e et e et e e e et e aeeeaeennens

Data | Opis wykonywanych Liczba godzin Uwagi
czynnosSci




................. dzieci.

Liczba przepracowanych godzin............ X stawka godzinowa..............cooeiiiiiiiiiiiiiin. .
(632 0010 11 1< PP
/podpis zleceniobiorcy/ /podpis rodziny zastepczej/ rodzinnego

domu dziecka/



Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 14/2026

Ostrow Wielkopolski, dnia .....................
OSWIADCZENIE
Ja NIZE] POAPISANY/A .. .vietit et e e
/imig¢ i nazwisko/
ZAMICSZKAY/@ ..o
/adres zamieszkania/
legitymujacy/a si¢ dowodem 0SODISEYM ........oiuiieiiiiii e
A8 F0 070 T o) 2

oswiadczam
- 1z nie jestem 1 nie bytem/bytam pozbawiony/a wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska
nie jest mi ograniczona ani zawieszona,
- 1z wypetniam obowigzek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowigzek wynika z tytutu
egzekucyjnego,
- iz nie bylem/bytam skazany/a prawomocnym wyrokiem za umy$lne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

/miejscowosc¢, data/ /wlasnoreczny czytelny podpis/

/podpis pracownika przyjmujgcego oswiadczenie/



Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 14/2026

Ostréw Wielkopolski, dnia .....................
/imig¢ 1 nazwisko Wnioskodawcy/
/adres/
/rodzina zastepcza/
Do
Dyrektora

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

Whiosek o zatrudnienie osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy
pracach gospodarskich w rodzinnym domu dziecka i rodzinie zastepczej zawodowej lub
niezawodowej.

Zwracam/y si¢ z prosbg o zatrudnienie osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki
nad dzie¢mi 1 przy pracach gospodarskich w rodzinnym domu dziecka 1 rodzinie zastepczej
zawodowej lub niezawodowe] od dnia...........ooeviiiiiiiiiiii e
Do zatrudnienia wskazuje Panig/Pana ..o ,
ktora/y spelnia wymagania art. 64 ust.5 Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
1 systemie pieczy zastepcze;.

UZASADNIENIE

/czytelny podpis Wnioskodawcy/



