Zarzadzenie Nr 3/2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 27 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim ,,Instrukcji postepowania na wypadek podejrzenia
popelnienia przest¢epstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu” uchwalonej
Uchwala Nr 368/2025 Zarzadu Powiatu Ostrowskiego z dnia 23 stycznia 2025 roku

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim

§1
Wprowadzam do stosowania w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim ,,Instrukcje postgpowania na wypadek podejrzenia popetnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu” uchwalong Uchwata Nr 368/2025 Zarzadu
Powiatu Ostrowskiego z dnia 23 stycznia 2025 roku.

§2
Tekst jednolity ,,Instrukcji postepowania na wypadek podejrzenia popetnienia przestgpstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu” wraz z Uchwata Nr 368/2025 Zarzadu
Powiatu Ostrowskiego z dnia 23 stycznia 2025 roku, stanowi Zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§3
Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  Kierownikowi  Dzialu  Organizacyjno -
Administracyjnego.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2025
roku.

DYREKTOR
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
/-1 Wojciech Rachwalski



UCHWALA NR 368/2025
ZARZADU POWIATU OSTROWSKIEGO
z dnia 23 stycznia 2025 roku

w sprawie uchwalenia ,,Instrukcji postepowania na wypadek podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”.

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124 ze zm.) oraz art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1990 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22024 r. poz. 107 ze zm.)

Zarzad Powiatu Ostrowskiego uchwala co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ ,,Instrukcje postepowania na wypadek podejrzenia popelnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowaniu terroryzmu", zwang dalej ,,Instrukcja", stanowiaca
Zakacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Instrukcja dotyczy pracownikoéw Starostwa Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim
oraz wszystkich jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowskiego 1 okresla sposob
postgpowania w sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu.

§ 3. Wyznacza si¢ Sekretarza Powiatu Mirostawa Rychlika na Koordynatora ds. wspotpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej, a na komorke do obstugi merytoryczno-
technicznej zadania — Biuro Kontroli Starostwa Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim.

§ 4.1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim,
oraz dyrektorow jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowskiego do zapoznania si¢ z trescig
instrukcji 1 potwierdzenie tego poprzez ztozenie o§wiadczenia, stanowigcego Zatacznik Nr 1
do instrukcji. Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci 1 przestrzeganiu postanowien nalezy
sktada¢ Koordynatorowi.

2. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych do wprowadzenia w kierowanych
podmiotach przyjetej niniejsza uchwatg instrukcji, a takze do zapoznania z jej trescia
pracownikow (na zasadach okreslonych w § 4.1) .

§ 5. Dyrektorzy wydzialdw oraz kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa oraz
dyrektorzy powiatowych jednostek organizacyjnych sa zobowigzani do wspotpracy
z Koordynatorem w zakresie zadan wymienionych w Instrukcji.

§ 6.Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Ostrowskiego.

§ 7. Przekazaé sprawozdanie z wykonania uchwaty w terminie 21 dni od dnia podjecia.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2025
roku.



Radca Prawny
I-1Zbigniew Zielezinski

/-/Pawel Rajski
Radostaw Torzynski
/-/Michat Ciupka
/-IPiotr Kryszczak
/-/Rafat Walkow



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 83 ust.l1 Ustawy o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu, jednostki wspotpracujace sa obowigzane opracowac instrukcje postgpowania na
wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu. Art. 2 ust.2 pkt. 8 tej ustawy definiuje pod tym pojeciem rowniez jednostki
samorzadu terytorialnego.

W zwiazku z powyzszym, zasadne jest podjecie niniejszej uchwaly i bedzie ona dotyczyla
starostwa powiatowego oraz wszystkich jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowskiego.

SEKRETARZ POWIATU
/-/ mgr Mirostaw Rychlik



Zalacznik nr 1

do Uchwaty nr 368/2025 z dnia 23 stycznia 2025

w sprawie uchwalenia ,,Instrukcji postgpowania na wypadek
podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieni¢dzy

lub finansowania terroryzmu”

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA POPELNIENIA
PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERORRORYZMU

§ 1 Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o :

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 01 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.),

2) GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j,

3) jednostce — oznacza to Starostwo Powiatowe w Ostrowie Wielkopolskim oraz jednostki
organizacyjne Powiatu Ostrowskiego,

4) kierowniku jednostki organizacyjnej Powiatu Ostrowskiego — nalezy przez to rozumieé
Staroste Ostrowskiego oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowskiego,
5) pracowniku — o0znacza to pracownika Starostwa Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim
lub jednostki organizacyjnej powiatu, ktorego kierownik jednostki lub bezposredni
przetozony zobowigzat do przestrzegania postanowien zawartych w instrukcji,

6) przestepstwie finansowania terroryzmu — nalezy rozumie¢ przez to przestepstwo opisane w
ar. 165a kodeksu karnego, polegajace na gromadzeniu, przechowywaniu lub oferowaniu
warto$ci majatkowych w celu finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym,

7) przestgpstwie prania pieniedzy — nalezy rozumie¢ przez to przestgpstwo opisane w art.299
kodeksu karnego, podlegajace na podjgciu czynnosci skierowanych na ukrycie nielegalnego
pochodzenia lub ukrycie istnienia warto$ci majatkowych pochodzacych z przestgpstwa.

§ 2 Ustala si¢ katalog przyktadowych zdarzen, ktére moga mie¢ zwigzek z praniem pieni¢dzy
lub finansowaniem terroryzmu.

1) Wptaty na rachunek jednostki, ktore nie maja podstawy faktycznej lub prawnej zwlaszcza
od podmiotoéw z panstw spoza Unii Europejskie;,

2) Wptlaty wadidw 1 nalezno$ci w zawyzonej kwocie, zwlaszcza uzasadniane popetnieniem
pomyiki przy realizacji przelewu,

3) Nietypowe, to jest odbiegajace od stosowanych dotychczas praktyk transakcje zwiazane z
nabyciem majatku komunalnego szczegdlnie brak zainteresowania przystugujacymi nabywcy
ulgami, brak zainteresowania stanem technicznym obiektu,

4) Oferowanie sprzedazy towarow 1 realizacji uslug na warunkach odbiegajacych od cen
rynkowych zwlaszcza przez podmioty z panstw spoza Unii Europejskiej,

5) Inne zdarzenia, w ktorych wystepuja oznaki wskazujace na mozliwo§¢ wprowadzenia do
obrotu finansowego wartos$ci majatkowych pochodzacych z przestepstwa.

§ 3 1. Pracownik jednostki organizacyjnej powiatu obowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) dokonania analizy czy w trakcie wykonywania przez niego czynnosci stuzbowych
wystapito zdarzenie opisane w § 2 instrukcji, lub inne nietypowe zdarzenie, ktore wedtug
oceny pracownika mogg dotyczy¢ przestepstwa o ktorym mowa w §1 pkt 6 1 7 instrukcji,

2) w razie podjecia przekonania, ze zdarzenie takie wystapito: [Isporzadzania kopii
dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktéorych zachodzi podejrzenie, ze majg one
zwigzek z popelnieniem przestgpstw prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu,
[1zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje, [Iprzekazania
bezposredniemu przetozonemu, a za jego posrednictwem Koordynatorowi notatki stuzbowe;j
dotyczace] opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iz zachodzg okolicznos$ci



wskazujagce na mozliwos¢ popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu.

2. Pracownik jest uprawniony do uzyskania wsparcia w dokonaniu analizy opisanej w
punkcie 1 ze strony bezposredniego przetozonego i Koordynatora.

§ 4. 1. Koordynator, uznajgc zasadnos¢ powiadomienia GIIF, sporzadza zawiadomienie
zgodnie z przepisami ustawy, uzgadniajac jego tres¢ ze Starostg Ostrowskim.

2. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF Koordynator
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i1 przedstawia Staro$cie Ostrowskiemu celem
podjecia odpowiedniej decyzji.

3. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja przechowywana bedzie w Biurze Kontroli
Starostwa Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim.

4. Podpisane zawiadomienia wpisuje si¢ do rejestru powiadomien, ktoéry prowadzi
Koordynator,

§ 5. 1. W celu wilasciwego wykonywania zadan 1 zabezpieczenia dokumentacji
podejmowanych czynnosci wprowadza sig:

a) wzor oswiadczenia pracownika o przyjeciu do wiadomosci 1 przestrzegania postanowien
zawartych w niniejszej uchwale, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

b) wzor powiadomienia Gtoéwnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy zatgcznik
nr 2 do niniejszej instrukc;ji,

¢) rejestr powiadomien, ktdrego wzor okresla zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji,

2. Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomos$ci i1 przestrzegania postanowien zawartych w
niniejszej uchwale dotacza si¢ do dokumentacji prowadzonej przez:

- Biuro Kontroli w Starostwie Powiatowym,

- osoby lub komorki wyznaczone przez kierownikdéw pozostalych jednostek organizacyjnych
Powiatu Ostrowskiego.



Zatacznik nr 1

do ,,Instrukcji postgpowania na wypadek

sytuacji podejrzenia popeknienia przest¢pstwa prania pieni¢dzy
Iub finansowania terroryzmu”.

Ostrow Wielkopolski, dnia........................

IMie 1 NAZWISKO ..o
StANOWISKO . ..veeie i
Komoérka organizacyjna ..........c.oouvieiiiiiiieiiieeieiie i eiaeanans

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przyjalem/tam do wiadomosci 1 przestrzegania zasady okreslone
w ,Instrukcji postgpowania na wypadek podejrzenia popetnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu” oraz zobowigzuj¢ si¢ do postgpowania zgodnie
z zawartymi w niej postanowieniami. Ponadto, o$wiadczam, ze zapoznatem/tam si¢
z przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 2

do ,,Instrukcji postgpowania na wypadek

podejrzenia popetienia przestgpstwa prania pienigdzy
Iub finansowania terroryzmu”.

Ostrow Wielkopolski, dnia.........................

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA
PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

W zwigzku z art. 83 ust. 1-2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 1124 t.j.) powiadamiam, ze w
trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych dotyczacych

Zataczniki: (potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a
oraz art. 299 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach prowadzacych te transakcje)



Zalagcznik nr 3

do ,,Instrukcji postegpowania na wypadek podejrzenia
popehienia przestgpstwa prania pieni¢dzy
Iub finansowania terroryzmu”.

REJESTR POWIADOMIEN
GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Lp.

Data, miejsce,
rodzaj transakcji

Uczestnicy
transakcji

Opis tresci
dokumentow
dotyczacych

transakcji

Data przekazania
koordynatorowi

Stanowisko
koordynatora

Decyzja Zarzadu
Powiatu

Data wystania
powiadomienia
do GIIF




