&9/0, 042, 21.TA4 Zarzadzenie Nr 31/2014

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 9 wrzesnia 2014 roku
w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. 22013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Powoluje komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie zaje¢ informacyjno — szkoleniowych oraz

warsztatow umiejetnoscei spotecznych

w nastepujacym skladzie:

Wojciech Rachwalski — przewodniczacy komisji,
Arleta Kalinska — czlonek komisji — sekretarz,

Wtodzimierz Florczak — cztonek komisji.
§2

Szczegblowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy

komisji przetargowej, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mer iercin Siudrinski
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Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 31/2014

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 9 wrzes$nia 2014 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Ustala si¢ organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji
przetargowej powolanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na zorganizowanie i przeprowadzenie zaj¢¢ informacyjno — szkoleniowych oraz

warsztatdw umiejetnoscei spolecznych

§2
1. Komisja przetargowa sktada si¢ z 3 oséb.
2. Powolujac komisje przetargowa kierownik zamawiajacego wskazuje przewodniczacego
komisji przetargowej oraz sekretarza komisji i czlonka komisji.
3. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone

dla przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji przetargowe;.

§3
1. Komisja przetargowa przystegpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu materiatbw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentow
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami ustawy prawo zamowien
publicznych.
2. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych.

§ 4
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o powolanie
bieglych (rzeczoznawcoé6w). We wniosku komisja wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy)

oraz dotacza uzasadnienie wniosku.



Przewodniczacy komisji  przetargowej informuje  kierownika zamawiajacego
o okolicznosciach wskazanych w wust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku
niewywiazywania si¢ przez cztonka komisji przetargowej z obowiazkéw przewidzianych
przepisami Pzp. oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka
komisji przetargowe;.

Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udzialem czlonka, o ktérym
mowa w ust. 2, podlegaja powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba Ze postgpowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

Przepisy ust. 1 — 4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnoéci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktére nie maja wplywu na wynik postgpowania.

Przepisy ust. 3 — 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub

w przypadku, gdy ztozy o$§wiadczenie niezgodne z prawda.

§7

Pracami komisji przetargowej Kkieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg

w szczegOlnoscei:

1.
2,
3,

wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podzial prac migdzy cztonkéw komisji przetargowe;j,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych czynnosci
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o$wiadczen o tresci

okreslonej w § 6 ust. 1.

§8

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:

1.
2
]

dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,
sporzadzanie protokotéw z postepowania,
zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego.



§5

. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny

i uczciwy, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza

i doswiadczeniem.

. Komisja przetargowa prowadzac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,

w szczegdlnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postgpowania,

2) dokonuje otwarcia ofert,

3) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawa,

4) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

5) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
o uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie ,

Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagajq zatwierdzenia przez

kierownika zamawiajacego.

. W przypadku, gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez

kierownika  zamawiajacego, komisja  przetargowa powtarza t¢  czynnoSc,

z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami o zaméwieniach publicznych.

W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia

postepowania, postgpowanie uniewaznia sig.

. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnicg prawnie

chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych

osobowych oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§6

. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcoéw ubiegajacych si¢ lub
zamierzajacych ubiega¢ si¢ o zamowienie publiczne, skladaja pisemne oswiadczenie, ze
nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem
postanowien ust. 2.

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie,

poinformowaé o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe;j.



§9
Zakoficzenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwila wyboru najkorzystniejszej oferty

lub uniewaznienia postepowania w sprawie zaméwienia publicznego.

§10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziatu Organizatyj inistracyjnago
Arkadivsz Pruski

mgr Wojliech Rachwalski



