ZARZADZENIE Nr 18/2024
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 23 wrzesnia 2024 roku

w sprawie zasad opracowania rejestrow czynnosci przetwarzania i polityki ochrony danych
osobowych, nadawania upowaznien do przetwarzania danych oraz udostepniania i powierza-
nia danych podmiotom zewnetrznym.

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2, art. 30 ust. 1, art. 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyle-
nia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Rejestry czynnosci przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 30 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE), opracowuje inspektor ochrony danych
w uzgodnieniu z kierownikami komorek organizacyjnych Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim. Wzoér rejestru stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Za prawidlowe i zgodne ze stanem faktycznym prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w §1, odpo-
wiada kierownik komorki organizacyjnej oraz inspektor ochrony danych.

§3.

Kierownik dziatu organizacyjno-administracyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie lub
inna osoba upowazniona przez Administratora danych przygotowuja dla podlegtych pracownikoéw
dokument (upowaznienie), w ktorym administrator danych poleca i upowaznia konkretng osobe do
przetwarzania danych osobowych w okreslonym w upowaznieniu czasie i zakresie. Wzor upowaz-
nienia stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§4.

Kierownicy komorek organizacyjnych w zakresie powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiotom zewngtrznym, konsultujg tre$¢ umowy powierzenia przetwarzania danych z inspektorem
ochrony danych. Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych stanowi zatacznik nr 3 do zarza-
dzenia.



§5.
Polityke ochrony danych osobowych, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 0g6lnego rozporzadzenie
o0 ochronie danych (RODO), opracowuje inspektor ochrony danych w uzgodnieniu z kierownikami
komorek organizacyjnych Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie. Polityka ochrony danych oso-
bowych stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§6.

Polityke, o ktorej mowa w §5, zatwierdza dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.
Polityka podlega aktualizacji w razie zmiany warunkéw technicznych i organizacyjnych przetwarza-
nia danych osobowych, nie rzadziej jednak niz co dwa lata.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ochrony danych.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
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w Ostrowie Wielkopolskim
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