Zarzadzenie Nr 15/2023
Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 28 grudnia 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim w roku 2023

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r.
poz. 120 z p6zn. zm.), zarzagdzam:

§1

Przeprowadzenie wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku inwentaryzacji sktadnikoéw majatku
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim, wg rocznego planu
inwentaryzacji stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku wyszczegolnionych
w pkt 1 rocznego planu inwentaryzacji, powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w skladzie osobowym:

1) Dorota Gruszka - Przewodniczacy Komisji,
2) Monika Dudkowiak — cztonek,
3) Martyna Kurczaba — cztonek.

2. Inwentaryzacje w zakresie okreSlonym w pkt 2-3 rocznego planu inwentaryzacji

przeprowadza pracownicy Dziatu Ksiggowosci:
1) Jolanta Berkowska,
2) Dorota Grzegorowska,
3) Agnieszka Nowak.

§3

Zadania 1 obowigzki Przewodniczacego oraz cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej okresla
Instrukcja inwentaryzacyjna.

§4

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§5

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
przedilozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§6



Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j,
Kierownikowi Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego oraz Gtownemu Ksiegowemu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

/-1 Wojciech Rachwalski



(Nazwa jednostki — pieczec)

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 15/2023
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 28 grudnia 2023 roku

Plan inwentaryzacji na rok 2023

rodzaj inwentaryzacji: okresowa (roczna)

Lp. Metoda inwentaryzacji / Komoérka Wykonawca Termin
Okreslenie aktywow i pasywow organizacyjna realizacji
podlegajacych inwentaryzacji podlegajaca
inwentaryzacji
1. W drodze spisu z natury
1) | Gotoéwka w kasie, druki $cistego Powiatowe Centrum wg stanu na dzien
zarachowania Pomocy Rodzinie 31.12.2023r.
termin rozpoczecia
Dorota Gruszka spisu - 29.12.2023r.
Monika Dudkowiak termin zakonczenia
Martyna Kurczaba spisu - 29.12.2023r.
2) | Materiaty niewydane do zuzycia Powiatowe Centrum wg stanu na dzien
Pomocy Rodzinie 31.12.2023r.
termin rozpoczecia
spisu - 29.12.2023r.
termin zakonczenia
spisu - 29.12.2023r.
3) | Znajdujace sie w jednostce Powiatowe Centrum
sktadniki majatkowe bedace Pomocy Rodzinie wg stanu na dzien
wiasnoscig innych jednostek 31.12.2023r.
a powierzonych w celu uzywania, termin wykonania
z jednoczesnym powiadomieniem do dnia 15.01.2024r.
wiascicieli tych sktadnikow
0 wyniku inwentaryzacji
2. | W drodze potwierdzenia sald
1) Srodki pieniezne na rachunkach Powiatowe Centrum wg stanu na dzien
bankowych Pomocy Rodzinie 31.12.2023r.
termin wykonania
Jolanta Berkowska do dnia 15.01.2024r.
2) | Naleznosci z wyjatkiem Powiatowe Centrum Dorota Grzegorowska wg stanu na dzien

naleznos$ci spornych, naleznosci

od pracownikoéw oraz naleznosci
od 0s6b nieprowadzacych ksiag

rachunkowych

Pomocy Rodzinie

Agnieszka Nowak 31.12.2023r.

termin wykonania
do dnia 15.01.2024r.




3. W drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci
tych skladnikéw
1) Pozostate sktadniki aktywow Powiatowe Centrum Jolanta Berkowska wg stanu na dzien

i pasywow

Pomocy Rodzinie

Dorota Grzegorowska
Agnieszka Nowak

31.12.2023r.
termin wykonania
do dnia 25.03.2024r.

Ostrow Wielkopolski, dnia 28 grudnia 2023 roku

(podpis Glownego Ksiggowego)

(Podpis Dyrektora jednostki)




