Zarzadzenie Nr 13/2023
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 25 wrze$nia 2023 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 14/99 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim z dnia 13 grudnia 1999 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim z pézniejszymi zmianami

na podstawie art. 104 § 11 § 2 oraz art. 1042 § 2 kodeksu pracy

§1

Do Regulaminu Pracy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim dodaje si¢
Zatacznik Nr 3 — Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz udostepniania nagran z
monitoringu w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dzialu Organizacyjno — Administracyjnego w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie dwoch tygodni od dnia podania go do wiadomosci pracownikdw.

DYREKTOR
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

/-/ Wojciech Rachwalski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 13/2023

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 25 wrzesnia 2023 roku

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
ORAZ UDOSTEPNIANIA NAGRAN Z MONITORINGU
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie

w Ostrowie Wielkopolskim

1. Regulamin okre$la cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w budynku i na zewnatrz
budynku Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim, miejsca instalacji kamer systemu
na terenie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim (dalej PCPR), reguty rejestracii

i zapisu informaciji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych
0 zdarzeniach.

2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim, 63-400 Ostréow Wielkopolski, Aleja Stowackiego 1 C.

3. Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego pracownikéw PCPR
i klientéw oraz ochrona mienia.

4. Przez obszar objety monitoringiem wizyjnym rozumie sie:

a) budynek PCPR (m.in. wejscie/wyjscie, korytarze, klatki schodowe),
b) obszar wokét PCPR (chodniki, parkingi).

5. System monitoringu w PCPR dziata catodobowo.

6. Rejestracji i zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. System
nie rejestruje dzwieku.

7. System monitoringu wizyjnego w budynku PCPR sktada sig z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku w rozdzielczosci umozliwiajace;
identyfikacje 0sdb;

b) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;

8. Przy wejsciu do budynku PCPR oraz w pomieszczeniu umieszcza sie tabliczke zawierajgca piktogram kamery
oraz informacje o administratorze systemu monitoringu, podstawie stosowania monitoringu wizyjnego, kontakcie
z Inspektorem Ochrony Danych oraz prawie osoby do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Dostep do biezacego podgladu i zapiséw archiwalnych z monitoringu posiada wytacznie Dyrektor PCPR,
osoba go zastepujaca i informatyk PCPR.

10. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynno$ci stuzbowych, na ich pisemny wniosek.

11. Okres przechowywania danych z monitoringu wynosi 10 dni. Po wskazanym okresie dane ulegajg usunieciu
poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.
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12. W uzasadnionych przypadkach, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane
z naruszeniem bezpieczenstwa 0sdb i mienia oraz naruszeniem ochrony danych osobowych, okres
przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

13. Instytucja lub organ, uprawniony na podstawie przepisow prawa, zainteresowany zabezpieczeniem danych

z systemu monitoringu na potrzeby przysztego postepowania moze zwrécic sie pisemnie do dyrektora PCPR

z pro$bg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania.
Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto zostac zarejestrowane przez
monitoring wizyjny. Wnioski ztozone po tym terminie moga nie gwarantowa¢ zabezpieczenia obrazu ze wzgledu
na jego mozliwe usuniecie z rejestratora. Wz6r wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego
stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu. Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i
miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia. W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia wtasciwego
obrazu.

14. Dyrektor PCPR lub inna osoba upowazniona przez dyrektora PCPR sporzadza kopie nagrania
z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego dotyczy wniosek.

15. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu i przechowywaniu przez dyrektora PCPR, ktéry podejmuje
dalsze czynnosci zwigzane z udostepnieniem nagrania badz jego zniszczeniem.

16. Kopia zostaje zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc i udostepniana jest jedynie uprawnionym
organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytuciji przez okres 1 miesigca kopia podlega fizycznemu
zniszczeniu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w Rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego. Rejestr zawiera
nastepujace informacje:
a) numer porzadkowy kopi;
b) okres, ktorego dotyczy nagranie;
) zrédio danych;
) data wykonania kopii;
) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;
f) podpis osoby, ktdra sporzadzita kopie;
g) informacje o udostepnieniu kopii — 0znaczenie wnioskodawcy;
h) informacje o zniszczeniu kopii.

c
d
e

17. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sq do przestrzegania
przepisdw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

18. Pracownicy PCPR i osoby przebywajace w budynku PCPR, ktorych dane osobowe sg przetwarzane za
pomocg systemu monitoringu wizyjnego majg prawo do informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu
oraz obszarze objetym monitoringiem.

19. Dane zarejestrowane na nosniku podlegajg ochronie i nie stanowig informacji publiczne;.

20. Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone na monitoringu oraz
os6b/organdw ubiegajacych sie o0 zabezpieczenie nagrania z monitoringu jest realizowany za po$rednictwem
strony internetowej PCPR w Ostrowie Wielkopolskim (adres www.pcpr.powiat-ostrowski.pl Ochrona danych
osobowych — obowigzek informacyjny ogéiny) w zwigzku z art. 14 ust. 5 pkt. b) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).
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http://www.pcpr.powiat-ostrowski.pl/

ZALACZNIK 1

Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim

sporzadzony W dniu .........cceevvrrrennnnninnnnnn e

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim, zwane dalej przekazujacym dane, przekazuje

(nazwa organu / instytucji)

nastepujace dane z systemu monitoringu wizyjnego:

zakres czasowy i lokalizacja obszaru, z ktérego przekazywane sg dane z monitoringu

Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer):

Nosnik (rodzaj/oznaczenie) Lokalizacja kamery Data i czas nagrania

Przyjmujgcy dane oswiadcza, Ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow okreSlonych

w pisemnym wniosku, stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Protokét sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy
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ZALACZNIK 2

mMiejscowoSC i data .........cccoevveriiirnieines

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

63-400 Ostrow Wielkopolski

Aleja Stowackiego 1 C

Zwracam sie z pro$bg o sporzadzenie kopii materiatu z monitoringu wizyjnego z Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim za okres: od............. oo PO

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody

data i podpis dyrektora PCPR
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REJESTR

UDOSTEPNIONYCH / ZABEZPIECZONYCH NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

ZALACZN

K3

Lp.

Dane wnioskodawcy / Zdarzenie

Numer sprawy

Data wniosku

Przedmiot wniosku

Data przekazania no$nika
odbiorcy i podpis odbiorcy

Uwagi
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ZALACZNIK 4

KLAUZULA INFORMACYJNA

5.

,Obiekt monitorowany catodobowo”
Administratorem Danych jest:
Powiatowe Centrum pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
Aleja Stowackiego 1 C, 63-400 Ostrow Wielkopolski

Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa
klientéw i pracownikow PCPR oraz ochrony mienia.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé w .............cccoccveeeiiinennnns
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ZALACZNIK 5
Dane wnioskodawcy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

63-400 Ostrow Wielkopolski

Aleja Stowackiego 1 C

Whiosek o zabezpieczenie_nagran z monitoringu wizyjnego

(Podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

Potwierdzam odbidr nosnika danych z nagraniem i oswiadczam, Zze otrzymane materialy zostang
wykorzystane wytacznie w celu wskazanym we wniosku.

Jednocze$nie przyjmuje do wiadomosci, iz Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim nie ponosi odpowiedzialno$ci za wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie przekazanych danych osobowych innym
podmiotom.

* niepotrzebne skresli¢

(data, czytelny podpis)
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ZALACZNIK 6

Dane wnioskodawcy:

miejscowosC i data ......c.ccceeevviieiiennen,

adres
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
63-400 Ostrow Wielkopolski
Aleja Stowackiego 1 C
Zwracam sie z prosbg o umozliwienie wgladu do materiatu z monitoringu wizyjnego Urzedu z
dNia e
UzZaSAANIBNIE: e e e e e e e e e e

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

data i podpis
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ZALACZNIK 7

USYTUOWANIE KAMER MONITORINGU WIZYJNEGO
| LOKALIZACJA OBSZARU MONITOROWANEGO

Rodzaj i Nr kamery

Lokalizacja kamery

Obszar monitorowany

Kamera wewnetrzna Nr 1

Korytarz na parterze budynku

Wejscie gtowne do budynku
PCPR, wejscie na schody
prowadzace na I-sze pietro,

Kamera zewnetrzna Nr 2

Sciana od strony potudniowe;

PCPR . . .
wejécie do pomieszczenia
biurowego nr 1inr3
Garaz stuzbowy PCPR ,parking

Szczyt budynku PCPR,

Z miejscami na pojazdy
stuzbowe PCPR, widok w
strone potudniowg

Kamera zewnetrzna Nr 3

Sciana budynku od strony
wschodniej

Chodnik prowadzacy do wejscia
,B", widok w strone pdtnocng

Kamera zewnetrzna Nr 4

Sciana budynku od strony
zachodniej

Parking PCPR (SDS, PWDIR)
wjazd do Szkoty Muzycznej,
widok w strone pdtnocno-
zachodnig

Kamera zewngtrzna Nr 5

Sciana budynku od strony
wschodniej

Wejscie ,B” oraz chodnik
prowadzacy do wejscia ,B”,
widok w strone potudniowg

Kamera zewnetrzna Nr 6

Sciana budynku od strony
pdinocne;

Teren zielony (wjazd na teren
zielony od strony szkoty
muzycznej), widok w strone
pdinocng,
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