Zarzadzenie Nr 9/2022
Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim
z dnia 31 marca 2022 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim dla Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej”
—edycja 2022, finansowanego ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r.
poz. 217 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342), zarzadzam
co nastegpuje:

§1. Wprowadzam zasady (polityki) rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim dla Programu ,,Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej” — edycja 2022, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu oraz wszystkim
pracownikom zaangazowanym w realizacj¢ Programu.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji

Programu.
DYREKTOR
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolski
/- Wojciech Rachwalski
GLOWNY KSIEGOWY Radca prawny

/-1 Agnieszka Noculak /-1 Arkadiusz Pruski



Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spofecznej

Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 9/2022

Dyrektora

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 31 marca 2022 roku

Zasady (polityki) rachunkowosci
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
dla Programu ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej” — edycja 2022

finansowanego ze Srodkéw Funduszu Solidarnosciowego

Podstawe prowadzenia rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim dla Programu ,,Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej” — edycja 2022 finansowanego ze s$rodkow Funduszu
Solidarnosciowego, stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych
na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

4. Umowy nr 71/2022/A0O0N zawartej w dniu 08.03.2022r. (w przypadku aneksowania
umowy — ze zmianami).

5. Zarzadzenia Nr 13/2020 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci w  Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w  Ostrowie
Wielkopolskim ze zmianami.

Celem prowadzenia rachunkowo$ci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej, Programu finansowanego ze s$rodkéw Funduszu
Solidarnosciowego.

Ilekro¢ w niniejszej dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci dla Programu ”Asystent
osobisty osoby niepelnosprawnej” — edycja 2022 mowa jest o:

1) Programie — oznacza to Program ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej” - edycja
2022 finansowany ze $srodkéw Funduszu Solidarno$ciowego.
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2) Jednostce — oznacza to Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim.

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
dla obstugi Programu prowadzone sg w siedzibie Jednostki w Ostrowie Wielkopolskim
przy ul. Al. Stowackiego lc, w jezyku i walucie polskie;.

Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od
1 stycznia do 31 grudnia.

2. Okresy sprawozdawcze wchodzace w jego sklad okreslaja przepisy wykonawcze
do obowigzujacej ustawy o finansach publicznych.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksigegi rachunkowe Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim dla obstugi Programu prowadzone sa przy wykorzystaniu programow
komputerowych firmy RADIX Sp. z o. o. Sp. k. z siedziba w Gdansku
przy ul. Piastowskiej 33. Zintegrowany system komputerowy rachunkowosci
obejmuje nastgpujace moduty: FKB+ - system finansowy ksiggowos$ci budzetowej,
Kadry+, Place+, Kasa+.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore
tworza: dziennik, ksigge gtdowna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gtownej 1 ksiag pomocniczych, wykaz sktadnikow aktywow i1 pasywow.

3. Dowody ksiegowe Programu gromadzi si¢ we wspdlnych rocznych zbiorach
w podziale na miesigczne okresy sprawozdawcze oOraz rejestry prowadzone dla
okreslonych grup rodzajowych zdarzen (wyciaggi bankowe, polecenie ksiggowania,
pozostate dowody ksiegowe).

4. Dla wyodrebnienia ewidencji ksiegowej dla obstugi Programu w rejestrach dowodow
ksiggowych wprowadza si¢ wyréznik C gdzie (wyciagi bankowe oznaczane bgdg —
symbolem WBC, polecenia ksiggowania — symbolem PKC, pozostale dowody
ksiggowe — symbolem DPC).

5. Powyzszy wyrdznik ksiggowy stosowany jest przy rejestracji, ewidencji
lub oznaczeniu dokumentéw ksiggowych, ktory umozliwia sporzadzenie roéznego
rodzaju zestawien w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje
zwigzane z Programem 1 kontroli wykorzystania srodkow finansowych w ramach
Programu.

Ujmowanie wydatkow w ksi¢gach rachunkowych

Wydatki ponoszone w ramach Programu musza by¢ realizowane:
1) Zgodnie z wnioskiem stanowiacym zatacznik do umowy o realizacje¢ Programu
z uwzglednieniem kalkulacji przewidywanych kosztow.
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2) W sposob celowy, rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

3) Umozliwiajacy prawidtowsg i terminowg realizacje zadan.

4) W wysokosci i terminach wynikajacych z zawartych umow.

Plan kont dla realizacji Programu

1. Ksigga glowna zaktadowego planu kont dla Programu w tutejszej Jednostce obejmuje
nastepujace konta:

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych
Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 — Pozostale rozrachunki

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
853 - Fundusze celowe

2. Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach zostaly szczegdtowo opisane w dokumentacji
zasad (polityki) rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 13/2020 Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim z dnia
30 grudnia 2020 roku ze zmianami. Powyzsze zasady klasyfikacji zdarzen maja
zastosowanie do operacji zwigzanych z Programem.

3. Zaktadowy plan kont wskazuje tylko te konta, na ktérych ksiegowane sa operacje

gospodarcze dotyczace Programu, badz moga wystapic operacje.

4. Szczegdtowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i1 analitycznych prowadzony

jest komputerowo.

5. Opis struktury kont analitycznych dla Programu:

Numer konta analitycznego zbudowany jest z pigciu cztonéw w formacie
XXX-XXX-XXXXX-XXXX-XyzZ okres§lajagcym kolejno:
xXxX — konto syntetyczne
XXX — 000
xxxxx — 00000
XXxx — 0000
Xyzz — 0znaczenie rodzaju analityki
X — 0znaczenie Programu
y — rodzaj zadania
z — podrodzaj podzadania
7 — oznaczenie zrodla analityki w zaleznosci od potrzeb
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IX.

6.

W celu uzyskania szczegdétowych danych dla potrzeb sprawozdawczych np. analiza
z wykonania planu, przy ksiggowaniu na kontach analitycznych, stosuje si¢
dodatkowo stowniki operacji, grupujace rodzaje wydatkow oraz kosztow.

Informacje o Programie

1.

Program bedzie realizowany w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny
i Polityki Spotecznej ,,Asystent osobisty osoby niepelnosprawnej” — edycja 2022,
ze srodkow Funduszu Solidarno$ciowego.

Informacje podstawowe o Programie:

1) Zasady realizacji Programu okre$la:

— resortowy Program Ministra Rodziny 1 Polityki Spolecznej — ,,Asystent
osobisty osoby niepelnosprawnej” — edycja 2022,

— umowa nr 71/2022/AOON zawarta w dniu 08.03.2022r. (ze zmianami
— w przypadku aneksowania umowy) zawarta pomiedzy Wojewoda
Wielkopolskim a Powiatem Ostrowskim.

2) Srodki na realizacje Programu beda przekazywane na rachunek bankowy Powiatu
Ostrowskiego o numerze 50 8431 0008 0013 1632 2001 0020 prowadzony
przez Spotdzielczy Bank Ludowy w Skalmierzycach.

3) Wydatki ponoszone w ramach Programu dokonywane beda z rachunku
bankowego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
0 numerze 61 1540 1245 2056 4000 2033 0005 prowadzonego przez
Bank Ochrony Srodowiska S.A. O/Ostréw Wielkopolski.

Monitorowanie realizacji umowy w tym sSprawozdawczo$¢ i rozliczenia, okresla
umowa w sprawie realizacji Programu.

Przechowywanie dowodow ksiegowych Programu

Po zakonczeniu ksiggowan dotyczacych okresu sprawozdawczego wszelkie dowody
ksiggowe 1 ich zestawienia, ktére stanowity podstawe ksiggowania zwigzane z realizacjg
Programu nalezy uklada¢ w porzadku 1 kolejnosci dostosowanych do sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych 1 przechowywa¢ w sposob zapewniajacy ich
nienaruszalno$¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Dodatkowe ustalenia

1.

2.

Ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Programu obowiazuja na czas realizacji
Programu okreslonego umowa.

Zasady obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych dotyczacych realizacji Programu
obowigzuja w takim samym zakresie, w jakim obowigzuja zasady obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim w zakresie dziatalno$ci statutowe;.


https://iboss24.pl/corpo_web/menu.do?item=rachunki

