Zaltacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 19/2017
Dyrektora

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 29 grudnia 2017 roku

3. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych



I. Zakladowy plan kont

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim prowadzi ksiegi
rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont opracowany na podstawie:

1) rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek  samorzadu  terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) ,JKomentarza do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych”, opracowanego przez Mari¢ Augustowskg oraz Wojciecha Rupa.

2. Zakladowy plan kont:
1) ustala konta syntetyczne i pozabilansowe.

2) zawiera nazwy i symbole kont syntetycznych przeznaczonych do rejestrowania
operacji gospodarczych.

3) wskazuje tylko te konta, na ktérych ksiggowane sa operacje gospodarcze, badZ byly
ksiggowane albo moga wystapi¢ operacje.

4) szczegdtowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzony jest komputerowo.

5) w przypadkach nie uregulowanych w zakladowym planie kont stosuje
si¢ ,,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych”, opracowany przez Mari¢ Augustowska i Wojciecha Rupa.

3. Wykaz kont ksiegi gléwnej dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim:

Ksiega gléwna zakladowego planu kont w tutejszej jednostce obejmuje nastepujgce
konta :

1) Zespél 0 - Aktywa trwale

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale srodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

2) Zespo6l1l - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

139 - Inne rachunki bankowe



3)

4)

5)

6)

7

8)

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201
221
222
223
225
229
231
234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozrachunki z budzetami

Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zesp6l 3 - Materialy i towary

310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400
401
402
403
404
405
409

Amortyzacja

Zuzycie materialow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720
750
751
760
761

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostale przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Zesp6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
810

851
853
860

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Fundusze celowe

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami



980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
090 - Obce $rodki trwate, obce pozostate srodki trwate

4. Zasady Klasyfikacji zdarzen na kontach:

011 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
érodkéw trwatych, zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktére s3 umarzane
stopniowo, wedtug stawek amortyzacyjnych podanych w ustawie o podatku dochodowym
od 0séb prawnych.

Do $rodkéw trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ rowniez ulepszenia
w obcych srodkach trwatych, ktérymi sg finansowane ze $rodk6w inwestycyjnych
koszty poniesione w celu dostosowania obcego obiektu ($rodka trwalego) do potrzeb
uzytkownika.

Ewidencjonowane na koncie 011 $rodki trwale, finansowane sg ze $rodkOw pieni¢znych
przewidzianych na finansowanie ,inwestycji”, w pojeciu uzywanym Ww ustawie
o finansach publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzen wykonawczych.

Wszystkie zwigkszenia z tytulu przychodéw i podwyzszenia warto$ci poczatkowej
érodkéw trwatych ksieguje si¢ po stronie Wn konta 011, a wszystkie rozchody
i zmniejszenia warto$ci poczatkowej po stronie Ma, z wyjatkiem umorzenia Srodk6w
trwatych ujmowanych na koncie 071.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest technikg reczng w ksiegach
inwentarzowych (ewidencja $rodkow trwatych) oraz na kartach kontowych $rodkow
trwatych. Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej $rodkow
trwalych wg poszczegélnych jednostek oraz projektow realizowanych przez
jednostke.

W systemie komputerowym FKB+, ewidencja $rodkéw trwatych dodatkowo prowadzona
jest wg poszczeg6lnych jednostek oraz projektow, co daje mozliwo$¢ uzgadniania
ewidencji syntetycznej ze szczegotowa ewidencja analityczna.

Uzgodnien ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng dokonuje si¢ po zakonczonym
miesigcu w obrebie roku obrotowego.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych ujetych
w warto$ci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji wyceny
lub naktadéw na ulepszenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 011

,Srodki trwate”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie do eksploatacji §rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku:




- zakupu gotowych $rodkéw trwatych (w cenie nabycia) 240
ksiegowanie réwnolegte wydatkéw na zakup $rodka trwatego (Wn 810
Ma 800)

- zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie, 080

- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego organu
(w dotychczasowej wartosci poczatkowej):

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
- otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji $rodka niesprawnego 240
na $rodek sprawny.
2. Warto$¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych. 080
3. Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o koszty
ulepszenia. 080
4. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku urzgdowej
aktualizacji wyceny. 800

Typowe zapisy strony Ma konta 011
,.Srodki trwate”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1 Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji z powodu:
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji na podstawie faktury korygujacej, 240
- sprzedazy (pod data wydania kupujacemu):
a) warto$é dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
2, Nieodplatne przekazanie srodkéw trwatych (na podstawie decyzji wlasciwego
organu):
- dotychczasowe umorzenie, 071
- warto$¢ nieumorzona. 800
3. Rozchdéd niedoboréw:
- warto$é netto (nieumorzona), 240
- dotychczasowe umorzenie. 071

013 - Pozostale §rodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwatych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania,
i ktére finansuje sie ze srodkoéw na wydatki biezace.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przede wszystkim wartos¢ przyjetych do uzywania
pozostatych s$rodkow trwatych, pochodzacych z zakupu, otrzymanych nieodplatnie
na podstawie decyzji organu lub darowizny, a takze ujawnione w uzywaniu nadwyzki
tych srodkow.

Na koncie Ma konta 013 ujmuje si¢ rozchod pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu
lub z tytutu likwidacji (w zwigzku ze zuzyciem lub zniszczeniem), nieodplatnego
przekazania lub niedoboru.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest technikg reczng w ksiggach
inwentarzowych wyposazenia. Ewidencja szczegbtowa umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej pozostatych Srodkow trwatych wg poszczegélnych jednostek oraz
programdw realizowanych przez jednostke.



W systemie komputerowym FKB+ dodatkowo ewidencja pozostatych srodkéw trwatych
prowadzona jest wg poszczegblnych jednostek oraz projektéw, co daje mozliwos¢
uzgadniania ewidencji syntetycznej ze szczegbtowa ewidencjg analityczng.

Uzgodnien ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng dokonuje si¢ po zakonczonym
miesigcu w obrgbie roku obrotowego.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiegowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje
sie warto$¢ umorzenia ksiggowego na koncie 072, a t¢ grupg $rodkéw trwatych umarza
sie w 100% w chwili wydania do uzytkowania i wobec tego saldo sum z tych dwu kont
Wynosi zero.

Typowe zapisy strony Wn konta 013
,,Pozostate $rodki trwale”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych bezposrednio z zakupu. 101, 201
2 Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne. 240
3. Otrzymanie nieodplatnie pozostatych srodkéw trwatych uzywanych:

- od jednostek i samorzadowych zakiadow budzetowych na podstawie
decyzji whasciwego organu w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej, 072
- darowizny od innych jednostek i 0s6b. 760

Typowe zapisy strony Ma konta 013
,,Pozostale srodki trwale”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Rozchdd pozostatych srodkow trwatych na skutek :

- zuzycia lub sprzedazy, 072

- niedoboréw i szkéd (z rownoczesnym wyksiggowaniem umorzenia

Wn 072 Ma 240). 240

2. Nieodplatne przekazanie srodkéw uzywanych. 072
3. Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych w zwigzku z wylaczeniem ich

z ewidencji ilo§ciowo-wartosciowe;j. 072

020 - WartoSci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen oraz zmniejszen warto$ci poczatkowej
wartodci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegoOlnosei licencje
na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe) o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzytkowania na potrzeby
jednostki.

Wartoéci niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ poczatkowa przekracza wartos$¢é
okre$long w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych finansuje si¢ ze srodkow
na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami okre$lonymi w ww. ustawie.
Umorzenie i planowang amortyzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane
stopniowo ksieguje si¢ na konie Ma 071 w korespondencji z kontem Wn 400.



Wartogci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
réwnej lub nizszej od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych, zwane pozostatymi wartosciami niematerialnymi i prawnymi, finansuje
sie ze srodkéw na wydatki biezgce i umarza jednorazowo, spisujac calg wartos¢ w koszty
w miesiacu przyjecia do uzywania, za$ umorzenie ksieguje si¢ odpowiednio Wn konto
401 Ma konto 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zakup wartosci niematerialnych i prawnych a takze
nieodplatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek na podstawie
decyzji lub z tytulu darowizn.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych
gdy okreslone prawa wygasty lub s gospodarczo nieprzydatne (podstawowych
umarzanych stopniowo i pozostatych umorzonych w 100%).

Ewidencja szczegblowa do konta 020 prowadzona jest technika reczna w ksiggach
inwentarzowych wartoci niematerialnych i prawnych. Ewidencja szczegélowa
umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
(zakupionych programéw komputerowych umarzanych stopniowo oraz jednorazowo)
wg poszczegolnych jednostek oraz programow realizowanych przez jednostke.

W systemie komputerowym FKB+ dodatkowo ewidencja warto$ci niematerialnych
i prawnych prowadzona jest wg poszczegblnych jednostek oraz projektow, co daje
mozliwoé¢  uzgadniania ewidencji  syntetycznej  ze szczegblowg  ewidencjg
analityczna.

Uzgodnien ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng dokonuje si¢ po zakoficzonym
miesigcu w obrebie roku obrotowego.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych
na stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie
na kontach 071 i 072 w zakresie dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020
,,Wartoéci niematerialne i prawne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych. 201, 240
2. Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne:

1. umarzane stopniowo:
- od innych jednostek i zaktadéw budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej (w dotychczasowej wartosci poczatkowej):

»  warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
= warto$¢ nieumorzona, 800
-z tytulu darowizn (w wartosci rynkowej, godziwej) na dzief otrzymania. 800

2. umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
- od jednostek i zaktadow budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej (w dotychczasowej warto$ci):

= nowe (nieumorzone), 760
= uzywane, 072

- od innych jednostek i 0s6b prawnych (w wartosci rynkowej, godziwej)
na dzien otrzymania. 760




Typowe zapisy strony Ma konta 020
,,Wartosci niematerialne i prawne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1: Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty
lub sa gospodarczo nieprzydatne:
- podstawowych umarzanych stopniowo:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
- pozostatych umorzonych w 100%. 072

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
érodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedhig stawek amortyzacyjnych wynikajagcych z przepisbw ustawy o podatku
dochodowym od 0séb prawnych.

Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego
po miesigcu, w ktorym te Srodki przyjeto do uzywania, i do kornca tego miesiaca,
w ktérym nastgpuje zroéwnanie wysokosci umorzenia z ich warto$ciag poczatkowg
lub w ktorym s$rodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano
nieodplatnie lub stwierdzono ich niedobdr. Umorzenia dokonuje si¢ raz w roku, zawsze
na koniec roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie
Wn wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 071 prowadzona jest technikg reczng w ksiggach
inwentarzowych (ewidencja srodkéw trwatych) oraz na kartach kontowych s$rodkéw
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

W systemie komputerowym FKB+ dodatkowo ewidencja umorzenia srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych na koncie 071 prowadzona jest wg
poszczegdlnych jednostek oraz projektow realizowanych przez jednostke.

Powyzsza ewidencja prowadzona jest do konta 011 i 020. Zapewnia mozliwos$¢ ustalenia
aktywoéw w wartosci netto w poszczegblnych pozycjach bilansu.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo wedhig stawek amortyzacyjnych ustalonych na podstawie
powyzszych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa podstawowych $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
z konta 020, ktére s3 umarzane stopniowo.

W bilansie jednostki $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje
sie w wartosci netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe
umorzenie.



Typowe zapisy strony Wn konta 071
_Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych prawnych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji:
- wwyniku:
a) postawienia §rodkéw trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub zuzycia,
b) rozchodowania warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych 020
stopniowo.
-z tytulu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
a) $rodkow trwatych, 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych. 020
- ztytulu rozchodowania niedoborow:
a) srodkow trwatych, 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych. 020

Typowe zapisy strony Ma konta 071
. Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych prawnych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone roczne umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 400
i prawnych umarzanych stopniowo.
2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu
lub innej jednostki lub samorzadowego zakiadu budzetowego:
- $rodkow trwatych, 011
- wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo. 020
3. Zwiekszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytulu aktualizacji)
wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu 800
umarzaniu (na podstawie stosownego zarzadzenia).

072 - Umorzenie pozostalych S$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
i wartoci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu w pelnej wartosci
w miesigeu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych $rodkéw ksieguje sig
w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ksigguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajacego
wartoéci rozchodowanych pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych (z powodu likwidacji na skutek zuzycia lub zniszczenia, niedoboru
lub przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).

Na stronie Ma konta 072 ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, pochodzacych z zakupu,
jak i otrzymanych nieodptatnie z tytulu darowizn, przyjetych na stan ujawnionych
nadwyzek.




W systemie komputerowym FKB+ ewidencja umorzenia pozostalych s$rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych na koncie 072 prowadzona
jest wg poszczegblnych jednostek oraz projektow realizowanych przez jednostke.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie warto$ci poczatkowej
bedacych w uzywaniu pozostatych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 musi si¢ réwna¢ sumie sald kont 013 i 020 w czesci odnoszacej
sie do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania
do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$é poczatkowa ujetych na koncie 013 i 020 w czgsci
dotyczacej wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych 100% i wobec tego wartos¢
bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 072
,Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 013,020
- nieodplatnego przekazania, 013, 020
- niedoboru lub szkody, 240

- wylaczenia z ewidencji warto$ciowej. 013, 020

Typowe zapisy strony Ma konta 072
,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych $rodkéw 401
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, wiaczonych do ewidencji
ksiggowe;j.

2. | Odpisy umorzeniowe od nieodpfatnie otrzymanych pozostatych srodkéw trwatych 401
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

3. | Umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkéw trwatych Ilub wartosci 013, 020
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej
od innej jednostki lub samorzadowego zakiadu budzetowego.

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Do srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) zalicza sig¢ koszty poniesione
na wytworzenie, nabycie i montaz wlasnych nowych $rodkéw trwatych lub poniesione
w zwiazku z ulepszeniem juz istniejacych $rodkow trwatych a takze koszty zwigzane
z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.



Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci: poniesione koszty dotyczgce
$rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu, koszty ulepszen obcych obiektow (inwestycje
w obcych $rodkach trwatych).

Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ w szczegélnosci warto$¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych w postaci przyjgcia do uzywania $rodkow trwatych.

Ewidencja szczegélowa do konta 080 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych wedhug zrodetl ich finansowania.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Typowe zapisy strony Wn konta 080
,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja budowy
érodka trwatego (inwestycji) wykonane przez zewnetrznych kontrahentow. 101, 240
2. | Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych (w budowie). 800

Typowe zapisy strony Ma konta 080
,.Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przyjecie do uzywania srodkéw trwalych uzyskanych w wyniku budowy 011
$rodka trwatego (inwestycji).

2. | Rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych srodkéw trwatych. 011

3. | Rozliczenie kosztéw ulepszenia obcych obiektow. 011

4. | Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie (na podstawie decyzji 800
wlasciwego organu).

101 - Kasa
Konto 101 shuzy do ewidencji gotowki w kasie jednostki.

Na koncie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma rozchody gotowki i niedobory kasowe. Obroty gotéwkowe podlegaja ujgciu
w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.

Ewidencja analityczna do konta 101 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
odrebnie dla $rodkow dziatalnosci podstawowej, srodkéw ZFSS, $rodkoéw PFRON
a takze w formie raportéw kasowych.

Konto 101 moze wykazywaé jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie
lub saldo zerowe.
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Typowe zapisy strony Wn konta 101

,,Kasa”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw pienigznych w drodze. 141
2. | Wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw. 221, 231, 234, 240
3. | Wplaty z tytulu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych 234
wydatkow.
4. | Wptaty naleznosci z tytutu niedobor6w i szkdd. 234,240
5. | Nadwyzki §rodkéw pienigznych w kasie. 240
6. | Wplaty z tytuhu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztéw zwigzanych 851
z dziatalno$cia finansowg z ZFSS.
7. | Wplaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci dot. ZFSS. 234
Typowe zapisy strony Ma konta 101
,,Kasa”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen. 231
2. | Wyplata zaliczek do rozliczenia. 234
3. | Zaptata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur lub rachunkow nieujetych
na kontach rozrachunkow z tytutu :
- zakupu materiatow i energii, 401, 851
- $éwiadczonych ushug z dziatalnosci podstawowej lub funduszy specjalnego 402, 851
przeznaczenia.
4. | Wyplaty pozyczek ze $rodkéw ZFSS. 234
5. | Odprowadzenia gotéwki na wiasne rachunki bankowe. 141
6. | Niedobory kasowe. 240

130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytuhu wydatkow i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planami
finansowymi.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na wydatki budzetowe jednostki
oraz wplywy zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 130 ksiggowane sg: zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
z planem finansowym (ewidencja szczegélowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), $rodki pobrane do kasy na wydatki budzetowe, okresowe przelewy
zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Zapisy na koncie 130 dokonywane s na podstawie dowodoéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza,
ze do zapisow z tytutu zwrotu nadptat, korekty niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza
si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw.
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W okresie roku budzetowego konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢é saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku biezacym, otrzymanych
na realizacj¢ wydatkéw budzetowych a nie wykorzystanych do danego dnia.

Saldo Wn konta 130 w zakresie dochodéw budzetowych wykazuje stan srodkow
na rachunku biezacym, ktére do danego dnia nie zostaly odprowadzone na rachunek
biezacy budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja analityczna do konta 130 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
w szczegdlowosci planu  finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych,
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem jednostek, rodzajow

dziatalnosci oraz projektéw i programow realizowanych przez jednostke.

Typowe zapisy strony Wn konta 130
,,Rachunek biezacy jednostki”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
WYDATKI:
1. | Wplywy $rodkéw budzetowych od jednostki samorzadu terytorialnego na 223
realizacj¢ wydatkoéw objetych planem finansowym.
2. | Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania:
- z kasy 141
- z innych rachunk6w bankowych, 135, 136, 139
- przelewem z tytutu zwrotu wydatkéw:
a) dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw, 201, 225, 229,
231, 234, 240
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow. 401-405, 409
3. | Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewlasciwe obciazenia bankowe. 240
DOCHODY:
4. | Wpfaty z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych:
- z kasy, 141
- z tytuhu naleznosci przypisanych. 221
5. | Wplywy kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wplaty. 245
Typowe zapisy strony Ma konta 130
,,Rachunek biezgcy jednostki”
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
WYDATKI:
1. | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wlasnej
dziatalnosci w formie:
- pobrania gotéwki z banku do kasy, 141
- przelewéw z tytutu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach 201,225, 229,
rozrachunkowych (dotyczace dzialalnosci biezacej i inwestycyjnej), 231,234,240
- przelewéw z tytutu optat ksiggowanych bezposrednio w cigzar kosztow 402, 403, 409
z pominieciem kont rozrachunkowych,
- przelewéw réwnowartosci odpiséw na ZFSS, 405
- przelewéw refundacyjnych na rachunek srodkéw ZFSS. 135
2. | Omylkowe obcigzenia bankowe. 240
3. | Opfaty za ustugi bankowe pobrane przez banki. 402
4. | Zwroty niewykorzystanych $rodkéw budzetowych na wydatki na rachunek 223
budzetu samorzadu terytorialnego.
DOCHODY:
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5. [ Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221
6. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych odprowadzanych 222
na rachunek biezacy budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
7. | Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu 245
wyjasniajacym uznanych za omytkowe wplaty.
135 — Rachunek $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ $rodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na dziatalnos¢ ZFSS a na stronie
Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw na dziatalnos¢ socjalna.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw ZFSS
zgromadzonych na rachunku bankowym.

Saldo $rodkéw na rachunku zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych nie ulega
likwidacji po zakonczeniu roku budzetowego, wehodzi do bilansu po stronie aktywow.

Ewidencja analityczna do konta 135 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg pozycji planu finansowego przychodéw i wydatkow ZFSS. Ewidencja zapewnia
ustalenie stanu $rodkéw na rachunku bankowym ZFSS.

Typowe zapisy strony Wn konta 135
.Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplata réwnowartosci odpisow na wiasny zakladowy fundusz $wiadczen 851
socjalnych.
2. | Przelewy z tytulu zwrotéw zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami 234, 240
ujetymi jako naleznosci.
3. | Obciazenia z tytutu bledéw i omylek bankowych oraz ich korekty. 240
4. | Wplaty gotowki z kasy. 141
5. | Wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej z zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych:
- przypisanych 234,240
- nieprzypisanych 851
Typowe zapisy strony Ma konta 135
,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Podjecie gotowki do kasy na wypfaty. 141
2. | Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytutu dostaw i ustug na rzecz dziatalnosci 201,234
finansowanej z ZFSS oraz z tytutu udzielonych pozyczek.
3. | Przelew z tytutu refundacji wydatkéw pokrytych z rachunku biezacego. 130
4. | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. z tytutu podatku dochodowego 225
od 0s6b fizycznych).
5. | Przekazanie zobowigzan wobec ZUS. 229
6. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
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136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych
(pozabudzetowych) zgromadzonych na wyodregbnionym rachunku bankowym jednostki.

Na koncie 136 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci Srodki Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych przeznaczonych na realizacje pilotazowego
programu ,,Aktywny Samorzad” (poczgwszy od érodkéw przekazanych na realizacjg
programu w roku 2018).

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw, a na stronie Ma wyptaty srodkow
z rachunku bankowego. Operacje te ksigguje si¢ na podstawie dowodow bankowych.

Na koncie 136 stosuje si¢ zasade¢ czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zapiséw z tytulu
zwrotow, korekt niewtasciwych wydatkéw itp. wprowadza sig dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta.

Ewidencja szczegdtowa do konta 136 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
z podzialem na poszczegblne rodzaje zadan, zgodnie z planem wydatkowania Srodkéw
programu.

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn wskazujace stan Srodkoéw pieni¢znych
zgromadzonych na rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 136
,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Lp. Tres§é operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw na realizacje pilotazowego programu ,,/Aktywny Samorzad”. 853
2. | Obcigzenia z tytutu bledéw i omytek bankowych oraz ich korekty. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 136
,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy zobowigzan z tytulu wydatkéw na zadania finansowane w ramach 853
pilotazowego programu ,,Aktywny Samorzad”.
2. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
3. | Przelew kosztéw obstugi, promocji i ewaluacji programu ,, Aktywny Samorzad” 853
na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego.
4. | Zwrot $srodkéw do PFRON. 853

139 — Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych

na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki $rodkéw specjalnego
przeznaczenia.
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Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych z rachunkéw
biezacych i na zlecenie, a po stronie Ma ujmuje si¢ rozchody tych srodkow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja analityczna do konta 139 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg kontrahentéw z ktérymi rozliczane sa srodki. Ewidencja zapewnia ustalenie stanu
$érodkéw na wydzielonym rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

,,Jnne rachunki bankowe”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw na zadania zlecone. 240
2. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
Typowe zapisy strony Ma konta 139
,Jnne rachunki bankowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Pokrycie zobowiazan rozrachunkowych przelewem. 240
2. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone. 240
3. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
4. | Obciazenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku i oplat za operacje 240
dotyczace obcych sum.

141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenie stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu.

Ewidencja analityczna do konta 141 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
dla érodkéw dzialalnosci podstawowe;j, srodkéw ZFSS oraz $rodkéw PFRON.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych
w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141
,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
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1. | Wplaty gotéwkowe z kasy na rachunki bankowe. 101
2 Pobrania z rachunkéw bankowych do kasy. 130, 135, 136,

139
3. | Przelewy $rodkéw pomigdzy rachunkami bankowymi. 130, 135, 136,

139

Typowe zapisy strony Ma konta 141
,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Lp. Tre$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. | Wplywy $rodkéw pienigznych do kasy. 101
2. | Wplyw érodkéw pienigznych w drodze na rachunki bankowe. 130, 135, 136,

139

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét
i ushug, a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych
do dochodéw budzetowych, ktére ewidencjonowane s na koncie 221.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku
fakturowania wykonywanych na rzecz jednostki dostaw, rob6t i ushug lub zaliczek
na przyszle ustugi, a takze wynikajacych z otrzymanych rachunkéw, bez wzgledu
na zrédlo ich finansowania, z wyjatkiem dotyczacych dziatalnosci inwestycyjnej,
ktére ujmuje si¢ na koncie 240.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 201 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegolnych kontrahentow. Ewidencja zapewnia mozliwo$¢ ustalenia zobowigzan
i nalezno$ci wg poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn, ktére oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
lub saldo Ma, ktdre oznacza stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201
,,Rachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowigzan wobec dostawcy:

- dotyczaca dziatalnosci biezacej, 401, 402, 405
- dotyczaca dzialalnoéci socjalnej. 851
2. | Zaptata zobowiazan za dostawy i ustugi. 130, 11:;59, 136,

Typowe zapisy strony Ma konta 201
,Rachunki z odbiorcami i dostawcami”
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Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne
1. | Zobowiazania wynikajace z faktur lub rachunk6éw na dostawy i ustugi:
- z dziatalno$ci biezacej, 401, 402, 405,
- z dziatalnosci socjalnej. 851

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochodéw budzetowych zgodnie z klasyfikacja budzetowa dochodow, z wyjatkiem
nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢ przypisane naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢ wplaty naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg dhuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja pozwala ustali¢ wysokos¢
przypisanych naleznosci z tytulu dochodow budzetowych poszczegdlnych dtuznikéw,
ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221
,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naleznosci przypisane stanowiace dochody budzetowe. 720, 750, 760
2. | Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetu parnstwa zwigzanych z realizacja 225
zadan z zakresu administracji rzadowej (objetych sprawozdaniem Rb-27ZZ).
3. | Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych 130
do zwrotu i z tytutu nadplat.

Typowe zapisy strony Ma konta 221
,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
- do kasy, 101
- na rachunek bankowy. 130
2. | Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
- objetych odpisem aktualizujgcym, 290
- nieobjetych odpisem aktualizujgcym. 751, 761
3. | Uznanie wplaty, wczesniej zaksiggowanej jako niewyjasniona, za splate 245
naleznosci.
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222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sic w korespondencji z kontem 130 dochody
budzetowe przelane na rachunek jednostki samorzadu terytorialnego, a na stronie Ma -
roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — Fundusz
jednostki, na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Ewidencja analityczna do konta 222 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegdlnych tytutéw dochodéw. Ewidencja zapewnia ustalenie wysokosci
przekazanych dochodow na rachunek jst.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
,,Rozliczenie dochod6w budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. 130

Typowe zapisy strony Ma konta 222
,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego Rb-27S sumy

zrealizowanych dochodéw budzetowych. 800
2. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan RB-27ZZ zrealizowanych
dochodéw budzetu panstwa. 225

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke¢ wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegélnosci: zwroty na rachunek budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego niewykorzystanych do kofica roku budzetowego
srodkéw otrzymanych na wydatki budzetowe wlasne, a takze przeniesienie na podstawie
rocznych sprawozdan zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostki w tym
wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspélfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800 — Fundusz jednostki.

18



Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegblnosci okresowe wplywy s$rodkéw
pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspoifinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130 — Rachunek biezacy jednostki.

Ewidencja analityczna do konta 223 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegblnych tytutéw wydatkow, w szczegbélnodci rozdziatow budzetowych
i 2rédet finansowania. Ewidencja zapewnia ustalenie wysokosci srodkow otrzymanych
na wydatki od jst.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego Srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223
,,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zwrot do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego niewykorzystanych 130
érodkéw na planowane na dany rok wydatki budzetowe.
2. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych Rb-28S 800

zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspéifinansowania programéw i projektow realizowanych
ze $rodkow europejskich.

Typowe zapisy strony Ma konta 223
,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu 130

terytorialnego na pokrycie wydatkow wynikajacych z planu finansowego,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programow
i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich.

225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegblnosci z tytulu
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz dochodow zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowe;.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci: wplaty do budzetu z tytulu podatku
dochodowego od os6b fizycznych, naleznosci od budzetu z tytutu funkcji platnika
podatku dochodowego od os6b fizycznych, naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach
z budzetami, a na stronie Ma — zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja analityczna do konta 225 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegblnych tytuléw naleznosci i zobowigzan z uwzglednieniem podziatek
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klasyfikacji budzetowej. Zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan,
wg kazdego z tytuléw rozrachunkow.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiag
pomocniczych. Saldo Wn - oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec
budzetow.
Typowe zapisy strony Wn konta 225
,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przelewy zobowiazafh wobec budzetu finansowanych ze $rodkéw budzetowych 130, 135
i ZFS$S z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

2. | Naleznosci od budzetu z tytulu funkcji platnika podatku dochodowego 221
od os6b fizycznych.

3. | Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan RB-27ZZ zrealizowanych 222
dochodéw budzetu panstwa.

Typowe zapisy strony Ma konta 225
,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczony podatek dochodowy od 0séb fizycznych od wynagrodzen osobowych 231
i bezosobowych.
2. | Przypis naleznoéci z tytulu dochodéw budzetu pafistwa zwigzanych 221
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej.

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunk6w publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych z tytulu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych oraz skladek na Funduszu Pracy a takze skladek na rzecz
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci (np. z tytutu wyptaconych zasitkow),
splatg i zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen) oraz
obciazenie z tytulu naleznosci za prowadzenie inkasa skladek ZUS, a na stronie
Ma ksieguje sie zobowiazania z tytulu skiadek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia
naleznosci z tytuhu rozrachunk6w publicznoprawnych.

Ewidencja analityczna do konta 229 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegllnych tytutéw rozrachunk6w oraz podmiotéw z ktérymi dokonywane
sg rozliczenia (ZUS, FP, PFRON) wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wg poszczegblnych tytuldw
rozrachunkéw.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 229
,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy skiadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz | 130, 135,139
Pracy oraz do PFRON.
2. | Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wynagrodzen. 231
3. | Naliczone naleznosci z tytutu inkasa skladek. 221

Typowe zapisy strony Ma konta 229
,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczone skladki placone przez pracodawcg na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON do wynagrodzen:

- dzialalno$ci podstawowej, 405

- dzialalnoéci finansowanej z ZFSS. 851
2. | Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placone przez pracownika, ktore

sg potracane z wynagrodzen. 231

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen a w szczegblnosci naleznosci za pracg
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych
uméw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu zasitkow pokrywanych przez ZUS,
ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na licie wynagrodzen,

- potracenia obcigzajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na licie
wynagrodzen,

- obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ przede wszystkim:
- naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty dzialalnosci podstawowej,
- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS.

Ewidencje szczegélowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie indywidualnych kartotek
wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow oraz innych oséb fizycznych otrzymujgcych
wynagrodzenia wg uméw zlecen i o dzielo, drukowanych z systemu placowego
(obejmujgcych: wynagrodzenia ze stosunku pracy, wynagrodzenia z tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego, $wiadczenia z ubezpieczenia spolecznego, wynagrodzenia
z uméw zlecen i o dzielo). W systemie komputerowym FKB+ ewidencja analityczna
rozrachunkéw z tytulu wynagrodzen prowadzona jest wg poszczegblnych jednostek,
programéw oraz projektéw, w ramach ktérych rozliczane sa wynagrodzenia, wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
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Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231
,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyptata wynagrodzen, zasitkéw pokrywanych ze $rodkéw ZUS:
—  gotoéwka z kasy, 101
—  przelewem na konta pracownikow. 130
2. | Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:
—  podatku dochodowego od os6b fizycznych, 225
— skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placonych przez
pracownikéw z wiasnych $rodk6w, 229
— skiadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
—  potracen z tytutu alimentéw i innych zobowigzan okreslonych przepisami, 240
— nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow. 234
3. | Obcigzenia z tytutlu nadptaty wynagrodzen. 404
Typowe zapisy strony Ma konta 231
,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczone na listach ptac wynagrodzenia brutto. 404
2. | Naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie listy 229
wynagrodzen.

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
i innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki na pokrycie kosztow jednostki,

- zwrot wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych
z dzialalno$cig jednostki,

naleznosci od pracownikéw z tytulu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
naleznoéci z tytutu niedoboréw i szkéd oraz kar obcigzajacych pracownika,

zaptacone zobowiazania wobec pracownika.

Na stronie Ma konta 234 ksieguje si¢ przede wszystkim:

- wplaty naleznosci od pracownikéw,

- uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikow w imieniu jednostki,
- poniesione koszty stanowigce rozliczenia udzielonych zaliczek,

- wplaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek.

Ewidencja analityczna do konta 234 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegdlnych pracownikéw oraz tytulow rozrachunkéw. Ewidencja zapewnia
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ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegllnymi pracownikami
oraz wg tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sumg sald naleznosci, a saldo
Ma wykazuje sumg¢ zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych

pracownikow.
Typowe zapisy strony Wn konta 234
,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Wyplaty zaliczek oraz splata zobowiazafi wobec pracownikow:

- gotowka 101

- zrachunkéw bankowych. 130, 135
2. | Przelew lub wyplata gotéwkowa udzielonej pozyczki mieszkaniowej z ZFSS. 101, 135
3. | Naliczone odsetki od udzielonej pozyczki mieszkaniowej z ZFSS. 851
4. | Naleznosci z tytutu $wiadczen odptatnych dziatalnosci ZFSS. 851
5. | Naleznosci z tytutu niedoboréw i szk6d. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 234
. Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne

1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych $rodkéw:

- koszty dziatalnosci podstawowej, 401-409

- koszty dziatalnosci ZFSS. 851
2. | Wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci

od pracownikéw:

- do kasy, 101

- na rachunki bankowe. 130, 135
3. | Splata pozyczek z ZFSS. 135
4. | Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen. 231

240 — Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nieobjete
ewidencja na kontach 201 — 234.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegélnosci:

rozrachunki dotyczace potracen na listach plac z innych tytutow niz podatki i sktadki
odprowadzane do ZUS oraz naleznosci na rzecz pracodawcy,

rozrachunki z tytulu wyplat $wiadczen (np. wyplaty $wiadczen pieni¢znych dla
rodzin zastepczych, wychowankéw rodzin zastepczych, placowek opiekunczo-
wychowawczych),

rozrachunki z beneficjentami projektow  realizowanych przez jednostke
(np. z tyt. zwrotu kosztéw dojazdow na zajecia realizowane w ramach projektow),
rozrachunki z bankami z tytutu mylnego obcigzenia i uznania rachunku,

rozliczenia niedoboréw, szkéd i nadwyzek,

rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robét dotyczacych srodkow
trwatych w budowie (inwestycji) i zakupu gotowych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznoéci i roszczenia oraz splatg
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegblnych tytuléw rozrachunkéw, roszczen oraz rozliczen.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda bgdgce sumg sald wystgpujacych na kotach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczefi, Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

W bilansie naleznosci wykazuje sie po pomniejszeniu o ewentualne odpisy aktualizujace,
ktore sa ksiggowane na konie 290 po stronie Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy potracen z list ptac (dobrowolnych oraz wg tytutéw wykonawczych). 130
2. | Przelew $wiadczen finansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace. 130
3. | Zaplata zobowiazan finansowanych ze $rodkéw na inwestycje. 130
4. | Naleznosci od jednostek z tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkow. 130
5. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych. 130, 135, 136,
139
6. | Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki w kasie, 101
- $rodkéw trwatych (warto$¢ nieumorzona), 011
7. | Rozliczenie nadwyzek pozostatych $rodkéw trwatych. 760
8. | Rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo. 800
9. | Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
Typowe zapisy strony Ma konta 240
,,Pozostale rozrachunki”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Potracenia dokonane na listach plac (dobrowolnych i wedlug tytulow
wykonawczych) wobec jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON. 231
2. | Zobowigzania z tytutu wyplaty $wiadczen. 409
3. | Zobowigzania wynikajace z faktur lub rachunkéw z tytutu dostaw rob6t
i ustug dotyczace dziatalnosci inwestycyjne;. 011,080
4. | Obcigzenia tytulem wydatkéw poniesionych w imieniu innych jednostek. 401-403
5. | Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznaf bankowych. 130, 135, 136,
139
6. | Ujawnione nadwyzki:
- gotowki w kasie, 101
- podstawowych srodkow trwatych. ; 011
7. | Rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku:
- uznania za pozostate koszty operacyjne, 760
- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki. 800
8. | Kompensata niedoboréw z nadwyzkami. 240
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245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki,
a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytuléw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich
zwroty. Na stronie Ma ujmuje si¢ W szczegoblnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Ewidencja analityczna do konta 245 prowadzona komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegdlnych wptywéw do wyjasnienia.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

,,Wplywy do wyjasnienia”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zwrot pomytkowo wptaconej kwoty. 130

2. | Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych pomytkowo wplaconych | 135, 136, 139
na inne konta niz rachunek biezacy jednostki.
3. | Uznanie wplaty za splatg naleznosci po przeprowadzonym postepowaniu 221
wyjasniajacym.

Typowe zapisy strony Ma konta 245

., Wplywy do wyjasnienia”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw na rachunek biezacy jednostki kwoty dotyczacej naleznosci z tytulu 130

dochodéw budzetowych bez podania tytutu wplaty.
2. | Wplata na rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia, rachunek panstwowych | 135, 136, 139
funduszy celowych, inne rachunki bankowe kwot dotyczacych nalezno$ci
budzetowych.

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone
w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za nie$ciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenie.

Odpis  aktualizujgcy  naleznosci  nie zwalnia od dzialan  zmierzajacych
do wyegzekwowania tych naleznosci.

Ewidencja analityczna do konta 290 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz wg poszczegdlnych osoéb i rodzajow
naleznosci.
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Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujacych
naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznoci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane.

Typowe zapisy strony Wn konta 290
,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaptatg:

- naleznosci dotyczacych dziatalnosci podstawowej, 760

- naleznoéci dotyczacych operacji finansowych oraz finansowych
przychodéw budzetowych. 750

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z umorzeniem oraz odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych. 221

Typowe zapisy strony Ma konta 290
,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci:
- zwiazanych z dziatalno$cig podstawowa, 761
- zwigzanych z operacjami finansowymi. 751

310 — Materialy

W jednostce zakupione materialy obcigzajg bezposrednio koszty dziatalnosci. Na koniec
roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartos¢ niezuzytych materialow w cenie
wynikajacej z faktur dostawcow, ktorg ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materialy” zmniejszajac
réwnoczesnie koszty dziatalnosci. Roznice migdzy wartoscig zapasow na koniec roku
obrotowego w stosunku do stanu na poczatku roku ksi¢guje si¢ na koncie 310
odpowiednio w korespondencji z kontem 401.

Ewidencja analityczna do konta 310 prowadzona jest komputerowo w systemie
FKB+ wg poszczegblnych jednostek oraz projektéw a takze technikg reczng
w postaci kartotek magazynowych, na ktérych ewidencjonowane s3 materialy
niewydane bezposrednio do zuzycia (Wg poszczegblnych jednostek, programéw oraz
projektow). Ewidencja zapewnia ustalenie stanu zapaséw na koniec roku obrotowego
wg inwentaryzacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 310
,Materiaty”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto$¢ materialéw, ktore
byly ksiggowane w cigzar kosztow, a nie zostaly zuzyte. 401

26



Typowe zapisy strony Ma konta 310

,,Materiaty”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyksiggowanie na koniec roku wartosci materiatow za rok poprzedni. 401

400 — Amortyzacja

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od $rodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartoéci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy amortyzacyjne s3 naliczane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu
roku salda na konto 860 wynik finansowy.

Ewidencja analityczna do konta 400 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
(wg poszczeg6lnych jednostek, programéw oraz projektow).

Typowe zapisy strony Wn konta 400

,2Amortyzacja”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczona amortyzacja. 071
Typowe zapisy strony Ma konta 400
,,2Amortyzacja”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji. 071
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec roku obrotowego. 860

401 — Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii, ponoszonych
w podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostki. Nie ujmuje si¢ na nim materialow
i energii zuzytych w dziatalno$ci inwestycyjnej oraz w dzialalnosci finansowanej
ze $rodkéw ZFSS.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytutu zuzycia materialéw i energii.

Na koncie 401 ewidencjonuje si¢ réwniez koszty amortyzacji pozostatych $rodkow
trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu w pelnej warto$ci poczatkowej w miesigcu wydania do uzywania.
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Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 401 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg klasyfikacji budzetowej oraz grupowane Wg stownika operacji
(wg poszczegdlnych jednostek, rodzajow dziatalnosci, program6éw oraz projektow).

Ewidencja szczegblowa pozwala ustali¢ wartos¢ kosztow grupowanych w przekrojach
wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.

Typowe zapisy strony Wn konta 401
,,Zuzycie materiatlow i energii”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej 072
niz kwota okreélona w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych
(umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania).

2. | Zuzycie materiatow i energii wedtug faktur:

- zaplaconych gotowka, 101
- do zaplacenia przelewem. 201

Typowe zapisy strony Ma konta 401
,,Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw z tytulu korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu
materiatéw lub energii, na podstawie dowodéw sprzedazy otrzymanych 201
od dostawcow.
2. | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego. 860

402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyjete:

- ushugi remontéw, napraw i konserwacji urzadzen oraz sprzgtu, $rodkow transportu,

- inne ushigi (w szczegdlnosci: ustugi pocztowe,  bankowe, komunalne,
telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci,
ogloszen w $rodkach masowego przekazu, przewozu 0séb, zakup ustug przez
jst od innych jst).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie
Ma ich zmniejszenie wynikajace z faktur korygujacych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Ewidencja analityczna do konta 402 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg klasyfikacji budzetowej oraz grupowane Wg stownika operacji
(wg poszczegblnych jednostek, rodzajow dziatalno$ci, programéw oraz projektow).

Ewidencja szczegblowa pozwala ustali¢ wartos¢ kosztéw grupowanych w przekrojach
wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.

Typowe zapisy strony Wn konta 402
,,Ustugi obce”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Odebrane ustugi wedhug faktur lub rachunkéw wykonawcow:
- zaptacone got6wka, 101
- do zapfacenia przelewem. 201

Typowe zapisy strony Ma konta 402
,,Uslugi obce”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw z tytulu korekty obnizajacej warto$¢ ustug,

w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych 201
od wykonawcow.
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obcych na koniec roku obrotowego. 860

403 — Podatki i oplaty

Konto 403 shizy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym,
a w szczegdlnosci podatku od nieruchomosci a takze oplat lokalnych, skarbowych,
notarialnych, sadowych (niezwigzanych z dochodzeniem roszczen), administracyjnych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenie
poniesionych kosztow.

Na koncie 403 nie ksieguje si¢ zaliczek pobranych przez platnika z tytutu podatku
dochodowego od wynagrodzefi osobowych i bezosobowych, ktére ksigguje si¢ na koncie
(Wn 231 Ma 225).

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 403 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podziatek klasyfikacji budzetowej (wg jednostek).

Typowe zapisy strony Wn konta 403

,,Podatki i oplaty”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone. 101, 130, 225
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Typowe zapisy strony Ma konta 403

,,Podatki i optaty”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat. 225
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw z tytutu podatkéw i optat na koniec roku 860
obrotowego.

404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
za pracg dla pracownikow i innych os6b fizycznych zatrudnionych w ramach umowy
zlecenie, umowy o dzieto. Na koncie 404 ujmuje si¢ zardwno wynagrodzenia zaliczane
do wynagrodzen osobowych i bezosobowych.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto tacznie (bez potracen
z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac). Na stronie Ma konta 404 ksigguje
sie korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 404 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg klasyfikacji budzetowej oraz grupowane Wwg stownika operacji
(wg poszczegblnych jednostek, rodzajow dziatalnosci, programéw oraz projektow,
w ramach ktérych wyplacane sa wynagrodzenia).

Ewidencja szczegétowa pozwala ustali¢ warto$¢ kosztow grupowanych w przekrojach
wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.

Typowe zapisy strony Wn konta 404

., Wynagrodzenia”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Warto$¢ naliczonych wynagrodzef w kwocie brutto. 231
Typowe zapisy strony Ma konta 404
., Wynagrodzenia”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia z tytutu korekty w naliczeniu wynagrodzen 231
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw z tytulu wynagrodzen na koniec roku 860
obrotowego.

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 sthuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, w szczegolnoscei:
z tytutu ubezpieczen spotecznych, sktadek na Fundusz Pracy, PFRON, r6znego rodzaju
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éwiadczen na rzecz pracownikoéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
zlecenie i o dzielo, niezaliczanych do wynagrodzen, szkolen pracowniczych, kosztow
zwigzanych z bhp i badaniami okresowymi pracownikow, odpiséw na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytulu ubezpieczen oraz innych
éwiadczen na rzecz pracownikéw oraz innych 0s6b fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy zlecenie, umowy o dzielo, ktore nie s3 zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 405 ksieguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane

koszty.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 405 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg klasyfikacji budzetowej oraz grupowane Wg stownika operacji
(wg poszczegdlnych jednostek, rodzajow dziatalnosci, programéw oraz projektow).

Ewidencja szczeg6towa pozwala ustali¢ wartos¢ kosztow grupowanych w przekrojach
wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.

Typowe zapisy strony Wn konta 405
,.Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczone skiadki na ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy, PFRON. 229

2. | Warto$¢ przelanych odpisow na ZFSS. 130

3. | Warto§¢ éwiadczen na rzecz pracownikéw niezaliczanych do wynagrodzen 101, 201

(wg dowodow zakupu).
4. | Optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach. 201, 234
5. | Opata za badania lekarskie pracownikow. 201, 201

Typowe zapisy strony Ma konta 405
,.Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia uprzednio ujgtych kosztow. 201,229
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego. 860

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow dziatalnosci podstawowej,
ktére nie sa ujmowane na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty podrozy shuzbowych pracownikow, z wyjatkiem delegacji zwigzanych
bezposrednio ze szkoleniami,

— r6zne opflaty i sktadki,

— Kkoszty optat komorniczych i sadowych,
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— koszty $wiadczen udzielanych z zakresu pomocy spolecznej (m.in. pomocy
pienieznych dla rodzin zastepczych, wychowankow rodzin zastgpczych oraz placéwek
opiekunczo-wychowawczych).

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja analityczna do konta 409 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+,
koszty wg klasyfikacji budzetowej oraz grupowane Wwg stownika operacji
(wg poszczegélnych jednostek, rodzajéw dziatalnosci, programéw oraz projektow).

Ewidencja szczeg6towa pozwala ustali¢ warto$¢ kosztow grupowanych w przekrojach
wymaganych w planowaniu finansowym a takze w analizie z wykonania planu.

Typowe zapisy strony Wn konta 409
,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Koszty podr6zy stuzbowych pracownikow. 234
2. | Koszty optat komorniczych, sadowych, innych optat:
3. | - zaplaconych gotéwka, 101
- zaptaconych w formie bezgotéwkowe;. 130
Koszty $wiadczen udzielanych z zakresu pomocy spotecznej. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 409
,,Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. 201, 234, 240,
130
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego. 860

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczegblnoscei:

— odplatnosci za pobyt dzieci w rodzinach zastgpczych, placowkach opiekunczo
wychowawczych,

— zwroty nienaleznie pobranych pomocy pienigznych z zakresu udzielanych $wiadczen
z lat ubiegltych,

—  zwroty wydatkéw na utrzymanie dzieci w pieczy zastgpczej pokrywane przez gminy,
przypisanych na koncie 221.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych.
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Ewidencja analityczna do konta 720 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg tytutéw przychodéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych
na strong Ma konta 860. Na koniec roku obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpisy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. 221
2. | Przeniesieniec na koniec roku osiagnietych przychodéw z tytulu dochodéw 860
budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 720
,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, przypisane jako naleznosci. 221

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegolnosci odsetki za zwloke¢ w zaplacie naleznosci, odsetki od s$rodkéw

finansowych na rachunku bankowym (w przypadku oprocentowania rachunku
bankowego).

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg tytutéw przychodéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.
Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750
,,Przychody finansowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpisy naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. 221
2. | Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 750
,,Przychody finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
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1. | Przychody finansowe stanowigce dochody budzetowe, przypisane jako 221
naleznosci (w tym przypisanie wymagalnych odsetek na koniec kwartatu).

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty finansowe skladaja si¢ w szczeg6lnosci naliczone wymagalne od jednostki
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje
w okresie realizacji, odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty operacji finansowych.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg tytutéw kosztow finansowych i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty finansowe na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751
,,Koszty finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zaptacone odsetki od zobowigzan. 101, 130
2. | Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw finansowych. 290

Typowe zapisy strony Ma konta 751
,,Koszty finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych. 860

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji
na kontach 720 1 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ewidencjonuje sie w szczegdlnosdci przychody
zwigzane z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny pozostatych srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo,
wynagrodzenie platnika sktadek oraz podatku dochodowego od o0s6b fizycznych,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub te, ktore wystgpily incydentalnie.

Ewidencja analityczna do konta 760 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg tytutéw przychodow operacyjnych i podziatek klasyfikacji budzetowej.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong
Ma konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 760
,,Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku pozostalych przychodéw operacyjnych na wynik 860
finansowy.

Typowe zapisy strony Ma konta 760
,,Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Otrzymane nieodplatnie z tytutu darowizny pozostate $rodki trwate. 013
2. | Otrzymane nieodplatnie z tytutu darowizny pozostale wartosci niematerialne
i prawne. 020
3. | Pozostate przychody operacyjne stanowigce dochody budzetowe, przypisane
jako naleznosci. 221

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z dziatalnoscia
jednostki.

W szczegélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegbOlnosci odpisy
aktualizujace naleznosci watpliwe z tytulu przypisanych na kontach (Wn 221, Ma 720,
760) dochodéw budzetowych, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strong
Wn konta 860.

Ewidencja analityczna do konta 761 prowadzona komputerowo w systemie FKB+
wg tytulow kosztéw i podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761
,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznoéci z tytutu
przychodow finansowych). 290

Typowe zapisy strony Ma konta 761
,,Pozostate koszty operacyjne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik
finansowy. 860
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800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki
i wystepujacych w tym zakresie zmian.

Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytutéw okreslonych w przepisach regulujgcych
zasady gospodarki finansowej i rachunkowosci, ksigguje si¢ odpowiednio — zmniejszenia
na stronie Wn, a zwiekszenia na stronie Ma.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

ujemny wynik finansowy roku ubieglego (strat¢ bilansowg), ktéry przeksiggowuje
si¢ (z konta 860) — w roku nast¢gpnym,

przeksiggowanie na koniec roku obrotowego zrealizowanych dochodow
budzetowych pod datg sprawozdania budzetowego (z konta 222),

przeksiggowanie $rodkéw budzetowych wydatkowanych na inwestycje (z konta
810),

warto$¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek zniszczenia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy (Ma konto 011),

zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkéw trwatych z tytulu zarzadzonej
aktualizacji (obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) — (Ma konto 011),
zwickszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych w wyniku aktualizacji — (Ma konto 071).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

dodatni wynik finansowy roku ubieglego (z konta 860),

przeksiggowanie na koniec roku obrotowego wydatkéw budzetowych
pod datg sprawozdania budzetowego (z konta 223),

wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na inwestycje,

warto$é nieodplatnie otrzymanych srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych,

zwickszenie dotychczasowej wartosci brutto sSrodkow trwalych na skutek
zarzgdzonej aktualizacji.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn okreslonych
kazdorazowo w przepisach szczegdlnych.

Konto 800 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

,.JFundusz jednostki”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego. 860

2. | Wartoé¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwatych na skutek 011
zniszczenia, przekazania nieodplatnego lub sprzedazy.

3. | Zmniejszenie wartosci podstawowych $rodkow trwatych z tytulu zarzadzonej 011
aktualizacji (obnizenia warto$ci ewidencyjnej brutto).

4. | Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane 071
z podwyzszeniem wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych
w wyniku aktualizacji.

5. | Warto§¢ nieumorzong podstawowych $rodkéw trwalych uznanych 240
za niedobory niezawinione.

6. | Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego zrealizowanych dochodéw 222
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budzetowych.

7. | Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego Srodkéw budzetowych 810
wydatkowanych na inwestycje.
Typowe zapisy strony Ma konta 800
,,JFundusz jednostki”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego. 860
2. | Nieodptatne otrzymanie podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartos$ci 011, 020
niematerialnych i prawnych.
3. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych na skutek urzedowego 011
4. | przeszacowania.
5. | Rozliczenie nadwyzki podstawowych $rodkéw trwatych. 240
6. | Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego wydatkéw budzetowych. 223

810 — Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 shuzy do ewidencji wydatkéw dokonanych ze $rodkéw na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje si¢ rownowarto$¢ wydatkéw na inwestycje.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w korncu roku obrotowego salda
konta na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona komputerowo w systemie FKB+
wg zrodel finansowania inwestycji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

,.Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Réwnowartos¢ wydatkéw poniesionych na sfinansowanie inwestycji.

800

Typowe zapisy strony Ma konta 810

,.Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje”

Lp.

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Przeksiegowanie w koricu roku obrotowego salda konta na fundusz jednostki.

800
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851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen oraz zmniejszen zakiadowego funduszu
éwiadczen socjalnych. Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych tworzy sie przede
wszystkim z odpiséw obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki, odsetek od udzielonych
pozyczek na cele mieszkaniowe, wplat 0s6b korzystajacych z ZFSS. Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych przeznacza si¢ na dziatalno$¢ socjalng zdefiniowang w ustawie
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych. Kierunki i zasady wykorzystania srodkow
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych okresla regulamin zakladowy.

Wszystkie zwigkszenia funduszu (Yfacznie z przychodami z tej dziatalnosci) ksigguje
sie na koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu lacznie z kosztami
dziatalnosci socjalnej po stronie Wn.

Ewidencja analityczna do konta 851 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw z dziatalnosci
ZFSS. Ewidencja szczegétowa pozwala ustali¢ stan oraz wysoko$¢ zwigkszen
i zmniejszen funduszu.

Konto 851 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851
,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Koszty obciazajace ZFSS:

- optacone gotéwka, 101
- stanowigce zobowigzanie z tytutu dostaw i ustug, 201
2. | Koszty wyplaconych §wiadczen i zapomég. 234,240

Typowe zapisy strony Ma konta 851
,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS. 135
2. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe. 234
3. | Wplaty os6b korzystajacych z ZFSS (np. doptaty do wycieczek). 101, 135

853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszef pafistwowych funduszy
celowych.

Na koncie 853 ewidencjonuje si¢ w szczegélnosci operacje zwigzane z realizacjg
pilotazowego programu ,,Aktywny Samorzad” finansowanego ze $rodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (poczawszy od srodkéw przekazanych
na realizacj¢ programu w roku 2018).

38



Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty pokrywane ze $rodkéw funduszu oraz inne
niz koszty zmniejszenia funduszu. Na stronie Ma konta 853 ksigguje si¢ przychody
i érodki otrzymane od dysponenta funduszu oraz pozostate zwigkszenia funduszu.

Na koncie 853 stosuje sie zasade czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapiséw z tytutu
zwrotéw, korekt niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta.

Ewidencje szczegbtowa do konta 853 prowadzi si¢ komputerowo w systemie FKB+
wedhug pozycji rocznego planu finansowego.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszu.

Typowe zapisy strony Wn konta 853
,.Fundusze celowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Koszty zadan finansowanych z PFRON w ramach pilotazowego programu
,,Aktywny Samorzad”. 136
2. | Przelew kosztéw obshugi, promocji i ewaluacji programu ,,Aktywny Samorzad”
na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego. 136
3. | Zwrot $srodkéw do PFRON. 136

Typowe zapisy strony Ma konta 853
,,Fundusze celowe”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wplyw érodkéw na realizacj¢ pilotazowego programu ,,Aktywny Samorzad”
finansowanego z PFRON. 136

860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje sig:

Na stronie Wn konta 860:

- sumy poniesionych w roku kosztéw ujetych na kontach 400-405 i 409,
- koszty operacji finansowych (Ma konta 751),

- pozostale koszty operacyjne (Ma konto 761).

Na stronie Ma konta 860:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),
- przychody finansowe (Wn konto 750),

- pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760).

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn - to strata netto,
- saldo Ma - to zysk netto.
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W nastepnym roku obrotowym saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto
800 ,,Fundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe
976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania.

Ksiegowan na koncie 976 dokonuje si¢ na koniec roku obrotowego. Na stronie Wn konta
976 ksieguje si¢ odrebnie koszty i naleznosci jednostki wynikajace ze wzajemnych
rozliczen, za$ na stronie Ma ujmuje si¢ réwniez odrgbnie przychody i zobowigzania
wzajemne.

Ewidencja analityczna do konta 976 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja pozwala ustali¢ wartos¢ wzajemnych
rozliczen pomiedzy jednostkami wedlug pozycji sprawozdania finansowego.

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji wartoéci planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim,
a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw
budzetowych, warto$¢ planowanych a niezrealizowanych wydatkow.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Ewidencja analityczna do konta 980 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
w szczegblowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych wg podziatek
klasyfikacji budzetowej (z wyodrebnieniem jednostek, rodzajow dziatalnosci oraz
programéw i projektéw). Ewidencja pozwala ustali¢ wartos¢ planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego

roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

- réwnowarto$é dokonanych w roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

- réwnowartoéé zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki
przeksiggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konto 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane

z konta 999, zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych

postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw

budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Ewidencja analityczna do konta 998 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wyodrgbnieniem jednostek, rodzajéw
dzialalnoéci oraz programéw i projektow). Ewidencja pozwala ustali¢ wartos¢
zaangazowania wydatkéw budzetowych w poszczeg6lnych okresach rozliczeniowych.

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Ewidencja analityczna do konta 999 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg podziatek klasyfikacji budzetowej (z wyodrgbnieniem jednostek, rodzajéw
dziatalnoéci oraz programéw i projektow). Ewidencja pozwala ustali¢ wartos¢
zaangazowania wydatkéw budzetowych do zrealizowania w latach przysztych.

090 - Obce $rodki trwale, obce pozostale Srodki trwale

Konto 090 shuzy do prowadzenia ewidencji obcych $rodkéw trwatych oraz obcych
pozostatych srodkéw trwalych wykorzystywanych przez jednostke.

Ksiegowan na kocie 090 dokonuje si¢ na koniec roku obrotowego. Na stronie Wn konta
090 ujmuje si¢ operacje zwigzane z otrzymaniem $rodkéw trwatych a takze pozostatych
érodkéw trwatych na podstawie zawartych przez jednostke uméw (uzyczenia, najmu,
dzierzawy itp.) lub innych dokumentéw, a na stronie Ma — ich zwrot wiascicielowi
po wygasnieciu/rozwiazaniu tych uméw lub w oparciu o inne dokumenty.

Obce $rodki trwale ujmuje sie w wartosci brutto (odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych dokonuje ich wiasciciel).

Saldo Wn konta 090 oznacza warto$¢ obeych §rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow
trwatych, pozostajacych na stanie jednostki.

Ewidencja szczegétowa do konta 090 prowadzona jest technikg rgczng w formie tabel,
ktére zawierajg m.in.: rodzaj umowy, rodzaj, numer fabryczny, ilo$¢ oraz wartos¢ srodka
trwalego/pozostatego $rodka trwalego.

5. Opis struktury budowy kont analitycznych

1) Numer konta analitycznego zbudowany jest z pigciu czton6w w formacie
XXX-XXX-XXXXX-XXXX-XyzZ, okreslajacym kolejno:

a) w przypadku kont z peing klasyfikacjg budzetowa:

xxx - konto syntetyczne
xxx - dzial wg klasyfikacji budzetowej
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XXXxXX - rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;j
xxxx - paragraf wedtug klasyfikacji budzetowej
Xyzz — oznaczenie rodzaju analityki

b) w przypadku kont bez pelnej klasyfikacji budzetowej:

XXX - konto syntetyczne
xxx - dziat wg klasyfikacji budzetowej/ lub 000
XXxxX - rozdziat wg klasyfikacji budzetowej/ lub 00000
xxxx - paragraf wedtug klasyfikacji budzetowej/ lub 0000
Xyzz — oznaczenie rodzaju analityki

2) Szczegblowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo w systemie
FKB+.

3) W celu uzyskania szczeg6towych danych dla potrzeb sprawozdawczych np. analizy
z wykonania planu, przy ksiggowaniu na kontach analitycznych, stosuje
si¢ dodatkowo stowniki operacji, grupujace poszczegélne rodzaje dochodow,
wydatkow oraz kosztow.

II. Plan kont dla obslugi zadan finansowanych ze Srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych z zakresu rehabilitacji spolecznej

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim prowadzi ewidencj¢
szczegblowa zadan finansowanych ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepelnosprawnych — zleconych ustawowo z zakresu rehabilitacji spotecznej
w systemie finansowym ksiggowoséci budzetowej FKB+ w ramach wyodrebnionej
jednostki nr 2 (w zakresie operacji realizowanych za posrednictwem rachunku
bankowego Starostwa Powiatowego w Ostrowie Wielkopolskim).

2. Do ewidencji zadan finansowanych ze $srodkéw PFRON wykorzystywane sg konta:

Zesp6l 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa
136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych
141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Zesp6l 2 — Rozrachunki i rozliczenia
240 — Pozostate rozrachunki
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

853 — Fundusze celowe

3. Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach:
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101 - Kasa

Konto 101 shuizy do ewidencji gotowki w kasie jednostki na wyplaty zadan
finansowanych ze srodkéw PFRON.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,
a na stronie Ma rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Obroty gotowkowe podlegajg
ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotéwki
z kasy.

Ewidencja analityczna do konta 101 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
oraz w formie raportow kasowych.

Konto 101 moze wykazywaé jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie
lub saldo zerowe.
Typowe zapisy strony Wn konta 101

,Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw pienigznych do kasy na wyptaty PFRON. 141
Typowe zapisy strony Ma konta 101
»Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wyplaty ze srodkéw PFRON. 853
2. | Zwrot $rodk6éw niepodjetych na wyplaty ze srodkéw PFRON. 141

136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji $srodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych
zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym Starostwa Powiatowego.

Na koncie 136 ewidencjonuje si¢ $rodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych oraz $rodki dotyczace rozliczenia kosztéw egzekucyjnych
w sprawach PFRON.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wptywy srodkéw, a na stronie Ma wyplaty srodkow
z rachunku bankowego. Operacje te ksigguje si¢ na podstawie dowodéw bankowych.

Na koncie 136 stosuje si¢ zasade czystosci obrotow, co oznacza, ze do zapiséw z tytutu
zwrotéw, korekt niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta.

Ewidencja szczegétowa do konta 136 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
z podzialem na poszczegélne rodzaje zadaf, zgodnie z planem wydatkowania Srodkéw
PFRON.

Konto 136 moze wykazywaé¢ saldo Wn wskazujace stan srodkéw pienigznych PFRON
zgromadzonych na rachunku bankowym.
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Na koniec roku budzetowego stan s$rodkéw wynikajacych z salda na rachunku
bankowym dla $rodkéw PFRON zostaje odprowadzony na rachunek dysponenta srodkéw
- Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 136
,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw na wydatki PFRON. 853
2. | Zwroty srodkéw niewykorzystanych na dziatalnos¢ WTZ. 853
3. | Obciazenia z tytutu bledéw i omylek bankowych oraz ich korekty. 240
4. | Wplaty komornicze dotyczace zobowigzan wobec PFRON. 853
5. | Wptaty komornicze dotyczace zwrotu kosztow egzekucyjnych oraz kosztow
zastgpstwa procesowego w sprawach PFRON. 240
6. | Splaty pozyczek ze srodkéw PFRON. 240
7. | Zwrot érodkéw niepodjetych na wyptaty PFRON. 141
8. | Odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym PFRON. 853
Typowe zapisy strony Ma konta 136
,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Podjecie gotowki do kasy na wyplaty. 141
2. | Przelewy $rodkow na dziatalnos¢ WTZ. 853
3. | Przelewy zobowigzan z tytulu wydatkéw na zadania finansowane ze $rodkoéw 853
PFRON.
4. | Przelewy dotyczace rozliczenia zwréconych kosztow egzekucyjnych oraz
kosztOw zastgpstwa procesowego. 240
5. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
6. | Zwrot $srodkéw do PFRON. 853
141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenie stanu $rodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu.

Ewidencja analityczna do konta 141 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienigznych

w drodze.
Typowe zapisy strony Wn konta 141
,.Srodki pienigzne w drodze”
Lp. Tre$é operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplaty z kasy na rachunek bankowy. 101
2. | Pobrania z rachunku bankowego do kasy. 136
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Typowe zapisy strony Ma konta 141
,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp. Tres$é operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy $rodkéw pienigznych do kasy. 101
2. | Wplyw $rodk6éw pienigznych w drodze na rachunek bankowy. 136

240 — Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczeg6lnosci naleznosci z tytulu udzielonych
pozyczek ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,
inne naleznosci wobec PFRON, obcigzenia z tytulu bledow i omylek bakowych
i ich korekt a takze rozliczenia kosztow egzekucyjnych w sprawach PFRON.

Ewidencje szczegétowa do konta 240 prowadzi si¢ komputerowo w systemie FKB+
wedhtug poszczegdlnych dtuznikéw oraz tytuléw rozrachunkow.

Na koncie 240 moga wystepowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Obciazenia z tytutu blgdéw i omylek bankowych oraz ich korekty. 136
2. | Przelewy dotyczace rozliczenia zwréconych kosztéw egzekucyjnych oraz
kosztow zastgpstwa procesowego. 136
Typowe zapisy strony Ma konta 240
,,Pozostate rozrachunki”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Sptaty pozyczek ze $srodkéw PFRON. 136
2. | Wplaty komornicze dotyczace zwrotu kosztéw egzekucyjnych oraz kosztéw
zastepstwa procesowego w sprawach PFRON. 136

290 — Odpisy aktualizujgce naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwych
(dotyczacych naleznosci Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetlnosprawnych).

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang zaptacone
w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ksieguje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenie.

Odpis  aktualizujacy — naleznoci nie zwalnia od dzialai  zmierzajacych
do wyegzekwowania tych naleznosci.
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Ewidencja analityczna do konta 290 prowadzona jest komputerowo w systemie FKB+
wg poszczegoblnych osob i rodzajéw naleznosci.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane.

Typowe zapisy strony Wn konta 290
,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci. 853

Typowe zapisy strony Ma konta 290
,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe. 853

853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty pokrywane ze srodkéw funduszu oraz inne
niz koszty zmniejszenia funduszu. Na stronie Ma konta 853 ksigguje si¢ przychody
i srodki otrzymane od PFRON oraz pozostate zwigkszenia funduszu.

Na koncie 853 stosuje si¢ zasade czystosci obrotéw, co oznacza, ze do zapiséw z tytulu
zwrotow, korekt niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta.

Ewidencje szczegotowa do konta 853 prowadzi si¢ komputerowo w systemie FKB+
wedtug pozycji rocznego planu finansowego.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszu - Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 853
,.,Fundusze celowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Koszty zadan finansowanych z PFRON.
- oplacone gotéwka, 101
- opfacone z rachunku bankowego. 136

2. | Zwroty pozyczek, odsetek bankowych, $rodkéw WTZ., zwrot $rodkéw
niewykorzystanych. 136

3. | Odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe. 290
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Typowe zapisy strony Ma konta 853
,,Fundusze celowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplyw $rodkéw na realizacj¢ zadan finansowanych z PFRON. 136
2. | Oprocentowanie $rodkéw na rachunku bankowym do obstugi zadan
finansowanych z PFRON. 136
3. | Przypis odsetek od naleznosci z tytutu pozostalych rozrachunkéw. 240
4. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci. 290

4. Opis struktury budowy kont analitycznych

1) Numer konta analitycznego zbudowany jest z pigciu cztonéw w formacie

XXX-XXX-XXXXX-XXXX-XyzZ, okreslajgcym kolejno:

xxx - konto syntetyczne
xxx - 0000
xxxxx — 00000
xxxx - 0000
Xyzz — oznaczenie rodzaju analityki

2) Szczegblowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo w systemie

FKB+.

III. Szczegélowe zasady rachunkowosci w zakresie ewidencji funduszy pomocowych

1.

Ksiegi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych
projektow oraz programéw finansowanych lub wspéifinansowanych ze S$rodkéw
unijnych, zwanych dalej projektami, prowadzone sa na podstawie przepisow Rady
Wspdlnoty Europejskiej i Komisji Europejskiej oraz przepiséw krajowych
dostosowanych do przepisow UE.

Podstawowe regulacje prawne dotyczace wykorzystywania funduszy unijnych,
w ramach ktérych realizowane sa projekty wynikaja z uméw dotyczacych
poszczegblnych projektow.

. Ksiegi rachunkowe dotyczace realizacji  projektow  finansowanych lub

wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych, prowadzone sg zgodnie z zasadami
okreSlonymi w niniejszym zarzadzeniu oraz zasadami polityki rachunkowosci
uwzgledniajgcymi m. in. wykaz kont syntetycznych do obstugi projektu a takze
zasadami obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych dotyczacych danego projektu,
okreslonymi w odrgbnym zarzadzeniu.

System ksiegowy umozliwia wyodrgbnienie analityki dla poszczegélnych projektéw.

Dokumenty ksiegowe projektow ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych jednostki
i dokumentujgce poniesione wydatki w ramach projektu, m. in. faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajgce wydatki kwalifikowalne dotyczace projektu w trakcie
realizacji, przechowywane sa w Dziale Ksiggowosci jednostki.
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6. Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez instytucje

zarzadzajaca/posredniczacg, dowody ksiggowe projektu oraz wszelka dokumentacja
zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig, zostaje przekazana
do archiwum zakladowego.

IV. Wykaz zbioréw danych na komputerowych nosnikach danych

1.

W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
wykorzystywane jest oprogramowanie komputerowe firmy RADIX Sp. z o. o. Sp. k.
siedzibg w Gdansku przy ul. Piastowskiej 33, ktére obejmuje nastepujgce moduty:

1) System Ksiegowosci Budzetowej FKB+, ktéory jest wersja systemu
FKB przeznaczony do pracy w $rodowisku Microsoft Windows XP/Vista/7/8/10
z wykorzystaniem serwera baz danych SQL, wprowadzony do uzytkowania po raz
pierwszy w 2010r. w wersji 2.08. Wersje programu ulegaja aktualizacji
i przekazywane sg przez dostawce oprogramowania w ramach opieki autorskiej
drogg elektroniczng.

System FKB+ przeznaczony jest w szczegdlnosci do:

a) rejestracji dowodow ksiggowych,

b) zakladania, rozszerzania i modyfikowania planu kont,

c) prowadzenia kartoteki obrotéw wg obowigzujacej klasyfikacji budzetowej,

d) sporzadzania i drukowania wymaganych wykazéw na dany dzien, w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym, wg dowolnego uktadu klasyfikacji budzetowe;j,

e) przegladania i drukowania dziennika obrotow, wykazéw obrotow i stanéw kont
za dowolny okres czasu, w ujgciu analitycznym i syntetycznym,

f) zakladania i przegladania archiwum lat ubiegltych wg zasad okreslonych ustawg
o rachunkowosci.

2) System KASA+ przeznaczony do pracy w s$rodowisku Microsoft Windows
XP/Vista/7/8/10 z wykorzystaniem serwera bazy danych SQL, przeznaczony
jest do obslugi kasy jednostki. Umozliwia rejestracje wplat gotéwkowych,
w szczegllnosci wplat za naleznosci oraz wplat pozostalych. KASA+ umozliwia
takze rejestracj¢ wyplat oraz sporzadzanie i wydruk raportéow kasowych odrebnie
dla wplat i wyplat gotéwkowych wg rodzaju dziatalnosci (np. podstawowej,
socjalnej, pfron). Wprowadzony do uzytkowania po raz pierwszy w roku 2010
w wersji 2.02. Wersje programu ulegaja aktualizacji i przekazywane sg przez
dostawcg oprogramowania w ramach opieki autorskiej drogg elektroniczna.

System KASA+ przeznaczony jest w szczegdlnosci do:

a) rejestracji wplat gotdowkowych,

b) rejestracji wyptat gotéwki z kasy,

¢) drukowania raportéw kasowych,

d) zamknigcia roku z automatycznym przeniesieniem dokumentéw do archiwum,

e) wyodregbnienia wplat i wyplat dla zadan zarejestrowanych w systemie finansowo-
ksiggowym FKB+ lub zdefiniowanych w systemie KASA+,

f) prowadzenia wieloletniego archiwum.

48



3) System KADRY+ sluzy do rejestracji danych osobowych pracownikéw,
prowadzenia kartotek zawierajacych warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy
zawodowej, dane do ubezpieczenia ZUS i inne, prowadzenia ewidencji czasu pracy,
drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem, aktualizowania danych
zwigzanych z liczbg lat stazu pracy, naleznym dodatkiem stazowym, nagroda
jubileuszowa, wykonywania dowolnych analiz i wyciggéw z bazy danych na
podstawie okreslonych przez uzytkownika warunkéw wyboru a w powigzaniu
z systemem PLACE+, rowniez do sporzadzania list plac. System KADRY+
przeznaczony jest do pracy w $rodowisku Microsoft Windows XP/Vista/7/8/10
z wykorzystaniem serwera bazy danych SQL. Po raz pierwszy wprowadzony
do uzytkowania w roku 2013 w wersji 3.01. Wersje programu ulegajg aktualizacji
i przekazywane sa przez dostawce oprogramowania w ramach opieki autorskiej
droga elektroniczng

System KADRY+ przeznaczony jest w szczeg6lnosci do:

a) rejestracji danych pracownikéw oraz prowadzenia kartotek zawierajgcych ich dane
osobowe, warunki i =zasady zatrudnienia, przebieg pracy zatrudnionych
pracownikéw, dane do ubezpieczenia ZUS i inne,

b) prowadzenia ewidencji czasu pracy,

¢) drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem,

d) aktualizowania danych zwigzanych z liczbg lat stazu pracy, naleznym dodatkiem
stazowym, nagroda jubileuszowa,

e) archiwizowania danych pracownikéw, w tym pracownikéw zwolnionych,

f) wykonywania analiz i wyciaggéw z bazy danych na podstawie okreslonych przez
uzytkownika warunkéw wyboru danych,

g) Ww powigzaniu z systemem PLACE+ do sporzadzania list ptac wynagrodzen,

h) prowadzenia wieloletniego archiwum.

4) System PLACE+ we wspolpracy z systemem KADRY+ stuzy do sporzadzania list
plac zatrudnionych pracownikéw i drukowania zestawien ptacowych. System
PLACE+ przeznaczony jest do pracy w $rodowisku Microsoft Windows
XP/Vista/7/8/10 z wykorzystaniem serwera bazy danych SQL. Po raz pierwszy
wprowadzony do uzytkowania w roku 2013 w wersji 3.04. Wersje programu ulegajg
aktualizacji i przekazywane sg przez dostawce oprogramowania w ramach opieki
autorskiej drogg elektroniczng

System PLACE+ przeznaczony jest w szczegdlnosci do:

a) sporzadzania oraz drukowania list ptac zatrudnionych pracownikéw,

b) obstugi skiadek ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych z reformg ubezpieczen
spotecznych,

¢) drukowania zestawien ptacowych, dowolnych wykazéw oraz odcinkéw wyptat,

d) prowadzenia kart wynagrodzen i deklaracji rozliczeniowych ZUS,

e) emitowania odpowiednich dokumentéw do programu Platnik ZUS,

f) drukowania deklaracji podatkowych,

g) prowadzenia wieloletniego archiwum.

2. Dokumentacja opisujgca poszczegdlne programy uzytkownika oraz opis struktury
systemu bazy danych wraz z opisem algorytméw i parametréw, jest dostarczana
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przez autora oprogramowania - RADIX Sp. z o. o. Sp. k. w formie plikéw
komputerowych drogg elektroniczna.

3. Do sporzadzania sprawozdan z wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkéw
budzetowych: Rb-27S, Rb-28S, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN, bilansu
jednostki, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki,
informacji dodatkowej, wykorzystywany jest program komputerowy firmy OPW
DOSKOMP Sp. z o. o. z siedzibg w Lodzi przy ul. Piotra Skargi 12, w wersji BST
Plus JB.

4. Wersje wykorzystywanego oprogramowania, ktére ulegaja zmianie oraz aktualizacji,
sa zatwierdzane przez Dyrektora jednostki przed dokonaniem aktualizacji
w danym systemie, w formie odrgbnych dokumentéw przechowywanych w Dziale
Ksiegowosci.

IV. Dodatkowe ustalenia

1.

Uzyskane przez tutejsza jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym przyjmowane sg na rachunek biezacy wydatkéw i zmniejszaja wykonanie
wydatkéw w tym roku budzetowym.

W powyzszy sposob ksiggowane sg zwroty wydatkoéw, w szczegblnosci:

1) ztytulu nienaleznie pobranych §wiadczen,

2) z tytulu potracen pracowniczych,

3) rozliczen dokonywanych pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Powiatu
Ostrowskiego,

4) kosztow posrednich oraz kosztow obstugi zwigzanych z rozliczaniem projektow
oraz programdéw realizowanych przez jednostke.

. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych

sg przyjmowane na rachunek biezacy dochod6éw i podlegaja odprowadzeniu na rachunek
bankowy Starostwa Powiatowego.

V. Wykaz operacji gospodarczych, ktére mogg byé¢ dokumentowane dowodami

1.

zastepczymi

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodoéw zrédlowych, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, udokumentowaniem operacji
gospodarczych moga by¢ dowody zastgpcze, sporzadzone przez osoby dokonujgce tych
operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem
sa zakupy opodatkowane podatkiem dochodowym od towaréw i ustug oraz skup metali
niezelaznych od ludnosci.

Dowdd zastepczy powinien zawierac:

1) strony operacji,

2) przedmiot operacji,

3) warto$¢ operacji,

4) date dokonania operacji,

5) date sporzadzenia dokumentu zastepczego,

6) podpis osoby wystawiajacej dowdd zastepczy.
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3. W tutejszej jednostce dowodami zastgpczymi mogg by¢é dokumentowane
w szczegblnosci nastepujgce operacje gospodarcze dotyczace:
1) zakupu znakoéw skarbowych,
2) optat sgdowych,
3) ustug abonamentu RTV,
4) innych operacji.
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