ZALACZNIK
do Zarzadzenia Nr 4/2017
z dnia 10 lutego 2017 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
do stosowania przy realizacji projektu partnerskiego
pn. ,Poprawa dostepu do ustug spotecznych w powiecie ostrowskim” realizowanego
w ramach Poddziatania 7.2.1. Ustugi spoteczne — projekty pozakonkursowe
realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego
i ich jednostki organizacyjne w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

Rozdziat |
Zasady ogolne

§1

1. Do zaméwien i konkurséw o wartoéci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. Niniejszy regulamin  okresla zasady gospodarowania $rodkami publicznymi
w zakresie dostaw, ustug i robét budowlanych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajace;
réwnowartosci 30.000 euro w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim do stosowania przy realizacji projektu partnerskiego Pn. ,poprawa
dostepu do ustug spotecznych w powiecie ostrowskim” realizowanego w ramach
Poddziatania 7.2.1. Ustugi spoteczne — projekty pozakonkursowe realizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

§2
Wydatki na dostawy, ustugi i roboty budowlane dokonywane s3 zgodnie z art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych.

§3
Do zaméwien stosuje sie odpowiednie przepisy Umowy o dofinansowanie projektu Nr
Umowy RPWP.07.02.01-30-0037/15-00 oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020.

Rozdziat Il
Szacowanie warto$ci zamowienia

§4
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg

starannoscia.
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Rozdziat lll
Procedura udzielania zamowienia

§5
1. Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
30.000 euro rozpoczyna sie od ztozenia wniosku o udzielenie zaméwienia, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Obowigzkiem sktadajagcego wniosek jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu zgtoszenia zamowienia, tak aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z
zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

§6
1. Whniosek, o ktorym mowa w §5 powinien zawierac:
a) Opis przedmiotu zaméwienia (ilosciowo-jakosciowy),
b) Wartoé¢ przedmiotu zaméwienia oszacowang zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
c) Przeliczenie warto$ci zaméwienia na rownowartoS¢ wyrazong w euro,
2.Realizacja zapotrzebowan zgtoszonych przez koordynatora projektu nastepuje po
akceptaciji kierownika Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego oraz zatwierdzeniu wniosku
do realizacji przez Gtéwnego Ksiegowego oraz Dyrektora PCPR.

§7

1. Zamobwienie realizuje pracownik wyznaczony przez Dyrektora do realizacji zadan w

projekcie.

2. Zapytanie ofertowe przeprowadza sig:

a) zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci,

b) w przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto,
przeprowadzenie i udokumentowanie rozeznania rynku co najmniej poprzez:
- upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowe; lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczenia zapytan ofertowych oraz
- poréwnanie co najmniej 3 ofert potencjalnych wykonawcéw, w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty. W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie
jest mozliwe, Beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg obowigzujgcg
dla zasady konkurencyjnosci

c) w przypadku zaméwien o wartosci od 5 tys. PLN netto do wartosci ponizej 20 tys. PLN
netto istnieje obowigzek dokonania oraz udokumentowania rozeznania rynku poprzez
poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia.
Gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw nalezy przedstawic
uzasadnienie wykazujgce obiektywnie przestanki potwierdzajgce ten fakt.

3. Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu stanowi wzér zapytania ofertowego
stosowanego w przypadku okreslonym w § 7 ust. 2 lit. a).

4. Po przeanalizowaniu ofert sporzadza sie informacje o wyniku przeprowadzonego
postepowania, dotyczace wylonienia wykonawcy, ktéremu zostanie zlecona realizacja
przedmiotowej ustugi.

5. Z postepowania przeprowadzonego w mysl § 7 ust. 2 lit. a) sporzadza sie protokot
zgodnie ze wzorem protokotu stanowigcym zatgcznik nr 3.

6. Z postepowania przeprowadzonego w my$l § 7 ust. 2 lit. b) i c) sporzadza sie notatke.

7. Z wylonionym podczas postgpowania wykonawcg podpisywana zostaje umowa
okresélajgca warunki realizacji zamoéwienia.

8. Udokumentowaniem zamowien, do ktdrych nie majg zastosowania zasady okreslone w
niniejszym regulaminie (tj. w przypadku zaméwien o wartosci ponizej 5 tys. PLN netto)
jest zawarta umowa/wystawiona faktura lub rachunek.
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9. Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana w Dziale
Organizacyjno-Administracyjnym.

§7
W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sig wszczecie procedury zapytania ofertowego bez
akceptacji wniosku — zapotrzebowania pod wzgledem finansowym i zatwierdzenia przez
Gtownego Ksiegowego w przypadku braku $rodkéw finansowych w budzecie jednostki, przy
jednoczesnym podjeciu czynnosci majacych na celu zabezpieczenie $rodkow finansowych w
budzecie.

S arh ~hvaleki
Wojciech Rachwalski
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

DOA . sonsessmmnsi Ostréw Wielkopolski, dnia ............... roku

WNIOSEK - ZAPOTRZEBOWANIE
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

Nazwa przedmiotu zaméwienia: / szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia (ilosciowo-jakosciowy)
....................................................................................................................... w ramach realizacji projektu
partnerskiego pn. ,Poprawa dostepu do ustug spotecznych w powiecie ostrowskim” realizowanego w ramach Poddziatania
7.2.1. Ustugi spoteczne — projekty pozakonkursowe realizowane przez jednostki samorzgdu terytorialnego i ich jednostki
organizacyjne w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Uzasadnienie celowosci:

Pozycja zapisana we Whniosku o Dofinansowanie w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na Lata 2014-2020, nr wniosku o dofinansowanie RPWP.07.02.01-30-0037/15
projekt ,Poprawa dostepu do ustug spotecznych w powiecie ostrowskim”

Podpis koordynatora Akceptacja kierownika komoérki organizacyjnej

Weryfikacja i ocena zasadno$ci ZamOWIENIA: ............cceeeereieeieeeseeeseseesseseseeeessssessenens
Ocena pod wzglgdem zastosowania trybu zaméwienia publicznego:

Z zastosowaniem postanowienr ustawy "Prawo zaméwien publicznych” z 29.01 .2004r.(Dz.U. z 2015r., poz.2164 z p62zn. zm.)
art. csasie ust.......... pkt.....

Przewidywana warto$¢ zakupu: ..................... zt netto ................. ZEDRULO! ccucsnsbansiinievin EURO

(W dniu 29 grudnia 2015 r. weszio w zycie rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r.
w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2015r. Nr 2254.). Zgodnie z nowym rozporzadzeniem $redni kurs ziotego
w stosunku do euro wynosi 4,1749).

Akceptacja wniosku pod wzgledem finansowym:
1. Srodki finansowane zabezpieczone w budzecie:

Rozdziat .................
§ e
2. Brak srodkéw finansowych:
Zatwierdzam wniosek do realizacji Zatwierdzam / Nie zatwierdzam
""""" DatalpodplsGI K;i'ég‘;'owej Data i podpis Dyrekt.cla.ra PCI5R

* NIEPOTRZEBNE SKRESLIC
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

DOA s ssessmsumansy Ostrow Wielkopolski, dnia ....................... roku

Oferte stanowi Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)

Wraz z Formularzem ofertowym nalezy ztozyc¢:

- Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (Zatgcznik nr 2)

- Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym i braku podstaw do wykluczenia z
postepowania (Zatgcznik nr 3)

VIII. Miejsce oraz termin skiadania

Oferte — formularz ofertowy nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Ostrowie Wielkopolskim przy Al.
Stowackiego 1c, w Sekretariacie lub w wersji elektronicznej faksem na numer 62 735 02 05 lub na adres e-mail
pcpr-sekretariat@powiat-ostrowski.pl  w terminie do dnia ... roku do godz.

Wykonawca ziozy o$wiadczenie o braku jakichkolwiek powigzar osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym
oraz braku jakichkolwiek okolicznosci dajgcych podstawy do wykluczenia z postepowania (Zatgcznik Nr 3).

XI. Opis warunkoéw udziatu w postgpowaniu

XII. Tormin2wWIaZanIa OFerta: «:: . :uss cousnsyvumivuans ssnasames 5w sdmas seaRames simsaw s ayaa s n e siom a3 55 srnipnan s sa by

XII. Informacje o odrzuceniu ofert:
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XIV. Warunki dokonania zmiany umowy:

XVI. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania w szczegélnosci, jezeli wystapia
nastepujgce okolicznosci:

XVIl.  Pozostate informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia i umowy:

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2 — Oéwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
3. Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym.
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Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
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w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace realizacji zadania:

w ramach realizacji projektu partnerskiego pn. ,Poprawa dostepu do ustug spotecznych w powiecie ostrowskim”
realizowanego w ramach Poddziatania 7.2.1. Ustugi spoteczne — projekty pozakonkursowe realizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Niniejszym sktadam oferte i zobowiazuje si¢ wykonaé¢ przedmiot zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia, na nastepujacych warunkach cenowych:

CONA BIUO ...iciinernicsiasinsiminssevisins vasnainassinsnioesion dnsinsiaassassssoiansssssansnsasaventassonssssansurssassnonssess zth.
L T T - P PP PP P )
(Wskazana przez Wykonawce cena jednostkowa za ................cceeeeee powinna uwzglednia¢ pochodne od

wynagrodzenia (sktadki na ubezpieczenia spoteczne i FP).)

Os$wiadczam, ze $wiadczona ustuga spetnia wszystkie kryteria okre$lone przez Zamawiajgcego w pkt. 11
zapytania ofertowego.

Oswiadczam, ze w cenie mojej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty prawidtowego wykonania
zamoéwienia.

Oswiadczam, iz zgadzam sie na zwigzanie niniejszg oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen
oraz zdobytem informacje konieczne do przygotowania oferty.

Na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru.

W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje si¢ do podpisania umowy w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Niezbedne dokumenty potwierdzajace spetnianie przeze mnie
wymagan niezbednych przedtoze Zamawiajagcemu przed podpisaniem Umowy.

Podpis Wykonawcy
RN @ " . i
Fundus-ze . {‘ Fﬁ']),, SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska i s
: EuroPeJSkw NGy« WIELKORGLEHICD Europejski Fundusz Spoteczny * *
Program Regionalny *opk




Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

OSWIADCZAM, ZE
1. spetniam warunki udziatu w postepowaniu (wymagania niezbedne okreslone w pkt X| Zapytania ofertowego);

2. posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym zaméwieniem, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania niniejszego zaméwienia;

4. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego zamoéwienia.

Niezbedne dokumenty potwierdzajgce spetnianie przeze mnie wymagan niezbednych i dodatkowych przedtoze
Zamawiajgcemu przed podpisaniem Umowy.

podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 — Oéwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym i braku podstaw do wykluczenia z
postepowania

OSWIADCZAM, ZE

brak jest jakichkolwiek powigzar osobowych i kapitatowych pomigdzy mng a Zamawiajgcym oraz, ze brak jest
jakichkolwiek okolicznosci dajgcych podstawy do wykluczenia z postepowania.

podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

DOA . i reeannnaromasnunsassesnsaons Ostrow Wielkopolski, dnia ....................... roku

PROTOKOL WYBORU WYKONAWCY

Protokot - Wyboru  WYKONAWCY  .......iiiiii e e
w ramach realizacji projektu partnerskiego pn. ,Poprawa dostepu do ustug spotecznych w powiecie ostrowskim”
realizowanego w ramach Poddziatania 7.2.1. Ustugi spoteczne — projekty pozakonkursowe realizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

l. Osoby przeprowadzajace postepowanie:

VI. Wykonawcy wykluczeni z udziatu w postepowaniu:

VIl. Oferty odrzucone:

VIIl. Warunki udziatu w postgepowaniu i ich spetnienie przez Wykonawcéw:

XI. Uzasadnienie wyboru oferty oraz termin zawarcia umowy:

Xll. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty:
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Xlll. Informacje dodatkowe:

(podpis osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego)
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