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II1.

Podstawe prowadzenia rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim dla Projektu pn. ,,Poprawa dostepu do uslug spolecznych
w powiecie ostrowskim” wspélfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze Srodkéow
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz z budzetu panstwa w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, stanowi
dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci.

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegolowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow

pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

Umowy o dofinansowanie Projektu nr RPWP.07.02.01-30-0037/15-00.

6. Zarzadzenia Nr 41/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim z dnia 31 grudnia 2014 roku w sprawie dokumentacji
(zasad) polityki rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim ze zmianami.

o

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej Projektu wspoHinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz z budzetu panstwa.

Ilekro¢ w niniejszej dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu pn. “Poprawa
dostepu do ustug spotecznych w powiecie ostrowskim™ mowa jest o:
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Projekcie — oznacza to Projekt pn. ,,Poprawa dostgpu do ustug spolecznych w powiecie
ostrowskim” wspdtfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz z budzetu panstwa.

Jednostce — oznacza to Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim.

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
dla obstugi Projektu prowadzone sa w siedzibie Jednostki w Ostrowie Wielkopolskim
przy ul. Al. Stowackiego 1c, w jezyku i walucie polskie;j.

Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.



I¥.

2,

Okresem sprawozdawczym sa poszczegblne miesigce, w  ktorych sporzadza
si¢: deklaracje ZUS, deklaracje PFRON, deklaracje o podatku dochodowym od 0séb
fizycznym, sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j,
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w  zakresie operacji finansowych
oraz sprawozdania finansowe na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie;j.

Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1.

Ksiggi rachunkowe Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie
Wielkopolskim dla obstugi Projektu prowadzone sa przy wykorzystaniu programéw
komputerowych firmy RADIX Sp. z o. o. Sp. k. z siedziba Gdansku
przy ul. Piastowskiej 33. Zintegrowany system komputerowy rachunkowosci obejmuje
nastgpujgce moduly: FKB+ - system finansowy ksiggowosci budzetowej, Kasa+,
Kadry+, Place+.

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworzg:
dziennik, ksiege gléwna, ksiggi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald ksiegi gléwnej
i ksiag pomocniczych, wykaz sktadnikéw i aktywéw (inwentarz).

Dowody ksiggowe Projektu gromadzi si¢ we wspolnych rocznych zbiorach w podziale
na miesigczne okresy sprawozdawcze oraz rejestry prowadzone dla okreslonych grup
rodzajowych zdarzen (wyciagi bankowe, polecenie ksiggowania, raporty kasowe,
pozostale dowody ksiegowe).

Dla wyodregbnienia ewidencji ksiggowej dla obstugi Projektu w rejestrach dowodéw
ksiggowych wprowadza si¢ wyréznik P gdzie (wyciggi bankowe dla $rodkéw
europejskich oraz dotacji celowej oznaczane beda — symbolem WP1, wyciagi bankowe
dokumentujace wklad wlasny — symbolem VP1, polecenia ksiegowania — symbolem
PP1, raporty kasowe — symbolem RP1, pozostate dowody ksiggowe — symbolem DP1).

Powyzszy ~wyréznik ksiggowy stosowany jest przy rejestracji, ewidencji
lub oznaczeniu dokumentéw ksiggowych, ktéry umozliwia sporzadzenie réznego
rodzaju zestawien w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje
zwigzane z Projektem i kontroli wykorzystania $rodkéw finansowych w ramach
Projektu.

Ujmowanie dochodéw i wydatkéw w ksiggach rachunkowych

1

Dochody i wydatki budzetowe w ramach Projektu klasyfikuje si¢ wedtug:

1) Dzialu i rozdziatu okreslajacych rodzaj dziatalnosci (dziat 853 — Pozostate zadania
w zakresie polityki spotecznej, rozdziat 85395 — Pozostata dziatalno$c).
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2) Paragraféw okreslajgcych rodzaj dochodu i wydatku, zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa (paragraf z czwarta cyfrg 7 oznacza finansowanie
wydatkow ze Srodkéw z budzetu Unii Europejskiej, paragraf z czwartg cyfra
9 oznacza finansowanie ze Srodkéw krajowych w tym w ramach wktadu wiasnego).

2. Wydatki ponoszone w ramach Projektu muszg by¢ realizowane:

1) W sposéb celowy i oszczedny.

2) Umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

3) W wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

4) Zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamoéwien
publicznych lub zasadg konkurencyjnosci.

VI.  Plan kont dla realizacji Projektu

1. Ksigga gléwna zaktadowego planu kont dla Projektu w tutejszej Jednostce obejmuje
nast¢pujace konta:

Zespo6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa
130 — Rachunek biezacy jednostki
141 — Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 —Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce
403 — Podatki i oplaty



404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

. Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach zostaly szczegélowo opisane w dokumentacji
zasad (polityki) rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowie Wielkopolskim wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 41/2014 Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim z dnia
31 grudnia 2014 roku ze zmianami. Powyzsze zasady klasyfikacji zdarzen maja

zastosowanie do operacji zwigzanych z Projektem.

. Zakladowy plan kont wskazuje tylko te konta, na ktérych ksiegowane sa operacje

gospodarcze dotyczace Projektu, badz mogg wystapi¢ operacje.

. Szczegolowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i analitycznych prowadzony

jest komputerowo.

. Opis struktury kont analitycznych dla Projektu:

Numer konta analitycznego zbudowany jest z pieciu cztondw w formacie

XXX-XXX-XXXXX-XXXX-XyzZ okreslajgcym kolejno:
1) w przypadku kont z klasyfikacjg budzetows:
xxx — konto syntetyczne
xxx — dzial wg klasyfikacji budzetowe;j

Xxxxx — rozdzial wg klasyfikacji budzetowej
xxxx — paragraf wg klasyfikacji budzetowej
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2)

Xyzz — oznaczenie rodzaju analityki:
X — oznaczenie zrddla finansowania
1 — $rodki unijne
2 — dotacja z budzetu krajowego
3 — wkiad wiasny
yzz — oznaczenie zrédla analityki w zaleznosci od potrzeb

w przypadku kont bez klasyfikacji budzetowe;j:

xxx — konto syntetyczne
xxx — dziat wg klasyfikacji budzetowej lub 000
xxxxx — rozdziat wg klasyfikacji budzetowej lub 0000
xxxx — paragraf wg klasyfikacji budzetowej lub 00000
Xyzz — oznaczenie rodzaju analityki
X — oznaczenie zrddla finansowania
1 — $rodki unijne
2 — dotacja z budzetu krajowego
3 — wkiad wiasny
yzz — oznaczenie zrodla analityki w zaleznosci od potrzeb

6. W celu uzyskania szczegétowych danych dla potrzeb sprawozdawczych np. analiza
z wykonania planu, przy ksiegowaniu na kontach analitycznych, stosuje sie dodatkowo
stowniki operacji, grupujace rodzaje wydatkéw oraz kosztow.

VII. Informacje o Projekcie

1

Projekt bedzie realizowany w ramach:

1))

2)
3)
4)

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z budzetu panstwa.

Os priorytetowa 7. Wigczenie spoteczne.

Dziatanie 7.2. Ustlugi spoteczne i zdrowotne.

Poddziatanie 7.2.1. Ustugi spoteczne — projekty pozakonkursowe realizowane
przez jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne.

Informacja o ewidencji ksiggowej Projektu:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Instytucja Zarzadzajaca — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego.
Umowa o dofinansowanie Nr RPWP.07.02.01-30-0037/15-00.

Numer Projektu RPWP.07.02.01-30-0037/15.

Okres realizacji Projektu od 01.01.2017r. do 31.12.2018.

Dla potrzeb Projektu wyodregbniony zostal pomocniczy rachunek bankowy,
z ktorego dokonywane beda platnosci wynikajace z realizacji Projektu
(Numer rachunku bankowego 10 1540 1173 2117 4000 2033 0009 w Banku
Ochrony Srodowiska S.A. Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim przy ul. Powstafcow
Wielkopolskich 14).

Wydatki ponoszone w ramach wkiadu wlasnego dokonywane beda z rachunku
podstawowego (Numer rachunku bankowego 74 1540 1173 2001 4000 2033 0001
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IX.

w Banku Ochrony Srodowiska S.A. Oddzial w Ostrowie Wielkopolskim
przy ul. Powstanicoéw Wielkopolskich 14).

3. Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w trakcie poszczegblnych etapéw dzialania
w Projekcie:

1) Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnosé wydatkowania catosci (100%)
srodk6éw przeznaczonych na realizacje Projektu.

2) Umowy z wykonawcami zawierane sg zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym z przepisami prawa zaméwien publicznych i zasadami
konkurencyjnosci.

3) Projekt realizowany jest zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.

4) Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa dokfadne, prawdziwe,
a wyniki zostaly uzyskane z ewidencji ksiegowe;.

5) Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury
1 dokumenty o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

6) Platnosci na rzecz wykonawcow zostaly dokonane w sposob prawidtowy.

7) Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dzialania.

8) Wnioski o platno$¢ z czescia sprawozdawcza z przebiegu realizacji Projektu
przygotowywane sg w sposdb poprawny, terminowy.

Przechowywanie dowodéw ksiggowych Projektu

Po zakonficzeniu ksiggowan dotyczacych okresu sprawozdawczego wszelkie dowody
ksiggowe i ich zestawienia, ktére stanowity podstawe ksiggowania zwigzane z realizacja
Projektu nalezy uktada¢ w porzadku i kolejnosci dostosowanych do sposobu prowadzenia
ksiag rachunkowych i przechowywaé w sposéb zapewniajacy ich nienaruszalnosé
w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowie Wielkopolskim
do 31.12.2020r. zgodnie z umowa o dofinansowanie Nr RPWP.07.02.01-30-0037/ 15-00
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

Ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla Projektu obowigzuja na czas realizacji Projektu.

Zasady obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych dotyczacych realizacji Projektu
pn. ,,Poprawa dostepu do ustug spolecznych w powiecie pstrowskim” opisane zostaty
w zalgezniku Nr 2 do zarzadzenia.
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